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II. A levél szerlrezete. 

1. A levél szövege három részböl áll: a bevezetésböl, a tárgyalásból és a 

b efejezésböl. 2. A bevezetés magában foglalja a címzett megszólíLását, azonfelül a bevezetö 
mondato t, amelyben megjelöljük a levél lárgyál \'agy azl, hogy mi indított a levél 

megírására. 3. A tárgyalás a levél érdemi részét tartalmazza, amelyben röviden és vilá-

gosan elöadjuk mindazt. amil a cín1ZeLtnek tudomására akarunk hozni. 
4. A befejezé.s a zárómondalból, a szolgálali viszony l feltüntető záradékból, 

a keltezésből és az aláírásból áll. 
fl zárómondatban ismétellen hivalkozhatunk a címzett jóindulalára, esetleg 

tiszteletünket, kérésünket újílhaljuk meg. 
A szolgálati viszonyt felLüntelö záradékban a címzeLLhez való szolgálati 

viszonyunkat jelöljük meg az «alázatos» szó hozzáadásával: «alázatos alárendelt je», 
«alázatos alaUosa». Előljárók vagy feljebbvalók itt rendszerint a «jóakarója)), «tisz
telője», _ míg egyenállásuak, a szerint, hogy mennyire bizalmasak egymással 
szemben, _ «öszinte bajtársacbl, (cigaz barátod» kifejezést használják. Az «alázatos» 

szót csak elöljárók és feljebbvalókhoz írt levelekben használjuk. 
A keltezés megjelöli a helyet, az évet, a hónapot és a napot, - ahol és 

amikor a levelet írtuk. 
Az aláírás a levélíró vezeték és keresztnevét, valamint a rendfokozatát tünteti fel. 

m. A levél kül ala kj ának kellék.ei. 

1. A papir megválasztása. Elöljárókhoz és feljebbvalókhoz, valamint maga
sabb polgári személyiségekhez a negyedí\Tét (29 X 23 'jn..) nagyságú finom fehér levél
papirt kell használni. Egyéb levelezéseknél a nyolcadívrét nagyságú fehér levélpapir 

is megfeleL 
Vonalozott, dfszes szélzeUel vagy képekkel ellátott és illatosított levélpapirt 

használni ízléstelen. 
2. A papi/" tél·beosztása. A negyedívrét levélpapir [elsö szélétöl 8 em.-re, az 

elsö oldal közepére a megszólításl írjuk. Ez alalt 4 em.-nyire kezdjük meg aszöveget. 
A szöveget a lapoldal jobb széléig hjuk, a balszélen azonban 4 cm. széIzetet 
hagyunk. Minden bekezdésl az elözö sor balszéle alatt, egy centiméternyivel beljebb 
kell megkezdeni. Ha a szöveg löbb lapoldalra terjed, akkor az utolsó sornak az 
oldal alsó szélétöl, az első sornak az oldal [elsö szélétöl 4 em.-nyi távolságnál 
közelebb nem szabad esnie. A szövegel mindig a következö oldalon kell folytatni. 

A szöveg utolsó sora után a lapoldal közepére a zárómondatot, ez alá a 
jobb oldalon a címzettei szemben való szolgálati viszonyunk megjelölését s ezzel 
a baloldalon egy vonalban a keILel írjuk. A szolgálati viszonyt megjelölö záró kitétel 
alá az aláírás (vezeték- és keresztnév együtt), ez alá pedig a rellllfokozat jön. 

Ügyelni kell arra, hogyha a levél záradékolását és aláírását a következő 
oldalra kell átvinni, hogy abban az esetben a záradékot a szöveQIlek 2-3 sora 

'" ugyanazon az oldalon megelözze. 
A nyolcadívrét levélpapir használatánál a fentírt méreleket betartani nem 

lehet, épen ezért e méreteket csak olyan nagyságban és arányban kell szem elött 

• 
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tartani, amennyire azt a papir terjedelme megengedi. A levél térbeoszlásánál azonban 
lehetőleg követni kell azokat az irányelveket, amiket a negyedívrét papir használata 

megkövetel. 

IV. A levél borítékolása és a boríték címzése. 

1. A negyedívrél papirost hosszában - balról jobbfelé - összehajt juk és alsó 
felcnek há.trafelé hajtása után borítékba zárjuk. A bOl'ítéknak fehérnek, minden dísztöl 
mentesnek, 16 cm. szélesnek és 12'5 cm. magasnak kell lennie. A borítékot lepecsételni 

ma már nem szokás. 
2. A levélboríték címzésének az alábbiakat kell tartalmaznia : 
a) a címzetlet szülelésénél, vagy állásánál fogva megilletö megszólítást: pl. 

Nagyságos, Méltóságos stb., 
b) a nemesi elönevet, a nemességi vagy «dr.» fokozatot, a «vitéz,)-Í jelzői. 

továbbá a vezeték és keresztnevet, pl. zichi és vásonykeöi gróf Zichy Nándor, kemencsi 

vitéz dr. Bujdosó Béla, 
e) a rendfokozatot, 
d) belső titkos tanácsosi és kamarási méltóságot, 
e) a címzett birtokában levő legmagasabb rendjelet, vagy érdemjelet, 
f) a «stb.» megjegyzést, ha a címzett több rend-, - illetve érdemjelnek a 

tulajdonosa, 
g) címzett szolgálati állását pl. a szegedi csendőrkerület parancsnoka, 
h) a rendeltetési helyet. Ha ott posta nincsen, alatta az utolsó posta 

megjelölését, illetve ha szükséges a kerület, utca, házszám, emelet, ajtószám fel-

tüntetését. 
3. A levélbélyeget mindig a boriték felső iobb sarkára ragaszt juk. 
4. A nevet és a rendeltetési helyet a többi szöveglől eltérőleg nagyobb belü-

vel írjuk. 
5. A rendjelek stb. sorrendjét a «Csendőrségi Öltözeti és Felszerelési sza-

bályzat» állapítja meg. 

v. A levelek nemci. 

l. A levelek tartalmuk tekintetében 4 csoportba oszthatók: 

a) udvariassági levelek, 
hj kérelmek, 
e) közlések, 
d) válaszlevelek. 

A) Utlv;l,rjasság'i levelek. 

Az udvariassági levelek: üdvözlő-, részvét- és köszönölevelelc: 
a) Üdvözló1evelek: házasságkötések, előléptelések, kitüntetések és egyéb 

szerencsés események (pl. vasúti szerencséllenségböl való megmenekülés) alkalmá
ból szerencsekívánatol{ tolmácsolására szolgálnak. E leveleket bensőség és őszinleség 
Je llemezze. ~I+ 
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,\z üdYi)zlőlevelekben mindenekelőtt rőviden azokat HZ okokat adjuk el ő, 
amelyek hennünket a levél megín'Lsúra kC'sztcllck, majd őszinte é!'zelmeinknek adunk 
kil'ejezést és ama óhajtásunlmak, hogy a cío1Zell Jóléle, egészsége vagy sikere 

a jö,'őben is alkalmat fog nyujlani nekünk érzelmeinJ{ nyi lvtíníltísára. 
b) Részt'(;tlerelek: a r(~szvét nyilvánílására szolgálnak azzal szemben, ak iL 

gyászos esemény ért. Az ilyen levelekben a címzetlnek f~tjdalmát óhajljuk enyhí
teni, amidön vígasztaló szavainkkal hozzúfol'dulunk, de igyekeznünk kell rövidnek 
lenni, mert ha a szomorú eseményről hosszasan beszélünk, az illelönek bánatát 

csak növeljü!c 
Elöljárónak vagy felebbvalónak részvétlevelet csak akkor ü'hatunk, ha az az 

öt ért gyászos eseményröl bennünket értesítelt. 
e) Köszönúlevelek : köszönetnyilvánílások azokkal szemben, akik nekünk szives-

séget vagy jó szolgálatot teltek. A köszönel mclegsége, illetve a hála, amlÍ ilyenko !' 
kifejezünk, legyen mindig arányban ,Hló a nekünk telt szivességgel vagy szolgála t
lal. E leveleket jellemezze a hála, az öszinleség és a velünk szemben tanusílott 
szivesség vagy jóakarat feleLli öröm, de semmieseLre sem a hizelgés vagy a szolgai 

alázatosság, ami visszatetszést szül. 
Elkésett, a kellö bensöség és melegség nélkül való köszönetnyilvánítások 

rosSz benyomást keltenek. 

EJ Kérelmek. 

A kérelmek magukban foglalják a szorosan velt kérelmet tartalmazó levele

ket, a tudakozódásokat, az ajánlásokat s végül az igazolásokat. 
aj Kél'elemlevelek: azok a levelek, amelyekben valakit valami szivességl'e 

vagy szolgálatra kérünk fel. Az ilyen levelekben mindig pontosan és öszintén meg 
kell jelölnünk azt, amire kél'elmünk irányul és ilyen levelet csak olyan egyén hez 
intézhetünk, akiröl feltételezhetjük, hogy a kérelmünk nem fog annak Lerhére lenni 
s akinek irányunkban való érdeklödését vagy jóindulatát tapasztalni már alkalmunk 
voll, esetleg az illetöveI baráti viszonyban vagyunk. 

Elöljárókhoz vagy feljebbvalókhoz írt ilyen levélben ne felejtsük el kifejezni 
tiszteletünket, valamint ama reményünket, hogy kérésünk meghallgatásra fog találn i. 
Egyenlö rangúnál hivatkozhatunk a bajtársiasságra, felajánlhatjuk viszont szolgála
tunkat s kilátásba helyezzük lekötelezettségünkeL. Ha alatLoshoz, vagy alárendelLhez 
írunk, rö"iden tudomására hozzuk a kérésünket s azt, hogy annak teljesíLésével 
nagy szivességet tesz nekünk. 

Szolgálattal kapcsolatos ké/'elll1eket magánlevélben előadni nem szabacl. 
b) Ajánlólevelek: azok, amelyekben val akit vagy valakinek kéreImét a cím

zettnek jóindulatába vagy pártfogásába ajánljuk Ajánlólevél megírásán ál óyatosnak 
kell lennünk, tehát csak olyan egyént lehet és szabad ajánlanunk, akit ismerünk 
s akiért a ~·:lelösséget ,vállalhat juk. Az. ilyen levélben mindig kifejezésre kell jllLLal
nunk az ~lal:loll egyen személyes viszony alt, képzellségét, magaviseletét s hogy 
azzal mmo vIszonyban vagyunk, pl. volt aJál'endelLünk 

c) Igazolások: olyan levelek, amelyeknek úlJán valamely fi l tá t . ... , . u asz s vagy 
valaklVel szemben elkovetett hlbat akamnk menteni és J'o' v" t . L .. a enm. egyunk 
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őszinték, derítsük fel a körül ményeket, amelyek a félreértés kiküszöbölésére, a velünk 
szemben megingott jó vélemény helyreállítására alkalmasak. 

ej Közlések. 

A közléseket tartalmazó levelek lehetnek tudósítások vagy felvilágosításak. 
a) Tuclósítások: azok a levelek, amelyekben valamely eseményről értesítjük a 

címzettet. Ezek az események vagy olyanok, amelyek a levélíró személyével kapcsola
tosak s ilyen esetekben ezekről csak röyiden és csak azt értesíthet jük, akiről tudjnk, 
hogy érdeklődéssel van irántunk, vagy pedig olyanok, amelyek a címzettre vannak 
kihatással, amikor is nem szabad elmulasztanunk, hogy örömünket vagy részvé
tünket ne nyilvánítsuk, aszerint, amint örömetkeltő vagy szomorú az esemény. 

b) Felvilágosító levelek: olyanok, amelyekben a címzellnek útbaigazítást adunk, 
vagy azt valamely kérdésben tájékoztat juk. Feljebbvalónak és előljárónak tanácsot 
vagy felvilágosítást csak annak kifejezett óhajtására szabad adnunk s óvakodnunk 
kell altól, hogy az ilyen leveleknek fölényes, oktató vagy bizalmaskodó legyen a 
hanf1juk, mert különben ferde megílélésnek tesszük ki magunkat. 

nj Válaszlevelek. 

Válaszlevelek: olyan közlések, amelyek a hozzánk intézett levélre szolgálnak 
felelettel. A válaszlevelek sajátossága az, hogy bennük mindig hivatkozás történik 
a hozzánk küldött levél kézhezvételére s hogy tárgy ának a választkérő levél tár
gyához kell alkalmazkodnia. A válaszlevelet idejében kell elküldenünk és semmi 
esetre sem szabad a válaszadást mellőznünk, még aklwr sem, ha a választkérő 
ldvánságának nem tehetünk eleget. 

VI. Távirato]{. 

A táviratok üdvözlése k vagy halaszthatatlan, sürgős közlések továbhítására 
szolgálnak. Ügyelni keH arra, hogya szövegük bál' röviden, de mégis hüen és 
érthetően juttassa a cínlZeltnek tudomására az t, amit vele közölni akaruni\. Érlhe
tellen távíratok csak a címzett bosszantására szolgálnak Előljárókhoz vagy feljebb
valókhoz intézett távÍl'alokban a bizalmaskodást, valamint a hízelgést még foko-

zoltabban kell kerülni , mint a levelekben. 
Üdvözlő táviratokal vagy egyesek a sajá t nevükben, vagy egyes parancsnok-

súgok parancsnokai a ti3ztikarnak vagy alárendeltjeit\: neYébcn küldhet nek. 
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23X29 (negyedívrét.) Példák. 

I. A levél lrüla.lakja. 

8 cm 

, 
Nagyságos Alezredes Ur! 

4 cm 

\ 
5cm ' t \ ( ~Engedie meg Alezredes Ur, hogy legfelsőbb kitiinLeLése alkalmából 

I \( ~legőS:Zlnlébb szercncselduánalaimal lolmácsolhassam. 
4 cm , 

A l ezred es U r na k ------ --- --- --------- -- --------------- ------------ ------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------- ------------ ------------------ ---------------------------------------------

Nagyságos Alezredes Urnak mély Liszleletlel 

2'5 cm 

N _______________ 19 _____________ _____ oh ó ______ n. alázalos alaiLosa 

N. N. 
százados. 



16 X 121/2 

II. J\lag'álllevél boritékjállak címzése. 

Nagyságos 

b-----. ---------i N. N. 
m. kir. csendőr alezredes úrnak. 

a hadiékítményes katonai érdemkereszt tulajdonosa stb., 

a gyulai csendőrosztály parancsnoka 

Levél
bélyeg 

Hii 

Dyula. 
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III. LeveleIt. 

1. Ü dviizIiíle"clck, rész"étllyilatkozat.ok, l.:iiszőnetn)'il VállHái'lo]c 

A) Egy alárendelt szerencsekivánata ezredes kerületi parancsnokához annak 
kitüntetés e alkalmából. 

Méltóságos Ezredes Ú r! 

Engedje meg Méltóságod, hogy legfelsőbb kitünletése alkalmából őszinle sze-

rencsekivánataimat tolmácsolhassam. 
l\Iéllóságod iránt érzett hála és ragaszkodás indíto II arra, hogy al{kor, amikor 

Méltóságod kiváló érdemei legfelsőbb helyről elismerésben részesi.Ulek, Méllóságod 
örömében én is részt vegyek. Hiszen Méllóságodban nemcsak kiváló parancsnokot, 
de melegszíd.i elöljárót is tanullam megismerhelni, kinek irántam való érdeklődését 
és jóakaratát nem egy ízben volt alkalmam tapasztalni. 

Adja Isten, hogy l\léItóságos Ezredes Urat a jövőben is még számos elismerés 

érje. ami velem együtt valamennyi alárendelt jének benső óhajtása. 
l\Iéltóságod jóindulatát továbbra is kérve, mély tisztelettel vagyok 

?{ 19 .L ____________ --- --- évi 

MélLóságodnak 

____________ M ___ o __ n. alázatos alárendelt je 
NN. 

százados . 

B) Üdvözlőlevél egy volt alárendelthez vitézzé avattatása alkalmából. 

Kedves Főhadnagy Úr! 

Örömmel vettem a hirt, hogy a Kormányzó Úr Ö Föméltósága Főhadnagy 

Urat vitézzé avatta. 
Mint volt -zászlóaljparancsnokának alkalmam volt Főhadnagy Úr harctéri 

teyékenységét flgyelemmel kisérni s mindig teljes bizalommal és megnyugvással 
voltam Főhadnagy Úr százada iránt, mert tudtam, hogy annak sorsa jó kezekbe van 
letéve. Főhadnagy Úr vitézi tetteiről kilünteLései beszélnek, de nem mulaszthatom 
el megemlékezni Sabác mellett véghezvitt fényes fegyvertényéről, . amelyre nemc3ak 
én, de az egész déli hadsereg büszke volt. 

Újabb kilüntetéséhez sok szerencsét kivánok s erősen hiszem, hogy kiváló
ságainak a békeszolgálatban ép úgy tam~elét fogja adni, amint lelle azt a harcléren 

Szivesen gondol Önre 

N ____________ ___ 19 ______ évi _______________ hó _____ on. jóakarója 
N 

alezredes. 

l 

~ 
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ej Legénységi alárendelt üdvözlése annak kitüntetése alkalmából. 

Kedves Daróczi tiszthelyettes! 

Jól . eső érzéssel értesültem arról, hogy két embernek a tüzhalálból való 
kimentéséért legfelsőbb kitüntetésben részesült. 

Örömömre szolgál, hogy Önt, mint régi és derék alárendeltemet ily elismerés 
érte s hogy bátorságával és emberszeretetével bajiársainak követésre méltó példát 
mutatott, az intézménynek pedig becsületet szerzett. 

Kitüntetéséhez örömmel kívánok szerencsét és üdvözlöm 

N _________ _____ 19 ______ évi _______________ hó _____ on. jóakarója 

N. 
főhadnagy. 

DJ Egy bajtárs részvétlevele hasonlóállású bajtársához, gyermekének 
elhalálozása alkalmából. 

Kedves Barátom! 

Megrendülve értesültem a súlyos csapásról, mely Téged azzal ért, hogy a 

kegyetlen sors kedves fiadat az élők sorából elragadta. 
Tudom, milyen nagy szeretettel csünglél rajta s hogy Ö volt a Te szemed 

fénye, családod öröme és büszkesége Én is sokszor gyönyörködtem az Ö kedves
ségében és szeretetreméltóságában, épen azért őszintén átérz em azt a fájdalmat, 

amely Tégedet az Ö elvesztésével ért. 
A végzet útjai kiszámíthatatlanok s az ő csapásaiban nekünk, gyarló embe-

reknek, meg lmll nyugodnunk. Nyugodj meg Te is és mély bánatodban fogadd 

Igaz részvétemet. 
Szeretettel ölel 

N . ___ __ __ ____ ___ 19 ______ évi _______________ hó _____ on. 

EJ Egy előljáró köszönő levele alárendeltjéhez. 

Kedves Százados Úr! 

régI bará(od 

N. 

Kilüntetésem alkalmából írt és őszintén átérzett sorait hálásan köszönöm. 
Legyen meggyőződve róla, hogy tudomásom van Százados Úrnak ragaszko

dásáról és hogy állandó figyelemmel kísérem szolgálati müködését, amellyel mindig 
teljes megelégedésemet érdemelte ki. Örömömre fog szolgálni, ha az ön érdemei is 

méltánylásra fognak találni. 
Midőn jóindulatomról továbbra is biztosítom, Önnek is mimlen jót kívánok 

és szívböl üdvözlöm 
N ____________ --- 19 ______ évi _____ o _____ o_o_hó ____ __ 11. 

l' ... l'lIdün . .,(.~i O.,r~ \'ildi H/,uhidYl.al. 

" 

jóakal'ója 

X. 
('\zr~rll'S . 

. ).') 
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F) Egy alárendelt köszönő levele előljár6jához. 

Nagyméllóságú Allábornagy Úr! 

Kegyelmes Uram! 

Kérem NagyméJlóságodat kegyeskedjék megengedni, hogy elöléptetésem alkal

mából kifejezett jó kivánalail hálásan megköszönhessem. 
Boldog vagyok, hogy Nagyméllóságodnak jóakaratát birom s minden törek-

vésem, hogy azl jö"öben is kiérdemelhessem. 
Nagyméltóságod jóindulatát továbbra is kérve, mély tisztelettel vagyok 

Nagyméllóságodnak 

N _______________ , 19 ______ évi _______________ hó ____ __ n. alázatos alárendellje 

NN 
őrnagy . 

G) Egyalattos köszönő levele volt előljá.rójához. 

Nagyságos Alezredes Úr! 

Alezredes Úrnak vitézzé av'atásom alkalmából nyilvánított megemlékezése 

Igaz örömmel és büszkeséggel töltött el. 
Kilüntetö soraibó] ugyanis azllátom, hogy nem feledkezett meg volt század-

parancsnokáról, aki mindig meg fogja örizni azoknak a szép és dicsőséges napoknak 
az emlék ét, amelyt::ket parancsnoksága alatt eltölteni szerencsés volt. Hogy most 
újabb kitüntetésben volt részem, azt tulnyomóan Alezredes Úrnak köszönhetem, 
aki úgy a harcléren, mint a háború utáni időkben nem szünt meg atyai jóindu-

latával kisérni sorsomat. 
Büszke vagyok, hogy kiváló zászlóalj ában szolgálhattam s leghőbb vágyam 

az, hogy Alezredes Urat mielőbb újból mint előljárómat üdvözölhessem. 
Fogadja Alezredes Úr megemlékezéséért hálás köszönetemet és kérem méltóz-

tassék a jövöben is jóakaratában megtartani. 
Öszinte ragaszkodással és mély tiszteletlel maradok 

Nagyságos Alezredes Úrnak 

K __ ___ ___ _ . ___ ,19 ___ ___ évi __ ____ . ____ . ___ hó ___ __ on alázatos alaltosa 

N. N. 
főhadnagy. 



171 

H) Legénységi alarendelt köszönő levele ezredes kerületi parancsnokahoz. 

Méltóságos Ezredes Úr! 

Kérem Méltóságodat kegyeskedjék megengedni, hogy kitüntetésem alkalmából 

írt elismerő levelét hálásan megköszönhessem. 
Boldog vagyok, hogy Méltóságodnak atyai jóakaratát birom s minden törek

vésem az, hogy azt jövőben is kiérdemelhessem Méltóságodnak kitüntetö megemlé
kezése mindig büszkeséggel fog eltölleni s hosszú szolgálatomnak legszebb emléke lesz 

Méltóságos Ezredes Úrnak jóindulatát továbbra is kérve, maradok mély 

tisztelettel 

K ___________ , 19 ______ évi ___________ .. hó ______ n. alázatos alárendelt je 

NN. 
tiszthelyettes. 

2. Ajánlások, tudakozódások, igazolások. 

A) Egy szazados volt kerületi parancsnokanak az egyik alárendelt jét 
magtarosi állásra ajánlja. 

Méltóságos Ezredes Ú r! 

A. B. nyugalmazott őrmester közölte velem, hogy Méltóságodnak birtokán 
egy magtárosi állás van üresedésben s felkért, hogy érdekében közbenjál~jak. 

Érezve azt, hogy Méltós~godnak bizaimát birom, bátorkodom említett örmes
ternek kéreImét Méltóságod figyelmébe ajánlani, annál is inkább, mert A. B 
őrmester 8 éven át alárendeltem volt, amely idő alatt tökéletes megbízhatóságának, 
ernyedetlen buzgalmának és kiváló szolgálatkészségének adta tanujeIét. A háború 
alatt igen vitézül viselkedett, két ízben kitünteté~t is kapott, de a forradalom kitö
résekor lázadó katonák mellbe lötték s tüdösérülése folytán mint rokkant, kénytelen 
volt nyugalomba vonulni. Rokkantsága azonban csupán csendörségi szolgálatra tette 
alkalmatlanná, a magtárosi állást minden nehézség nélkül képes volna ellátni 

Ha Méltóságod választása még nem esett volna másra, nyugodt lelkiismerettel 
ajánlom öt, egyrészt mert véleményem szerint az ilyen kiváló katona megérdemli, 
hogy öreg napjaira szükséget ne lásson, másrészt mert erösen hiszem, hogy 

Méltóságodnak teljes megelégedését fogja kiérdemelni. 
Alkalmatlankodásomért bocsánatát kérve, maradok 

Méltóságodnak 

N ____________ , 19 ______ évi ___ . _____ --- hó ______ n. 
alázatos alattosa 

NN. 
százados. 

22' 
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B; Egy főhadnagy tudakozó levele a belügyministerium csendőrségi osztályának 
egyik tiszt jéhez. 

l\lélyen TiszlelI Százados Ül'! 

C:3nlúdi körülmények miatl kérvényemel a hévizi gyógyinl6zelbe leendö 

Idvt"lelem irúnt az elöírt halúridöre nem nYlljthallam be. 
LTjabhan azonban még aháborúhan szerzelt rheumám igen kínzóan lépell 

fel s orvosom a hévizi gyógyfürclö használalál javasolla. Minthogy saját költségemen 
ene nem vagyok képes, szeretném a hévizi csendörollhonba felvéletni magamat, 
miért is alTa kérem Százados Urat, méltózlassék érlesíteni, hogy a hévízi csendőr
otlhonban van-e még hely üresedéshen s lenne-e kilátásom annak elnyerésére? 

Midön alkalmatlankodásomérl bocsánatát kérem, Százaclos Ural mély tiszte-

lettel üdvözlöm 

R ______________ , 19 ___ . __ évi ___________ hó. ___ IL_ alázatos alattosa 

N.N 
főhadnagy. 

O) Egy tiszt igazolása bajtársa előtt, későn adott válasz miatt. 

Kedves Bajlárs I 

Igen sajnálom hogy megtiszlelö soraidra ilyen elkésellen válaszolok s a 

leveleclhen feltelt kérdésekre a felelettel aelós maradlam. 
Azt hiszem meg fogsz bocsátani, ha tudomásodra hozom, hogy késeclel

melllnrk t'emmi más oka nem volt, mint a családomban kiütötl ragályos betegség, 

amely a kül vilúggal yaló érin I kez és t lphpl etlenné tel te . 
• \jánlatodat, hogy úllomásbelYI'mket kölcsönösen cserdjlik, szi\'esen és örömmel 

eHoga(lorn. Engeul semmi magúnérdek sem köl M. városához s feleségem egészségére 
csak áldásos lenne. ha hegyes vidéken szolgálhatnék, mivel lüdöcsúcshurulja miaU 

az alföldi le\'egő reá káros hatással van. 
Teljeszd elő áthelyezés iránli kéreimedet s a napokban ugyanezt meg-

teszem én is. 
Abban a reményben, hogy kérelmünk méltánylásra fog lalálni, fogadd baráti 

köszönlésemel. 
Maradok 

~ __ ___ . __ _ o, 19 ______ évi __ . _________ hó _____ .n. öszinte baj társad 

N 
százados. 

• 
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a. Rérelme]\:, ktjzlések. 

A) Egy főhadnagy segédtiszt levele őrnagy osztályparancsnokához, amelyben 
utóbbitól a laktanyában egy szobát kér. 

Nagyságos Örnagy Úr! 

A mai napon szereztem tudomást arról, hogy Örnagy Úrhoz nyertem segéd
tiszti minöségben beosztást. Amidön öszinte örömömnek adok kifejezést afelett, 
hogy Örnagy Urat elöljárómul üdvözölhetem, ismerve alárendeltjei iránt mindenkor 
tanusított jóakaratát, egy alázatos kéréssel bátorkodom Örnagy Úrhoz fordulni. 

Értesülésem szerint új állomáshelyemen lakást csak hosszas utánjárással 
lehet szerezni. Addig is, amíg ott végleg elhelyezkedheiem, kérem megengedni, hogy 
a laktanyában üresen álló egyik szobában a bútoraimat elhelyezhessem. 

Kérésem jóindulatába ajánlva, mély tiszteletlel maradok 

Nagyságos Örnagy Úrnak 

N ____________ , 19 ______ évi ____________ hó ______ n. alázatos alárendelt je 

N. N. 
főhaunagy. 

B) Egy altiszt levele volt szárnyparancsnokához, amelyben a védői tisztség 
elvállal ás ára kéri fel. 

Mélyen Tiszlelt Százados Úr! 

Nehéz helyzetem ké~ztet arra, hogy Százados Úrhoz, mint yolt elüljáróm

hoz forduljak s ügyemben támogatását kérjem. 
Az előljáró kerüleli parancsnok úr ügyésze hi valalos hatalommal yaló vissza-

élés büntette miatt vádat emelt ellenem s a fötárgyalást folyó hó 28-ára az x-i 

hon védtörvényszék már ki is tÜzte. 
A bíróság elötti jogaimat és a védelmemet illetöleg nem vagyok annyira jártas, 

hogy a magam védelmében megbiznék, azért arra kérem a Százados Urat, méltó z
lassék ügyemben a védöi tisztet elvállalni s a lötárgyaláson a védelmet ellátni. 
Ismerve Százados Úr kiváló jogtudását, minden reményem meg yan arra, hogy 

ügyemben sikeresen fog képviselni. 
A vádiratot mellékelve alázatosan kérem, hogy kérelmemet jóindulattal fogadni 

méltóztassék. 
Mély tisztelettel vagyok 

Százados Úrnak 

KK 
N ________ , 19 ____ t>\' i _ .. ____ --- hú ______ -11. 

alúzalos abUosa 

lISZ l il l' l Y .'tt P •. 
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C) Egy legénységi egyén egy képviselötöl fia részére pártfogást kér. 

MélLóságos Képviselő Úr! 

Mély tisztelettel kérem, méltózlassék megbocEájtani, hogy kérelmemmel alkal
mallankodom, de Meltósitgodnak irányomban tanusílott kegyes jóindulata bátorít 
arra, hogy nehéz helyzetemben Méltóságodhoz forduljak és pártfogását kérjem. 

János fiam elemi iskolai tanulmányait kitünően elvégezvén, szeretném öt 

toyább iskoláztatni, de ahhoz kellő anyagi erővel nem rendelkezem. Állomáshelye
\llen középiskola nincs, az n-i gimnáziumban pedig az internátusi kölLségek olyan 
magasak, hogy azokat fizetésemböl fedezni nem tudom. Hallomásom szerint az X. 
családnak löbb alapítványa van, miért is arra kérem Méltóságos Képviselő Urat, 
kegyeskednék Ö MéltóságMknál közbenjárni, hogy az egyik alapítvánnyal János 
fiam ajándékoztassék meg_ Ha az alapítványt fiam elnyerhetné, továbbképzésének 
semmi sem állna útjában fl erősen hiszem, hogy szorgalmával érdemessé tenné 
magát reá Én lennék a legboldogabb apa, ha fiam óhajtása teljesülhelne s MélLó-

ságod jóságát sohasem felejtenők el. 
Kérelmemet Méltóságod jóindulalába ajánlom mély tisztelettel: 

N ___________ , 19 ______ évi ___________ hó ______ n 
NN 

tiszthelyettes. 

D) Egy örsparancsnok osztályparancsnokával közli, hogy annak szüleit 
Erdélyböl kiutasították. 

Nagyságos Alezredes Úri 

Kötelességemnek tartom sietve értesíteni Alezredes urat, hogy Erdélyböl kiuta
sílott szülei a mai napon Lökösháza határállomásl'a érkez lek Az ollani vámőrség 
parancsnok ával távbesz{:\őn azonnal érintkezésbe léptem, hogy Alezredes Úr szülei
nek legyen támogatására, akik kijelentésük szerint mihelyt az előírt formaságok on 
túlesnek, összes holmijukkal ide szándékoznak jönni. Fogadásukra megleltem az 

előkészületeket s a legnagyobb odaadással állok rendelkezésükre. 

Esetleges meghagyásait kérve, maradok 

Nagyságos Alezredes Úrnak 

N ____________ , 19 ______ évi ____________ hó ______ n. aláza los alárendelt je 
NN 

tiszthelyettes. 
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4. Válaszlevél. 

Egy bajtárs válaszlevele egyenlőrangú bajtársához. 

Kedves Barátom! 

A napokban érkezett kedves leveledet megkaptam s sietek arra válaszolni, 
noha az abban foglalt kérésedet érdemlegesen még nem intézhettem el. 

N. N., akivel megbízásodból kifolyólag tárgyalnom kell, jelenleg külföldön 
van s csak két hét mulva érkezik haza. Mihelyt visszatér, azonnal érintkezésbe 
lépek vele s az eredményröl nyomban értesíteni foglak. 

Addig is· szíves türelmedet kérve, melegen üdvözöl 

N _____ __ __ ___ ___ , 19 ______ évi ___ _ . ___________ hó ______ n. öszinte barátod 
]Il 

IV. Táviratok. 

a) Egy kerületi parancsnok üdvözli segédtisztjét annak nősülése alkalmávat 

N. százados N _________________ _ 

Boldogságának szívböl örvendek és sok szerencsét kívánok 
N. 

ezredes-

b) Egy osztályparancsnok az osztály tisztikarának szerencsekivánatait tolmá
csolja a kerületi parancsnok kitüntetés e alkalmából. 

karom 

N. N. ezredes úrnak N ______ ___________ _ 

Leg{elsöbb kitüntetése alkalmából fogadja Méltóságod úgy magam, 

öszinle jókivánatait és alázatos üdvözletét 

mint tiszti-

N. 
alezredes. 
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~okkal és magánfelekkd . . . . . . . . . 19 
Brint.kezé~ ()l'S- ('s szárnYllurnn('sLloksúg"ok köz.i..Hi l;) 
l;~l'intkezé~ ti5izti é~ }pgénysrgi 11al'anl'~nok:-;úgok 

között .......... 18 
l~rtók kü!t.kUlények át\'étele ..... 41 •• 2 
Érték és 1)(;n7. útvétcl eliSlnel'ést'lll'k lIltú!jn l:lfi 
:f;rtékl"rgyak továhhit.isának D1út.lja 107 
Expre.--!"l Ic\-{~nll'TI Iniko\' lf"hr .. t iig-yil'a.lokat 

továbbítani . . . . . . . . . . . 107 

1~'1 

~l!'eh(.r l"og-alu1l papirt mikor haszn:í!lUlk . 5~ 
F("latlóvoY('l1yekel mU<Ol' úllit ki n p",ta l'S 1101 

kl'll azokat ladani 1117 
1 .... cllJontú8:l nz ü~yun],Hl)()lnUlk . l:l 
Ft'll?Hisség n varancsnokkal sZt.'rulwtl 28 
Feloslt.~gos í]'ú~beli luunkút 11l\lU ~zHhLLt1 uli. II 't. II i ~ 
F"(' l II í \' úst) k a ha t úsú~'Qk l'észórö I :!4 
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pont 

li'l,lkhllYnlo p;ll.':.lll('~nokságokknl való ériuikezl'S 

FeljelclÜések . . . . . o· •••• 
l<'ols6bb helyre mikor kell jelentést tenni. 
Felvilúgoöítú.okat kl aLLhat . . . . . . 
Figyelmeztető !)m°J.uc:::;ok ... o • • 

FigyollLwztetö l)al'anctiokllOZ tárgymutató 
Figyelő h.pok ..... 

18 
Z~ 
2 
~ 

22 
202 
189 
HJ~ 
19~ 

Figyelő lapok fcH_ktetés.nek alapja 
Figyelő lapokho1. n~Yu.ltÜató 
Figyelő lapok kezelése . . . 
FigyolÖlap téglaalakú royatának kitöltése 
FiókImIcs. szekrénykulc-B megjelölése 
FogalmaúlSa a parancsnok által kezdeménye'lett 

192, 193 
191 
148 

ügydarabOknak ........ . 
Fogalmaz,ány alakja . . . . . 
Fogalmazvány felterjesztése közvetlen jelen· 

tésnél . . . . . . 
Fog::t1maz\-ány kell ékei 
Fogalolazvány szerkesztése 
Fogalmazványoknak kézj.ggyel való ellát,ása 

36 
á8 

H 
48 
48 
57 

150 
Folyóiratok hol tal·tandók. . 
Folytatólag mikor és hogyan le,'elezüak 
Folytatólag irt tisztázat . . . . . . 
Fnvarküldeményről mit koll kiállitani 

. 63. 71. 72 
96 

... 107 

G 
Gazdasági hl\' atalokniLl J!«\nzátvHel .... 
GyelJgélkedések esetében a szolgálatmentesség 

engedélyhez nincs kötve 
Gyengélkedők könyve . . . . . . . . . 

H 
Hadseregparanes .... . . . . . 
Halványzöld fogalmi papJrt mikor használunk 
Hasábosan írt tisztázat. . . . . . . 
Határidő alatt milyon ldő értendő. . . . . 
Határidős ügydarab késedelmes előterjesztése 

esetében való eljárás. . . . . . . . . . . 
Helyben levő parancsnokság ok részére i:igyl1'a~ 

tok kézbesitésének módja . 
Helyesbités előjegyzésekben 
Helységnevek olvashatósága 
Hely és idő meghataroza,a a keltnél 
Hitelesitése az elöjegyz"seknek 
Hitelesitési záradék a postaköllyveknél 
Hivatalos borítékban csak szolgálati leveleket 

lehet küldelll ..... . 
Hosszab b kifejezések rÖVldí tése 

I 

42 

20; 
204 

22 
58 
96 

116 

116 

106 
4 

53 
·19 
34 

l:), 

10:; 
51 

Idegen államok batóságaival levelezés. . . . . 21 
Ideigleues vczénylé.uél a tevékenységi naplót 

a csendőr magával viszi . . . . . . . . . 178 
Időszaki beadv,inyok szerkesztését ki rendel-

heti el . . . . . . . . . . . . . 115 
Igazolása a szolgálatoknak a szolgálati lapon 168 
Iktatás . . . . . . . as 
Ikhtása az ügytlaraboknak . . -l4 
Iktatókönyv éyvér,:i lezárása 139 
lktatókönyv mire szolgál . . . 137 
Iktatökönyv rovata inak kitöltése 138 
Iktatókönyy vezetése a özakaszparancsnok ál tal. 216 
Iktató (iratcsomó) sz am feltüntetése a fogalmaz-

ványon ......... o o o ••• 

Iratcsomókat a bzako&zpa raucsnok nem vezet 
Iratcsomókban kezel elHlő ügyek az örsökön o 

Iratesomózás móJja . . . . . . . . . . . 
Iratesomózott ügyíratokat nem tárgymulatóznnk 
Iratjegyzék é"végi lezárása . 
Iratjegyzék mire szolgál . . 
Iratjegyzék rovataiaak kitölt':;"e 

59 
217 
153 
HO 
Há 
144 
141 
143 
119 
118 

Irattározása eIn. és kt. ügydaraboknak 
Irattározása· közölISéges ügyiratoknak . 
Irattározása .~olgalati havifüzeteknek . 
Irásbeli ügyv,enet tagozódása 
Irá!', olv.u;.hatósága . . . . . . . . . 

1:;9, 160 
35 
6 

IrlÍaljzatnak kék papil'l koll használni . . . . 
Iróasztal lebbentyüit kék papirral kell beV'Onni 
Iróasztalknlcs átadása . . . . . . 
Irodaszerek hol tartanctók. . . . . 
Irodai szolgálati órák megállapitása 

POlIl 

150 
150 
148 
1·!7 
11 
g 

Irodákba ki léphet be . . . . . . 
Irónt mikor szabad használni . . . 
Iskolaparancsnoli:ságm " D",pirend mértékadó 

6 
II 

J 
Járőr bevonuhisakor a szolgúlati havi Jlüzetbe 

mit kell bevezotni . . ., ....... 15G 
.Tárőr kivezénylése alkalmával a szolgálati haVl 

.l'üzetbe mit kell b~vezetni. . . . 15G 
Jegyzék az örskönyviár köny<Veiről. . . . . . ~03 
Jegy"ékkön~lVeeskc és annak vezeté.e. . . 195-197 
Jegyzököny\v fogalma, alakja és szerkesztési 

módja ............... 80-&6 
Jelentések fogalma ...... ... 22, 24 
Jelzéseket a fogalmazványon hol kell feltün-

tetni ...... .... .., 68, 70 

li 
s Katonai titkos ügyek túltengésének kerülése . 

Katonai titkos ügYIratokat tárgymntatózni 
nem kell ............ Hi 

Katonai titkos ügyek irattározása 119 
Kelt feltüntetése a fogalma7.ványoknál és annak 

mivel kell egyeznie . . . . . . . . . . 49. 67 
Keret alatt mit kell tartaui . . . . . . 151 
Kezelési záradék feltüntel,ése a d'ogalmazvány;on 61 
Kézbesítés helybon .... 106 
Kézbesités 'Postán . . . . . . . . 1ú6 
Kézbesitőkönyv mire szolgáj . . . . . . . . 135 
Kiézbesitőkönyv ro""taulak kitöltése ..... J3G 
Kézbesitőkönyv vezetése a sZ<lkaszpal'ancsnok 

által ................ 211; 
KiadválJyok készitése uUL:;oló eljárással . . . . 57 
Kiadványok szolgálati úton és az elintézés nap-

ján továbbítandók 105 
Kiadványtervez"t bzel'kesztése . .... 47. 4~ 
Kiderítetlen .'setek bevezetose a tevékenységi 

naplóba . . . . . . . ....... . 
Kiegészítő, magyarázó. stb.rendelkezéseket a 

Osúsz-höz kiadni nem szabad . . . . . . 
Kihallgatás idejének kitúzé.e . . . . . . . 
Kihágá60kra vonatkozó ir.lLokat nem kell a lü 

nem den tett bünc8elekmélJyek között nyil-

175 

5 
12 

yántartani . ..' . . . . . . . . . 182 
Kimutatás a ki uem deritett hüncselekmények· 

ről ............... 180 
Kimutatásokat, milyeneket. kell vezetni . . . . 34 
Kimutatás fogalma é. összeállítása . . . . 112. 115 
Ki nem Jerltett esetek uorítólapjára mit kell 

előjegyezni . . . . . . . . . . . ., 183 
Ki nem derJtett cse tekkel való eljárás. 181-185 
Ki nem selejtezhető e ' őjcgyzések. . . l~ó 
Kir. jelző használata oímzéseknél . . 100 
Kiselejtezett ügyiratokat cl kell égetni 121 
Kitüntetesek megjelölése a cím~ésben . 103 
Kitüntetés, pénzjutaIum bevezetése a tevékeny-

176 
206 

ségi naplóba . . . . . . . . 
Kivonat a gyengéIketlők könyvéből. . . . . 
Kivonat készíté8e o • • • • • • • • • o • 

Kocsipostai küldeménynél mit kell kiállítani 
Kórházba utalt legénységgel való eljárás 
Körözések ............. . 

75, 78 
107 
20'1 
30 
22 Körrendelet fogalmának meghatározása. . 

Kiözbiztonsági tevékenységi kimutatásokat ik-
tatni nem kell . . . . . . . . . . . 

}íJözlönyök megő'.lÍse és helyesbitése 
Kö:oöttes pal'anesnokságok eljárása beadványok-

137 
2~ 

kal . . . . . . . . . ......... 114 
Közvetlenül előtúrjesztlÍs okát fel kell emliteui 14 
Közvetlenül levelezni milwl' szabad . . . . . 13 
Külkéipviseleli halóságokkal val6 érintkezés. . 21 

• 

I 

I 
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L 
Lapszámozása előjegyzé~ekllek . . . . . . . . 
Leltári nYilvDntartása a szolgálaii könyveknek 
Leltári téielszám feltüntetése a szolgálati köny-

veken . . .. " ........ . 
Levelezőlap használata 8zoJg-álati jegy gyanánt 

]){ 

Magánbeszplge~éRre tavheszéJőt a kincstár ter-
hére igénYbevenni nem lehet . 

Pont 

34 
32 

Ból 
i9 

125 
20 
19 

Magánfelek bcadvimyall'a válasz 
Magánfelekkel érintkezés . . . . . . . . . . 
Magyarázó. kiegészítő, mcgváltoztató rendelke-

zéseket a Csüsz-höz kiadni nem szabad. " 5 
Másolat d10galma és készítési módja. . . . . 75, 77 
Másoló eljárás segítsébrévd kiadványok készí-

tése . . ...... . 
57 
22 
8 

Meghagyiisok . . . . . . . . . . . . 
Megőrzése titkos üg~'eku",k . . . . . . 
Mellékietek feltün tetésQ " fogalmazványon és 

tisztázaton . . . . " 59. 98 
Menetrendkivonat keret és üveg alatt őrzendő. 151 
Minisztereknek "zóló ügyiratok címzése JOO 
M. kir. jelző hasznalata a cimzésckn~l 100 
Munkator:ódáo esetében irodai szolgálat i órák 

számának felemelése . . 
Müki ('ejezések olvashatósúga 

N 

n 
5:) 

Napiparancsok fogalmának meghatározása 22 
Névmutató a figyelőlapokhoz . . . . " 191 
Nyáron vagy telen jlOt·ty;ázott tereptál'gyak 

megjelölése a portyázási áttekintésben 171 
Nyomtatványok hoJ és hogyan tartandók 149 
Nyugtákat iktatni nem kell . . . . . 137 

o 
Okmányok alakja . . . . . . . . . . . , 
Oktató és figyelmeztető parancsokról tárgy-

mutató . . . " .'..,.. 
Oktatóparancsok .' ...... . 
Oraszám feltüntetése a .wlgálati lapoll 
Orvosi bizonyítvány ..... . 

ö 
Önálló elj<h'Ús li ,parancs/lokságok hatáskörén 

belül ........ . 

96 

202 
')') --169 

~05 

Örsök betűsoros tárgymutatót nem vezetnek ll? 
Örs iróasztalkulcs átadása. . . . . . '. 148 

~ 

Örsk'önyvtár köny:veü'ől jcg~'zék , . . .. 20;, 
Örskörletleírús üveg és kpret alatt tartandó 151 
Örsökön irodai tenni> alól. olJá tása . . 141 
örsökön a pénz- és >értékküldem~lIyek átvétel,) 4~ 
Örsőkön vezetett elöjegyzések . . . . . " 15~ 
Örsparancsnok a tevékouységi naplól ellenőrzi. 175 
Ürsparanesnok irodai iigyl'ödésének ideje . 1] 
Örsparanrsnok jegyzők~tQ'Yet mikor vebet 1,'1 87 
Örsparancsnokképző tUt'folyam hallgatására ml-

nősítet t j á rőrvezeWk 1'0111 aSZt1" l ása i rod ai 
munkára . . . . . . ' . . ;17 

Öl'zése a teVékenységi l<apJónak . . . . . . . 179 
Ö.~zcsítés alatt mit tÍl'tüuk . . , . . . . . . 112 
Összesítés!> a tcvékenysegi kimntatásoknak . . 188 
Össze siL és ek fogalma és ö.szeállítására vonat-

kozó szabályok . . . . . . . . . . , ll2, 113 

p 

Paranl'snok felelősségu . . . . . . . . . . . 
,,1':vrwrJlc>lillok v.ogy helyetlest' s. k. folbontására"; 

"t ÚV 0,.11 t,11 o esoLében lItUIIll ldildplli" jolZt'sl 
III "WI' 1",]1 alkallJ1azlIi 

I'm':II1l'sut l, i adhal ln . . . 

38 

,,6 
:b 

179 

Pecsótnyomók beszerzése . . . . . . . . . . 
Pénz és étrték á!vételének elismerése . . . . . 
Pénzj<utalom stb. bev~zetése a tev';kpny"&gl 

Pont 

~ 
1B6 

naplóba . . . . . . . . . . . . . 
176 

n.42 
107 
46 

15G 
104 

Plénzküldeményck é. értékek kézbesitésp . 
Pénzküldemények felddá sa . . . . . 
Pénz vagy pt>nzér!ékek kezelése . . . 
Pénztárasztal liókjának berendezése 
POlgári egyénekhez ü,ttizdt ügyira tok címUse 
POlgári ha tóságokhoz intézett levelezések eln('-

ve7lése . . . . . . . . . . . . . . . . 
2.3 POlgátú hatóságokkal való lpvelezlis 

PortYázás i áttekintés ..... . 
Postai á tve,'ő könyv megőrMÍSf' 
Postai átvevő könyv és pecsétnyomó zár alatt 

19. 55 
170 
H 

tartandó ..,... 
14S Posta átvétele és szétosztása . 

Postafeladó könyv . . . . . 
Postafeladó könyv hitelesítési záradéka. . 
Postafeladó könyy-et év végén lezárni nem kell 
Postafeladó köny\' vInetése a szakaszp nancsnok 

által ........ . 

B9, 40 
132 
133 
134 

Postafeladú vevények hol őr~ése. . . , 
Posta sza\'atosságának feltélelo . . , . 
Posta utján kézbesítése az ügyiratoknak 

R 

216 
107 
13:3 
106 

Rang'osztályba nem sorolt ha,idijasok megbete
gedbse eset ében való eljárás . . . . . . . 20;; 

Rendeletet ki adhat ki. . . . . . . . . . . 22 
Rendelkezéseket osztályparancsnokságtói felfelé 

ki dolgoz ki . . . . . . . . . , 38 
Rendezett ügyvitel alapfeltételei . . . 6 
RendszpresHett rö,iditések használata. 50 
Hészll'tcs jelentésf'k . . . . . . 22 
Rövitlitésc'k táV1nondatokmíl nem ha,ználhatúk 50 

8 
Segédtiszt és olőadó felelŐSSége 3S 
Selejtezése üITirntoknak . . . 120 
Sokszorosit,í"i munkák áthiiritúsa tilos 30 
Rommá. jelentés fogalma. készíti'sének határ. 

ideje és módja . . . . . . . . . . . SS, 89. 91 
RommlÍs jelentések felterjesztésu és kezelése a 

közbeeső paranrsnokságoknlÍl 90. 92 
Sommás jelentést nem iktat.unk . . . . . . . 137 

Sz 
3 Sza,bályokhoz alkalmazkodás . . . . . . . . 

Sz<'Lkasz,parancsnok az őrsök :ilta'l felterjesztet t 
szolg'áJnli havifüzetekrt és iralokat úl:vizsg'ülja 213 

Szakas7lparancsnok által teendő jelentések 211 
SzakasZ]larancsnok által vezetett előj0lD'zé'ek ~S 

azok megőrzése . . . . . . . . , . . 215, 216 
Szakaszpnrancsnok irásbeli tennh'alói . . . . 210 
Rzakfl~~ul'ancsnok 1l1cgjelen&'se a kiilsl) örsökön ~]4 

Rmlws7,paranesnok tárgymutató(, nem "ezet 117 
Rzak- L'S szépirodalmi mih'0k ll"l tarl:tndc\k 150 
SZ<lkkifejt'zések oh'ashatósága . . . 5:1 
Szalag' alatt c-Jötprjf'sz(ett üp.')'dal'nhok ,,<'tteme, 

,éso ........ 44 
Szalag- ,ilatti előtt'rjt'szl~s . . .. .... HI; 
Száll,,'kln'zék a 'zetIllélyzetről . . • . 10 
SzárllYl)[ll'll nrsno]c a t0Y<.\kenys{-g-i llnplúka t l'llen-

őrzi 
Szürnyparancsnok irodai mnnkai 
Szekrrny'kulcsok lueg'j{:llölésú 
SZeJIDNYtlkhc" intt'zolt ü:""Yirntok r im"'", 6:i. 101. 
S:renlélyhez ('iDlZt~t.t üp:yir.:lt nlnkisü~·ll. • . 
SZCl"YC'zC'tszolií elne\'C':' .... ;spk hn~zlH.í..l.1.tn ('imz~s('knt\1 
SzóJjog')zettlket liljúró iig)'dnrnbokrn imi Ill'lll 

,zahnt! 
RZt~foRztÚSl\ II llo:-;tlÍnnk 
Szóholi slolg'úln!i .il·Il'lItl\~l\kn' illó kif.iilt's 

,)'1* ...... ' 

177 
II 
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:::-;zolg:ilutlllcllh'~~l>g' gYl'lIgdkt'dt's eSt'h-bcu p]ől 
júrúi l'1\g"l'l1I.\Iyhl'7. köt.n' llin<:s .... ... 207 

Szol~ul:tti úllijl~~:YZt\s fl ~ :ulkns/.parnll{'snok sr.:.1J11Úl'a 216 
t:;zobrúlnti lHlYi riizdrk irnttúl'ozú~n 160 
8zo1gúlllti Illi," j I'iizt'Íl't mikor keH l'l'!trrjP""zlCllli. I5A 
~i'olg-ülnti hayi rüzc·tlll'Z mit. kt'l! ('~nto hl'l . 15H 
~zo~gitlnti hnYl fihl't.rk n .'zl,tés(\ . . 154-156 
Szohrúlnti havifüZt't. fOl'g'rtlmn é ... abba mit kell 

hf\,~el etll i ............. 154. 15n 
~.,.olg-a.lnti hayiNizl't. le7..arása. urit kdl ahhoz ('-:-iR-

tolni, honI. l'o s nlikor kt\,ll felterj('·gzt.eui l5H 
Swl!?;úlntL hnyirü":l'l(~k irntlürozúsa . 159. 160 
Szolgálati j(",!:0- . . . . . . . . . 79. 9(, 
Szolp;álati jl'~"yek,'t iktatni nem kell 1~7 
Szolgúlati könYTrk hol tartandók. . . 147 
Szolgálati kÖn)'·Yl'k. szabályok me~jelöl{'s(\ :tJ 
Szolgálati lap . ...... ... .. 161-167 
Sz.olgálati lupbaidl"~·enkne.k betokinteni nom 

szabad ........... . 167 
Szolgálati lap Cllvcsz.téSe. meghamisítása 164 
Szolgálati lap mire szolgál . . . . 161 
Szolgálati lappal kit ken ellátni. . . . 162 
Szolgálati lappal kit nem kell ellátni. . 165 
Szolgálati lappal szakaszparancsnokot nem k~ll 

ellátni .......... 214 
Szolgú'ati lap rovatainak kitöltése . 168, 169 
Szolgálati napló a s7-'1kaszparancsnok számára 216 
Szolgálat ~ZiÜkségig" yn16 elöirása . . 156 
Szolgálati titoktartás . . . . . . . 7 
Szolgálati út irásbeli érintkezéseknél . la, 105 

T 
Tagózódása az irásbeli ügymenetnek . . . . . 
Tartalom kivonnt feltüntetése a fogalmozyúnyon 
Tartalom kivonat mit fejezzen ki . 
Táblázat alatt mit értünk . . . . . . . . . 
Táblázatok alakia .. ......... . 
Táblázatok összeál:ítására vonatkozó szabályok 
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