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Általános megjegyzés. 

I . Az ü gyviteli Szabályzat 
l. része a valamennyi parancsnokság számára szó ló álta lános határoz-

ványokat t artalmazza: 
a I l. része az ő rs és a szakasz parancsnok ii gyvitelét szabályozza. 
Az I. részhez egy Függelék tart ozik, amely a levéli rá lytant tárgya lj a. 
"Parancsnok" alatt ebben a szabályzatban a csendörügyészségek 

vezető i t és a gazdasági hivatalok fő nökei t , "parancsnokság" alat t a gazdasági 
hivatalokat , "sze mélyzet" alatt a parancsnokot is kell érteni. 

A »\,,-Ial jelölt részek csak a t iszti parancsnokságokra vonatkoznak. 
II. A hi vatkozás ennek a szabályzatnak az egyes részein be lül : az 

i ll e tő §. vagy pont számának , pl. ,, 13. §.", vagy ,,38", más részekre vo natko
zóan : az i ll ető rész és §. vagy pont számának pl. " l. 10. §." , " I. 60." vagy 
" II. 150." megjelölésével tö rténi k. 

III. A mellékleteken fe ltiintetett jelzések méretei' ) és magyarázata: 

A- I. = 594 x 841 mm B- 3. = 353x 500 mm 
A-2. = 420 X 594 " B--4. = 250 x 353 " 
A-3. = 297 x 420 ,. B-5. = 176 x 250 " 
A- 4. = 210 x 297 ,. B-6. = 125 x 176 ,. 
A-5. = 148 x 210 " B-7. = 88 x 125 .. 
A-6. = 105 x 148 .. 
A szorzandó szám a papirnagys ág magasságát, a szorzószám pedig 

a szélességét jelenti. 
üD= az e l őj egyzést az l. 34. szerint hitelesítení kell , 

N = nyomtatvány , 
H = házil ag is készlthetö , 
N KK = nyomtatvány keménykötésben (kéregtábla), 

~ = nyo mtatvá ny tazve (fedölappal) , 

Gá t. = \ \ a gazdasági átalány } 
lát. = a beszerzés )' az irodaá talány terhére történik. 
J av. = a javadalmazás 
S. = a tul ajdonos sajátj ábó l tartozik beszerezni . 

• ) A ft lso ro lt méretek nta lt il paplrll ilgysl'lg mére teit kell érteni . Nyo mta tvá nyo k, bekötö tt 
v. füzli tt cl15Jcgyzések stb. clt5ó llftóSi'lI1áI C l11érctekbonténycgtcIcncll ércs lI1 cgvll l1 cngcdvc. 



Házilag elöallitott elöjegyzéseket fedölappal kell ellátni. 
. Fedölapnak fehér címkével ellátott kék papírost kell használni, illetve 

a keregtablat azzal kell bevonni. 
A címke nagysága B-7, 

. A eim,kére a fölírást, alája a közcprt az előJegyzé~ megnevezeset (20, 
:~;~~a), ez ala pedig a megkezdes, Illetve a hefejezés évét, hónapját és napját 

I. RÉSZ. 

ÁLTALÁNOS HATÁROZV ÁNYOK 'VALAMENNYI 
CSENOŐRPARANCSNOKSÁO SZÁMÁRA. 



I. RÉSZ. 

Általános határozványok 
valamennyi csendőrparancsnokság számára. 

1. §. Bevezetés. 

1. Ez az ügyv itel i ~zabályzat a csendő rparancsnokságok és gazdasági 
hivatalok á lta lános iril<he li ügykezeli:set szabá lyozza, ismerteti azokat az 
a lakiságokat, amelyeket a parancsnokságo knak és gazdasági hivataloknak 
egy más között, továbbá a katonai parancsnokságokkal és hatóságokkal, 
vala mint a polgári hatóságokkal való irásbeli érintkezésnél szem előtt kell 
tartaniok; útmutatásu l szolgál továbbá arra, hogy az ügydarabokat nuhnt 
kell ügyvitelszerüen fe ldolgozni tS kezelni. végül előírja. hogy az ursparancs
nokságok és a szakaszparanc~nokok általában milyen e lőjegyzi'se ket. 

vezessenek. 
2 . A parancsnokságok a szabál)'zatok és utasItáso k a ltal l11egszahutt 

hatáskörükön heled öT/dllóan járjanak el ; tehát olyan ügyekrő l , arnelyeknck 
az elintézése hatáskörükbc tartozik. csak abban az esetben tegyenek felsőbh 
helyre jelentést. IHI ezt különös hatórozványok vagy a tiirgy fontossága 

megkövetelik. 
3. Minden pa ran csnokság köteles az Irásheli ;lolga lati erintkeze, 

,zabiliyaihoz a lkall11a7kod l1l , hogy felesleges írásheli n1l1nk 1Ít ne okozzon. 
Ügydarabokat, ha az a lényeget neITI éri nti , csupán alaki hiba miatt uJ ra
szerkesztés végett visszaadni nem szabad. Olyan adaiokai, ol7lelyekllck I'ola
mel.l' parollcs/lohdgllul rf/ldelkczésre kell állaninA'. alárendelt l'arn/lfslloksaglM 

/I<I.;i1·elcl/ll nem s:abad 

4. Az előjegyzesekben a vakarás, átragaszUb vagy utólagos he
szúrás tilos. Helyesbítéseknél az eredeti szövege! ug)' hllzzuk át. hogy olvas
ható maradjon, az új szövege t pedig föléje irjuk. Hel)'eshítéseknd piros tin

tilt kcll haszná lni. 
5. Az ügyviteli szabályzat hatarnzványalilllz magyarázo. kiegC"ltii / 

vagy azokat megváltoztató rendelkezeseket kiadnI. ahhan elii nem írt 
kőnvvel< vagy eJöjegyzések vezeti'sd elrcndelni tilos. 

". Ha a szabály~at él:telI~le.z~st>lIek \'a~y k,ie~l'57It('SCllek_.SZiikSl'gl'SSI.!!.!"l' 
merulne fel, a hOllvctlellll1 Illllllszter elllatarnzasat kell kcrl1J 

2. §. A rendezett ügyvitel a lapfeltételei. 

6. A rt'llul'/dt ug\'\'itl'1 ~t1arfl:!tl'lt'kl ~I k '~cdl'i II n Iktili l'Iillh:lb. 
:,zahaly'Zaú, rL'lldl'~ Ö l'~llltl~ klil;tlak \'ild<,!OS. r{l\,iLl l,: Jlat.lfOlntt t Irt~t1I)JI1. 
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Minden ügyet legkésőbb a vettemel ést követő napon, a surgös jdzé
sűeket a vettemezés napján kell elintézni , kiveve ha az ügy olyan természetíi, 

hogy feldolgozása hosszabb időt igényel. 
Elrendelt jelentéseket . ha határidőhöz kötve nincsenek, legkesöbb a 

vettemezéstöl számított 8 nap alatt meg kell tenni, illetöleg a későhh meg;
teendő jelentés okát jelenteni kell. 

Az irás ~s aláírás könnyen olvashatók, a betűk minden cikornyázas
tói mentesek legyenek. Az irÁsheli ügyködéshez fekete (piros) tintát vagy 
fekete nyomású kettős sortávolságú*) gépírást használunk. Irónt csak já r
őrsznlgálatban szabad hasznillni, kivéve azokat az eseteket, amikor az irón 
hasznalata kifejezetten meg van engedve. 

Az ügyvitel olyan Itgyen, hogy az írásbeli ügyekről necsak annak 
legyen áttekintése, aki azokat feldolgozta, hanem hogy minden más arra hiva
tott személy - későbbi időben is - az előj egyzésekbe és ügydarabokba va16 
betekintés útján gyorsan és kimerítően táj ékozódhassék. 

Az lrúsbeli munka a rend és a fegyelem egy ik fokmérője . 

3. §. Titkos ügyek kezelése. PecsHnyomök és körbélyegzők. 
Szállásjegyzék. 

7. Azokat az ügyeket, amelyeknek köztudom ásra jutása a testül et en 
belül sem kivánatos, továbbá, amelyeknek nyílvánosságra jutásábó l a szoi
galatra vagy a fegyelemre kár vagy hátrá ny háramlana, titkosan (ein., kt.) 
kell kezelni. 

Az, hogy valamely ügyet titkosan vagy nyiltan kell- e kezelni , a tisz ti 
parancsnokságoknál (hiv ataloknál) a parancsnok (főnök) belátására van 
bizva. Ikt atószámuk jellegére va ló tekintet nélkül ti t kosan (ein., kt.) kell 
azonban kezelni azokat az ügyeket, amelyeket fe lsőbb helyről kifejezetten 
" titkos" vagy " bizalmas" jelzéssel adt ak k i. 

A fent ieken kívül az ö rsőkön feltétlenül ti tkosan kell kezelni: 

aj a tisztek személyi ügyeit; 
b J a legénység fegye lmi ~s nősü l ési ügyeit, továbbá olyan családi 

és magánügyeit, amelyeknek bizalmas kezelését az érdekelt kérte, ha a 
kérelem indokolt ; 

ej azokat a közbiztonsági vagy katonai vonatkozású ügyeket, ame
lyek t ermészetuknél fogva fokozott titokt artást igényelnek; 

d) a nyo mozó alosztá lyok "Bizalmas" vagy "B." jelzésű ügyiratait. 
A kt. ügyek t últengését kerü lni kell. E célból az elő l járó parancsnok

ságok kt. szám alatt csak olyan kiadványokat adjanak ki, - különöse n az 
örsöknek, - amelyek a címzett parancsnokságnál is megtarthatják ez t a 

*, TakarékO!:isagi s7.I,;mpOnlf)k.lnlatl ti tovabbi intl.'lked(o~ig .al irasbl.'li Ub'YklJdcsnel, o ly l:sl:t<:k
ben, midón <1 súr(m irt sorokkal papirmc~t;tkll ritás crht;tLi c l. su rku7.nClklili g~piras használható. Sokszoru 
~itás út jan ki~dott parancsoknfd, stb. azunban kuH!llils(:n uRyclni kell azok olvastwtósilgára. (~li5\}5 
ein. VI-C. 1931.,22(1931. Cs. K.) 

/J 

Jellegüket. Ha \ ~I illnd y kt. ugyheIl " keső hbi in ti:z k ~dcsek mar nem titko, 
iellegűe k. a t odhhi k n lezéseke t új kiizÖ ll sége~ szám a latt kell fn lytat n!. 
'Ha"on lókepen, J e f"rditva kell eljárni. I'a egy kiiznnseges ügy kc,őhh t itkos 

termesze túvé válik . 
Ha valamel} ugyuek (,ak c"y b izonyos resze titkos jellc!;u, a m3S1k 

része ellenben nem az, akko r az egész ügyet - ha azt ,zé tválaszta ni nem lehet 

- titkosan kell kezelni. 
Egy és ugyanazo n kiadványnak vegyesen közönséges és t it kos ügyeket 

tarta lmaZnia nem szabad. 

8. Az elnöki és katon ai titkos ügy ira tokat, a ti t kos haszná· 
latra szán t szolgá lati könyveket , szabalyokat, utasításokat és el ő
Jegyzeseket , t ovábbá a rej tjel ku lcsokat, II szo lgá lat i pecsétnyo mót 
és körbélyegzot biztos miJdorz kell mcgiirizni és parancsnokváltozás alkal· 

máva l külön heli átadni. 
A parancsnoksagokat pecsétnyomóval és körhelyegzövel a fe lszereléSI 

anyagraktá r látja el. Ezeket magá núton beszerezni nem szabad. 

9. Csend ő rségi irodákba csak az léphet be, akinek ott szolgálati 

dolga van. 
Felv il ágositasokat csak a parancsnok vagy az általa megbízottak 

ad hatnak. de csupán olya n mértékben, amilyen mtrtékben azt il sza

bályok megengedik. 

10. Az osztályparancsnokságtól felfelé a segédtisztnck. ott, ahol l 
ilyen rendszeresítve nincsen, a parancsnoknak irodájáhan il szemelyzet 
száll ásjegyzékét szembetünö helyen ki kell ftiggesztcni. 

4. § . IrodaI szolgálati órák szabályozása, szolgálati jelentésekre és bemu 
ta tkozásokra Idő kitüzése. 

11. Az irodai szo lgálati órák osztályparancsnokságtól fö lfel e - refl
des l'iSZOll}'ok között - az irodai segédmunkások részére 8"-tól, tisztek és 
hasonló állásüak részé re 9"-tól I"h_ ig tartanak. Vasár- és ünnepnapokon, 
valamint katonai sz ünnapokon a személyzet, a távbeszélő ügyeletes kivé
telével, az irodai szo lgálat alól rendszerinI fel van mentve. 

Munkalorlódás esetében a parancsnoknak jugábaJl á ll az irodai 
szo lgálali órák számat a szükség tartamára akár egyesekre. akár <lZ egész 
személyzetre nézve felemelni. 

Iskolaparancsnokságokra a napircnu mértékado. 
A szá rn yparancsnok (helyettese) irodai órilinak száma napi 5 óra

nál kevesebb nem lehet; czt az idöt megosztottan JS I,!enyhe \'eheti. más 
irány" szolgálati c1foglaltsag esetet kivéve azunban 9 12 óráig irodájá
ban találhatónak kell lennie. 

Az örsparancsnok az Irouai üg:yküd0s tt'kinkt..:hctl úrúhoz ki)tvc 

nincs. 
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12. A tiszti parancsnoksagok a szóheli szolgálati je lentéseknek 

es a kihallgatasoknak, az .osztál\.'- es enne l. magasabh parancsno.kságOk 
ezenkivül a hemutatknzasnknak és az e1öadásoknak (referálásoknak\ 
óráját előre meghatá rozni és közzétenni kótelesek. 

5. §. Szolgálati út. 

A) Elöljáró és alárendelt parancsnokságok köztitt, 

13. Ha külön eJrendelve nincsen, csak sürgös esetekben szabad 

"közvetlell ül" levelezni.*) 
El ől j áró parancsnokságok tól közvetlenül érk ező ügydarabot , a 

t ett intézkedésnek az iktatmányra v aló kivonatos vagy teljes tartalmú 
rávezetése után utólagos lá ttamozás céljáhól , a leglnagasabb közötte, 
e lőljarónak szolgálati úton e l ő kell t erj eszt eni , aki azt lá tt a mozza és 
szolgálati úton visszajuttat ja. 

Felsőbb he lyre közvetlenül felterj eszt ett ügydarabok fogalma L
ványát a l egfelsőbb közheeső helyre szolgálati úton kell e l ő t e rjeszte ni. " l 
Saját kezdeményezésböl közv etle nü l fe l te rjesztet t ügydarabna k a végén 
:tZonban a kozvetlen előterjesztés okát rii \'iden fel kell említeni. . 

. Al .olyan ügydarahokat , amelye ket az e l ő lj áró parancsnukság 
, zolgalalt uton csak tudomásvé telre ad le és amelyekre sem in t ézkedni, 
"em Jel enteni nem kell, nem szolgála t i ú to n, hanem közve tl enül ke ll 
vi sszaterjeszteni a leadó parancsnoksághoz. Haso nlóké pen közve tl en ül 
kell vIsszaadnI az utó lagos láttamozás ra sz.o lgálati út on eJöt erj esztett 
ugyd ara? ?kat es ol yan fogalmazvá nyokat , amelyeken a v isszaadá pa rancs
noksag Ujabb Intézkedés t nem t esz. 

.... 14. A s~o l gálati ér.intkezés az ő rs- és szárn yparancs noksagok 
k.ozo.tt, a gazdaszatkezelesl ügyeket ki véve, a szakaszparancsnok útján 
torte11lk. Gazdászatkezelés i ügyekben az örs á lta lába n közvetlenü l leve
lez az osztályparancsnoksággal, hacsak az ügy nem olvan természe tű 
hogyaszá rn yparancsnokság útjá n kell fe lt erjeszt eni. . ' 

15. Az örsök és a nyomozó alosztályok között nyomozási ügyekben 
a szolgálati érintkezés közvetlenül történik. 

16 . Utólagos láttamozásra nem kell felterjeszte ni : 
a) azokat a re ndeleteket és parancsokat, amelyeken fe l van tüntetv e, 

hogy azokat valamennyi közbeeső parancsnokság megkapta, vagy azokról 
ertesitve lett ; 

b) azok~t a telj e:en lényegte len tar talmu ügydarabokal, amelyek 
pl. csak átvételt eltsmervenye k vagy mell ékietek kézbesítését stb . közv etítik; 
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ej a csapat- és önálló osztályparancsnokságoknak a minisztériumok által 
közvetlenül kiadott azokat a rendeleteket, amelyek a szolgá lati út módosí
tására vonatkozó rendeletekben felsorolt tilrgykörre t artoznak ; 

d) az örsök által a gazdasági hivatalhoz közve tlenül felt erjesztett 

iigy iratok fogalmazván yait. 
17. Ha valameJy parancsnoksághoz olya n hozzá elmzett ügydarab 

érkez ik, amelynek e lin tézés~re hivatva nincs, akkor azt haladék nélkül az 
illetékes hel y re juttatja és e rről az el küld ő parancsnokságot (ha tóságot) 

egyidejűleg értesíti. 

B) feljebbvaló, alattos és egyenlöállásd parancsnokságok között, 

18. Az érintkezé t isz ti és olyan legénységi parancsnokságok 
közö tt, a melyek egymással e l ő lj á ró és alárendelt viszo nyban nincse
nek _ sürgös ese t eket ki véve - az alattos közvet len t iszt i elő lj á rón a k 
közvetitésével tö rt én il<. 

Egyenlőá ll ású , tová bbá fe ljebbva ló tiszti , alattos t iszt i és végü l 
legénységi parancsnokságok egymással közvetleniiI leveleznek. 

CJ Minlsztérluonokkal, polgári hatóságokkal és magánlelekkel. 

19. Az illet ékes lll . kir. miniszterrel közvet lenül csak a központi 
szervek és a ker li let iparaocsnokságok leve lezhetnek, de azok is csak 
olyan ügyek ben, amelyekben 3 közvetle n lev elezés k ifejezetten meg 

va n engedve. *l 
A fői s p ánokk al (ko rm ánybiztosokka ll, ali spánokkal és kelii leti 

rendö rfőka pi tányságokkal közvetlenül csak a kerCll eti és az osztáJy
parancsnokságok és ezek gazdasági hivatalai - utóbbiak azonban csak 
számviteli és llyugdíjü gyekben - levelezhetnek. 

A többi polgári hatóságokkal az írás beli érintkezés a tisztiparancs
nokságok részé rő l rendszerint közvetlenül t ört énik . 

Az őrsök csak a biróságokka l és a kir. ügyeszségekkel, továbbá a fő
szolgabírákkal , rendörkapitányságo kkal (re ndör kirendel tségekke l) , pénz
ügyö ri szakaszokkal és végül a községi elöljáróságokkal levelez nek közvet
lenül , minden más polgári hatósággal, valamint 1I1 agá nfelekke l - sürgős 
eset eket kivéve _ csak a szá rny (osztály) pa rancsnokság lit ján, még akk or is. 
Ila az ill ető hatóság vagy magánfél az ő rshöz közve tl en ül fordult. 

.) A gal d<l~ilgl hivat:.lok ny\lgdtjaS ugyekben eI6tcrjcszlt"seikl't. jell'nte~('iktt kntvctlcnül tl!r
jesztik c16 a betogymlniszter urhoz (csendőrség! szolgálati osztály ut jan). I'(J\'~I{'1t k~rt.'lOCk cs mindenkor 
szolgálati úlon kell fc ltl' rjesztcni ;llOknl a n}'llJ;:díjas figyckt't .• ullcl)'t'k II honvcdl'lmi miniszleriul11 csend-

:::~:~t S::~ll;~r!I~Sl~:;~~Y: ~~j~i:é~'~\;~l:~tn~h~jt~~tt;·:t'I~~h~: ~~;!~';'ket II 
Cs. K) 

\ hon\'clklmi lIIilliSlh'r urrt;tk :'1,,11. ;e\·ntl:~d • .:(, ~ttl-t. (~,Ik r21 

len i a hnn\'tdelllli mini~zta urhnl. \\i\'c\'!,~, ha ilwkn::Jk (,ibI:! pch.lanvban 
c1rcndclvc. A kuWnl:!iJz(I tHOIt'SZeli! II~yTktt eg" l'~ l1~y.JO;\l"n fdl"rjt'vfl'~I"l, 
(81.4-12/c1n. 20.-1939 16,193\l. Cc: K) 
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Az összes csendőr parancsnoks<Í!;ok a 111. kir. rendőrség budap~,ti 

fökapitányához címzett megkcres(,seiket "A m. kir. c,endörség összekötii
tisztje Budapest, Főkapitány~ag" címre szuló horit~kban küldjék be. Nem 
az összekötőtiszt útján. hanem közvetlenül a f6kapitánysághoz címzett borí
tékban kell azonban küldeni mindazon v:lIaszokat. amelyeket a csendőr órs
parancsnokságok a rendőrfőkapitányság által hozzájuk intézett megkeresé
sek re adnak. 

20. Magilllfelek beadványaira a hivatalos választ lehetöen közvet
lenül postán kell küldeni; fontosabb üg)'ekben a közigazgatási hatóságok 
útján kell kézbesitcni. 

21. Nem illetékes miniszterekkel. kűlkepviseleti hatóságainkkal, ide
gen államok magyarországi kcpviseleteivel és végül idegen államok hatósá
gaival csak a honvédelm i minhztcr (csendiirségi személy i osztály) útján 
szabad levelezni. 

6. §. A szolgálati irás beli rendelkezések elnevezései. 

22. A Legfelsőbh Hadúrnak parancsai Hadseregparallcs"-uk . 
Miniszterek által ános érvényii intézkedései " Körrelldelet"-ek, egyé b 

intézkedései "Rmdelet'· -ek. 
A csendő rség felügyelőjének bármely intézkedése .. Rmdelet" . 
Valamennyi más csendőrparancsnokság rendelkezése al á rend elt 

parancsnokságaival szemben "Parancs" (Kerületi parancsnoksági parancs, 
osztályparancsnoksági parancs, szarnyparancsnoksági parancs, sth.) 

A Szolg. Szah. I. Rész. 32. §-a szerint megszabott esetekhen kiadotl 
rendelkezések "Napiparancs"-ok és csak tisz teknek szóló ált a lános rend el
kezések "Ti,zti parancs"-ok. 

A Szut. 619. és 631. pontjaíban meghatározot t esetekben "Ok/ato
parancs"-ok, vagy .. Figyelmez /e/ő f'arant's"-~k. 

Alárendelt parancsnokságnkn ak az előljá ró parancsnokságok hoz 
intézett levelezései " je/entés"-ek , .. Feljelentés" -ek. "Részle/es ie/en tés" -ek. 
"Tényvázlat"-ok' ) és "Beadvány"-ok. 

Alattos parancsnokságok a feljebbvaló paran csnokságokhoz "jelw
lésU-eket; utóbbiak előbbiekh ez "M eghagyá""-o ka t intéznek. 

Egyenlőállású parancsnokságokkal fnly tatott levelezések "Atirat"-ok 
(értesítések , megkeresések). 

23. Polgári hatóságokhuz mtézet t levcl ezi:sek "Atirat"-ok (érte
sít ések, megkeresesek) . .. .felerrtés"-ek . .. Feljelentés"-ek é, "Tényvázlat"-ok.") 

24. A Szu!. III . pontjában leborolt polgári hatóságok azok hoz il 

ILII all (~ n l l k,,(!~ok I IOZ li áritfÖkhi iz'), í1nJl' lvtk t lén legénységi parancsnokok 

I) "wt~.!- at> f H.l - \ h"ill I'"ut 
) ~ III l-l~l I'"nl 
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állanak, "Felhivás"-okat intéznck, amelye~r.e lItóbb~ak "Jelentés"-ek~el 
válaszolnak. A többi polgári hatóságokkal az enntkezes atlrat~k (megkereses, 

értesítés) útján történik. . . 
Polgári hatóságok és azok a parancsnokságok: ame~y~~ élen tlsztekl 

állanak, egymással "A/irat"-ok (megkeresések, értesitesek) utJan leveleznek. 

7. §. Csendőrségi Közlöny. 

25. A belügymin iszter a csendőrség ígaz~atasát (bel:ő szo lg:í latát) 
érintő általános érclekű rendeletek és elv i hataro~atok kozzétételére a 

"Csendőrség i KözIÖrl)''' dmií hivatalos lapot adja kl. . 
Ez a hivatalos lap még a különböző miníszterek által k~adot~ és a 

csendőrség végrehajtó szolgálatát érintő kőrrendele.teket, ~s elVI hataroza
tokat, továbbá a nl. kir. Kliriának és a Közigazgat~s l Blro s~gnak a csend
őrséO' véO'rehajtó szolgálatát érintő döntvényeit és hat arozatalt IS tartalmazza. 

~ 2"6 . A. parancsnokságok a közlönyöket gyüjteni és m.inden . év vé~én 
évfolyamonkint , a tárgymutatóval együtt bekötve,. lelt an keszletkent 
megőrizni kötelesek. A közlönyök kezel éséért és hel yesbltéséert a parancsnok 

(segéd tiszt) felelős. 

8. §. Körözések, sokszorositások. 

27. Azokat a nem sűrgős és kevésbbé fontos t á rgyli űgydarab ?kat , 
amel yeknek tartalma több parancsnokság vagy személy. tá jékoztatasara 
szolgál és amel yeket e cé lból egy ik helyről a más ikra tovahbltunk, " Koro

zések" -nek nevezzük. .. ... 
Parancsokat csak azért körözni , hogy ezált al a parancs. tobb~zon 

elkészítésével járó mu nkát megtakaritsuk és másra háríts uk, tll os. Ügy: 
da rabokat lemáso lás végett k őrőzni sz in tén t il os. A parai lcsnok tehat ann yi 
példányban adj a ki a parancsot. ahány parancsnokságnak err~ 1 t lld o~'1 ~ssa l 
kell bírnia. A sokszo rositás munkáját alá rendelt parancs noksagra han talll 

nem sz~~a~ iÓ I kivételt csak az á llományparancsnok és a havi bü ntetési 
j egyzőkönyv i kivonatok képeznek, amelyeket szakaszon kint kőröztetni lehet. 

9. §. Szolgálati könyvek, szabályok és utasítások kezelése. 

28. Azt, hog)' az egyes parancsnokságokat a szolgálati könyvekből, 
szabályokbó l és utasításokból melyek és hány pé lclill1yban Illet ik meg, 
a honvédell1li miniszter határozza meg. 

Ez az elosztó a szolgálati könyvek, szabályok és utasitások kiadá-
sának. nyi lviIntart ásának és kicgeszítésének az alapja. .. .. 

29. Az összes szo lgálati könyveket és egyéb nyomtatott elalrasokat 
leltárban kell nyi lvántartani A parancsnOKok (segedtisztek) azok telje, 

számáér! és helyeshltéséért fele l ősek .. 
Az első leltárt a rarallcsnoksil~ok il gazdasagi 11Iv"taluktól kapJák. 
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30. Aszolgalati könyvtk, szaba lyok cS utasilasok valamennv i 
peldánvát. a fedő- es címlap felső jobn sarkánan, allnak a parancsnokságn~k 
dml1voll1ó lenyomatával kell ellátni. alllé l\' azokat Ieltar:ihan nvilvántartja. 

10. §. Elöjegyzések, kimutatások vezetése, lapszámozása és hitelesitése_ 

31. Azokat az előjegyzéseket b kill1utatásokat, amelyeket az egyes 
parancsnokságoknak vezetniök kell, nemkül(lllhen azok mintáiát e szah:llv-
zatnak az illető parancsl1okságokra vonatkozó része határoz~a meg. . 

Minden elő j egyzést lapszamozni, a fontosabhakat (I. Általános meg
jegyzés Ill.) ezenfelül hitelesíteni kell. 

Az ives ellijegyzések oldalait azonos szá mmal kell ellatni , ha a johh 
és bal hasábok rovatai egymást kiegeszitik. 

A hitelesítés, a fedőlap helsii oldalan , il kozvetlen elol.iáro tl,;zti 
parancsnokság által történik. 

Hitelesített e lőjegyzeseket nemzeti ,;zínli zsineggel át kell fúzt1l es 
a z>,ineg végeit, a fedőlap belső ol((alan, a hitelesítő parancsnok aláírásával 
és a parancsnokság címn\'ornójanak lenyomatával ellátott paplrsze lettel 
le kell ragasztani. 

PI. 

1-120 lapszam 
Gödöllő, 19 .. 1. iúlius 26. 

h: H, 1 

Csdszar ~zds 

'-mYrk 

11. §. Az írásbeli ügymenet tagozódása, felelősség . 

32. Az írásbeli ügymenet tagozódása a következő: 
a) az ügydarabok átvétele, felhontása, vettemezése és iktatása . 

b) a kiadványok tervezése (fogalmazás), felülbírálása es jóvál1agyasa . 

ej a tisztázatok készítése, egyeztetése és aláírása: 

dJ kezhesítés, illetőleg elküldés: 
ej tárgymutatozas (lajstrfltTIozás) es irattározás (megőrzés) . 

33_ Azoknál az ügydarahoknál. amelyeket a parancsnok kezd,· 
mén yez. n ügvkezelés " fogalmazáss,,1 ve'li kezdetét. amelyet az Ikl ati" 
k<ivet. 

IT 

34. Az őrsön, a szakasznál és azoknál az alosztályparancsnok
sagoknál. amelyeknél irodai segédmunkás rendszeresitve nincs. az írodai 
munkát a parancsnok látja el, aki segédkezésre helyettesét, az őrsőkön 
ezenfelül az őrsparancsnukképző-tanfolyam hallgatására alkalmasnak minő
sitett iárórvaetőket. valamínt az osztályparancsnokság által megbízott 
irodav~zetőt (Szut. 283.) i~ felhasználhatja, a felelősség azonban ebben az 

esetben is lit terheli. 
35. Osztályparancsnokságtól felfel é az ügymenetet ITlInden tekin

tethen a parallcsnok vezeti és ellenőrzi: valamennyi rendelkezésnek -
legalább főbb vonásaiban - tőle kell kiindulnia: ő felelős elsősorban az 
intézkedések cé lszerűsé~écrt, valamint a törvények és szabá lyok meg

tartásáért. 
A rendelkezések kidolgozását a parancsnok segécltisztje és az előadók 

vegzik. akik a parancsnok kal szemben felelősek , hogy a kiutalt ügydara
hokat késedelem nélkül elintézzék, fölösleges írásbeli munkálatokat ne okoz
zanak, a szabályokat Ilelyesen alkalmazzák és hogya tényáll ás t hűen ton
tessék fei. A parancsnokkal szemben személyese n felelősek minden olyan 
adat valóságáért, amelynek alapján a parancsnoknak dÖntenie kell s ugyan
csak a parancsnokkal szemben ök szavatolnak minden kárért , mely az ö 
hibájukból a szogálatra vagy a kincstárra háramlik. 

12. §. Az !igydarabok átvétele. 

36. Az é rkező úgydarabokat rendszerint elismervény (kézbesítő
könyv. a postán érkezetteket postai á!vevőkönyv) ellenében kell átvenni. 
Ha valamely állomáson több cse ndőrparancsnokság van, akkor az érkezett 
postát a legmagasabb parancsnokság (rangban legidősebb parancsnok) 

veszi át es osztja szét. 
A kézbesftökönyvvel á tvett ügydaraboknál meg kell neznl, hogya 

boritekon feltüntetett iktatószám, vagy a horíték nélkül (nyiltan) kéz
besített ügydarah iktató szá ma, a kézbesítőkő nyvben feltűntetett számmal 
egyezik-e .. 

37. A postán érkezett ügydarabok és egyéb küldemények átvételere 
nézve a 7. mel/ék/elben foglalt határozványok mért&kadók. Alosztály
parancsnokságig bezáró lag a napos, illetve egy a posta átvCtelével meg
bízott csen dör, osztályparancsnoksagtól felfe lé ti szt (segédtíszt, előadó

tiszt) veszi át a postát. 
A posta átvételével megbízottak az összes, tehát a magankülde

ményeket is szétosztás végett a parancsnoknak (segédtisztnek) átadn i 

kötelesek. 
38. A postai átvevökönyvet a tiszti parancsnoknak (segédtísztnek) 

biztos zár alatt kell liriznie s csak a postaküldemények iltvdele célj ából 
adható ki a naposnak, illetőleg a tisztnek. 

Az öcsök " postai átvevőkönvvet az öcsIróasztal IX. rekeszeben 

tarllák 
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Az ajánlott leveleket. továhhá a pénz- ~S crtékkUldemények utal
ványait, szállitóleveleit, illetöle~ az ezekn,1 szóló átadóvevényeket kéz
hesitökönyvben történt elismerés ellen~ben kell a cimzett egyénnek. illetőleg 
parancsnokságnak (gazdasági hivatal nak) átadni. 

39. A csendőrség részére érkezett postautalványokról és posta
takarékpénztári takarék-, illetve csekk-fizetési utalványokról utalvány
elismervényt, illetőleg átadóvevenyt a posta nem állít ki, hanem azokat 
mi ndenkor eredetben kézbesiti az arra jogositottnak. 

Ha a pé nz- és értékküldemények lttalványa (csekk) 2400 peng/lnél 
nem nagyobb összegröl szó l, akkor azt a címzett parancsnokság (hivatal) 
részéről egy tiszt veszi fel. ' 

2·J()() pcngönél nagyobb pém- és értékküldemén)'eknek (csekkeknek) 
bárhol leendő átvételére, felvételezésére és bárhol'cí lörléllő elvitelére is mindenkor 
két tisztet kell kirendelni s (/z ez ese/ben nellÍn Sziiksé!(es meglwlalmazást IS mind
két tiszt nevére kell kiállita/li . 

Ha a címzett parancsnoksagnill második tiszt nincs. ezt az előljáró 
parancsnoksag rendelje ki. Gazdasági hivatalnál az egyik tiszt a gazdasági 
hivatal főnöke. a másik pedig a pénztári ellenzáros. -

Csendőrőrsök eimére erkezett pénz- es értékküldemények (csekkek) 
a postai átvevőkönyv használata mellett az összegre való tekintet nélkül 
csak két. a postán egy i dejű l eg megjelent csendöregyennek (pénztárbizott
qgnak) fizethető ki. kik az átvetelt mindketten aláírásukkal és az örs cím
nyomó lenyomatának alkalmazásával elismerni tartoznak. 

13. §. A szolgálati levelek felbontása, vettemezése, iktatása. 

. ~O. A szolgálati leveleket a parancsnok. távollétében a helyettese. 
,eged lIszttel rendelkező parancsnokságoknál a segédtiszt bontja fel, hacsak 
a címzés ,.A para/les/lOk sajátkezü {elboTltására" vagy hasonló jelzéssel ellátva 
nincs. A felbontáskor a borítékban le"ö ügydarabok iktatószámait és a 
mell ékleteket a borítékon feltüntetett számokkal egyeztetni kell. 

41. Az érkezett ügydarabok tartalomkivonatát az iktatókönyvbe 
be kell jegyezni és az ügydarabot az aláírás alatt az egész lapo ldal kö ze pen 
a kelt feltüntetése - szűkség esetében az óra és perc hozzálrása mellett 
vettemezni. 

Ha az erre szükséges hely hiányzik, akkor a vettemezés a következő 
ür es, be nem irott lapo,ldalon, illetve egy hozzá flízött új lapon - az ii gy
darab terjedelmehez merten - negyed. fél vagy egész íven , fent a közé pen 
történik. 

Sza lag alatt előterjesztett llgyiratokat, ha azok kül öll-külön elintézé> 
targyát nem kepezik. a szalag I,átlapján kell ve ttell1 ezn i. 

A vettemező kelt alá halra tőrt alakball az iktató- es evszÍl ll10t <17 

utolsó sorban az év<zám ele esetl eg az iktatmill1y kül önl eges ielús"t (pl 
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"bűn.". sgt.". "kt.". '"ein.", .. csö. ü. ". "kt. cső. U. ", "gh.", "tgh.", "kt. gh:' 
"kt. tgh."), jobbra pedig a beérkezett mellékietek számát kell feljegyezni. 

A vettemezésre nedves bélyegzöt kell használni a következő alakban: 

M. kir_ szegedi V. csendőrkeritlet. ~l 
Vettem! 

Makó, 19_. éVL_ - - _hó n JI4 cm 

U~ 1 
_ ~~_ _ _ _ _ _ ___ mellekle! 

A vettemezés alatt a parancsnok az ügydarabot kezjegyével (saját
lagos névaláírásának kezdőbetűje), átjáróknál a láírással látja el. 

42_ Olyan parancsnokságoknál, melyeknel e l őadók vannak rend- / 
szeresí tv e, az ügydarabokat vettemezés után feldolgozás végett a segéd tiszt 

osztja ki. (L. Ill.) 
43. Pénzt vagy pénzértéket nyomban az átvétel után a Gazdászat

kezelési utasítasok szerint kezelés alá kell venni. 

14. §_ A fogalmazvány (kiadvány tervezet) szerkesztése. 

44. Fogalmazvány alatt valamely szolgálati ügy írásbeli elintézé

sének tervezetét értjük. 
45. A fogalmazványokat akként kell szerkesz teni . hogy azokat 

mindenki könnyen, helyesen és tökéletesen megérthesse. Kül önös fi gyelmet 
kell fordítani arra. hogv a fogalm azványok at kül önhözö kt'pen vagy hely
telenül értelmezni ne lehessen s hogy olyan két elyek. melye k kérdezös
ködt'seket va gy szükSi:gtelen közbeve te t t tá rgya lásokat idézhet nének elő . 
ne meriilj enek fel. A jó fogalmazvány t tehá t a vil ágosság. ha tá rozottság 
és rövidség jellemzi. Mindenki úgy irjon, ahogy beszé l : term észe tes. egy
szedi magyarossággal. rövid mondatokb an. Az idege n szavakat lehe!öen 
kerüljük . tájszó lásokat vagy póri as kifejezéseket . szószerin ti id ézet eket 

kivéve, ne haszná ljunk . 
46. A keJtezésnél a hely-et és idő-t pontosan Ill eg ke ll jelölni ; keJt

nek mindig azt a napo t kell feltiintetni. amelyen a foga lmazJs befejezés t 
nyert , ill e tőleg amelye n az t a parancs nok jóvahagy ta 

A szövegben az évct. napot. órát és pe rcet arab száJllokkaI. a hónapot 
hetlikke l ki irva vagy ró ma, számmal je liiljük meg (pl. 1927. márci" s 17 
vagy 19:!7 1111 7.) cs so ha selll szabad határozat lan. pl. te~nap, ho lnap
után s tb . időm cgjt::lii lc se k et haqmil ni. 

Az óra megjeJölésnél II .,h", a percnel ,: .. él JIl,lsudpt::n.:ncl t, "" jelzest 

a lkalmazZlIk. il ~-I urás rendszer szerint . PI 17h 27 30". 
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47. Elvül szolgáljon, hogy ugya fl)galmaz\·:i.nyban. mint a tisztá· 
7.athan csak a rendszeresilett rüviditcscket (2. mellékle/ ) szabad használni , 
ezeket is csak a tcstüle/en betill eS akkor, ha ezáltal tévedések elö nem for· 
dulhatnak . Távl1\ondatok leadásanál röviditések nem haszná lha tók. 

48. A szövegben siiriin előfordu ló htl~szabb kifejezeseket a testű· 

leten kivüli levelezésben i~ ceJszerű módon rövidithetünk, azon han csak 
akkor, ha első alkalommal, mikor ez t a kifejezt,t használjuk, a teljes szövegíi 
kifejezes mellé en nek későhb használt rövidítését záróielben hozzátesszük. 
PI. Magyar Általanos Gépgyár. (Mag.) 

49. Rövid magyarázattal ell átott egyszerű valla/ok gyakran hosszú 
szöveget helyettcsithetnek. 

60. A fogalmazványokat , főként pedig a helység es egyéb neveket. 
továbbá mli· és szakkifejezéseket, különösen olvashatóan kell irni; ez a 
tisztázatok készitését megkönnyiti . 

61. KülönlJiiző természcW ügyeke t ugyanabban a fogalmazványban 
tállNaln; nem szabad. Ez alól csak a somlfuis jelcn/és kivétel. 

52. A parancsnokságok egymás között ne használjanak bevezető 
es hefejező, tovahbá felesleges udvariassagi szólásformakat. 

Személyhez, vagyis név re cí mzett ügyiratoknál azonban a szokásos 
alak"ágokat használjuk. 

Polgári hatósagokkal udvarias hangon kell levelezni. 
53, Ha valamely ügydarabnál annak előzményére kell hivatkozni. 

akkor annak kelt jét és számát tüntetjül( fel. szükség esetében tárgyat is 
röviden felemlítjl\k. Utóbhinak feltétlenül meg kell történnie, ha olyan 
regebbi ügyiratra hivatkozunk. amely mar könnyen fel nem található, vag\' 
amel yről valószin ü, hogy a címzett paranesnokságnál már nincs meg. 
Szolgálati könyvekre. szabályzatokra és utasitásokra hivatkozásnál az illető 
utasitás vagy szabályzat rövidített megjeliilesét (PI. Szut .. Gy. Gy. Sz.), ha 
il yennel nincs ell átva, elosztószerű Jelzését ha~ználjuk . IPI. Cső.-·23.), 

az utasItáson vagy szabályzaton belül pedig a ~ vagy pont szamat .ie lőljü k 

meg. 

\ 

54. Tisztek az általuk tervezett fogalmazványokat kézjegyilkkel 
látják el; a segédmunkások által esetleg tervezett fogalmazványokat a 
seged tiszt látja el kézjegyevel. 

A 34. alapján az őrsparancsnokhelyettes, vagy a csendőrők altal 
szerkesztett fogalmazványokat a szerkesztő és az őrsparancsnok aláírá· 
sukkal látják cl. 

Kiadványok külön fogalmazvány nélkül, másoló elj árás segítségével 
(Irógép. üvegtoll) közvetlenü l tisztuzati alakban is készíthetők, me ly esetben 
a másolati példánya fogalmazván y t pótolja és azt mint il yent (fgm .) meg 
kell .ielölni. 

15. §. A fogalmazvány alakja. 

55. A fngalmazványokat félhasabosan , a szöveg terjeuelméhez képe,t 
egész, fél vagy negyed ív lehér fogalmazópapirra (rjuk. 

56. A Jobb hasáb felso sarkába a parancsnoksag korbélyegzöjé t 
ill esztjük. A bal hasá b fel ső hal sarkáha tört alakjában az iktató· és évszámot . 
_ az also so rban az évszÍltl l elé esetleg az iklatmány különleges jelzését (pl. 
..biin.". "sgt.". "kt.", "e in .", "cső . iL", .. gil .... "tgh.", " kt. tgh.") - alája 
az üf:ydarah rövid tartalomkivonatát, ez alá pedig a cimzést és keltet, ha 
szükséges az óra és perc feltüntetéséve l. magát a kiadványt pedig a Jobb 
hasábra írjuk. Az a láí rást (kézjegyet) az utolsó sor irás után 2 cm-re jobb 
oldalt alkalmazzuk, mIg balra az aláírással egymagasságban amellékletek 

szamát tüntetjük fel. 
57. A fogalmazvány az iktatmánynak a számát kapja: 11a ilyen 

még nem volna, akkor új számot kap. 
Ha a kiadványnak elíiirala vagy alóira/a van, vagy ha a kiadvánnyal 

ket vagy több iktatószámot intéztünk el, akkor ezt a fogalmazvány jobb 
hasabján a kürbélyegzö lenyomata alatt feltüntetjük és az iktatókönyvbcn, 
valamint a vonatkoZll ügydarabokon is jelezzük. Az elintezés utóbbi esetek· 
hen a legmagasabb szám alatt történik. 

58. A tartalomkivonat mint az ügydarab tárgyának jellemző kivo· 
nata, az ügy tarta lmat röviden. cle helyesen fejezze ki. hogy az iktatás 

kőnll)'en végezhető kgyell. 
59. Előzményeken alapuló ügydarahoknál az előzmény kelt jél es 

számát a szöveg eleii:n fel kell jegyezni. 
60. Rövidebb fogalmazványokat, ha az ügydarabot előreláthatólag 

nem küldjük el, az ügydarahon folytatólag frjuk, mely esetben az iktató· 
számot, miután ez a vettemezésj záradékban fel van tüntetve. nem kell 
feljegyezni. Tartalomkivonatot is (sak akkor irunk , ha az ügydarab azzal 

ellátva nincs. 
61. Az ügydarabokat rendszerillt ahhoz a parancsnoksághoz stb.·hez 

kell címezni, amely a döntésre vagy a foganatositásra hivatott . 
Parancsra (meghagyásra, felhívásra. megkeresésre) szerkesztett kiad· 

ványokat oda kell címezni, ahová a parancs (meghagyás. felhívás, megkere· 
sés) el rendelte (kérte). 

A fogalmazványban a címet rövidítve is írhat juk. 
62. A parancsnok személyéhez akkor kell írni: 
a ) ha kizáróan az Ő személyére vonatkozÓ ügyről van szó és 
h) ha az a tárgy természetére való tekintettel ajánlatos. 
63. Ha va lame ly ügydarabot a parancsnoknak személyesen kell 

felbontania, akkor a eimhez ezt az utasitást kell filggeszteni : "ri parancs· 
nak sajátkezű lelbontáscíra". Ha parancsnok tudomásba helyezése sürgős 
" távolléte ese/ében IItdrlO kiJIdeII; I" jelzést ke ll még irni. 

Ha a tá rgy term">zete azonban olyan, 110f:)' az ugybe a parancsnok 
helyettese is beavatható, il cimet "A paranc,"ok I'a~." hell't'ttt'se ,ajdtke:'" 

lelbolltására" szövegge l kell kiegesziteni. 
64. Tiihb helvre intézett kiadványoknál a nmzesekd cl fogalmaz· 

ványban fo lytatólag szamozzuk eS elt'gstges . ha az egyfnrman hangzó 
1. minta. 



reszeket a fogalmazvtmyban csak egysz"r Irjuk le : Il y" n e,etekben it kl<lU 
ványok <zám at az ill ető sziÍ\'eg r ,,~zek fek jegyezzük e, az egyformán h a n ~z " 
reszeket a fogalmazvány ill etn helyén szinc~ irónn al jelek köze rc kesztiiik 
PL <Az I. sZ lÍmú kiadl'<Írl)'btil.> Ugyanígy járunk el, ha az elin tézencto 
ügydarahokbóL v agy az azokhoz ta rtozó mellékl etekbő l. sth . - hő l 11 fnga l
mazvilllyha szószerint vagy csekélyehh ja\'it ásokkal, részeket átvesz ün k. 
PL (A z iktatmárl)'ból.) Vagv (Az i ktatmall)'ból II ja l' ltasok ;ig)'elembe vé/eiével) . 

A fogalmazvány kelt jenek a tisz táza t s az ikta tók ön vv 5. rova t ába 
bejegyzett keltj evel egyeznie kell. . 

65. Azokat a jelzéseket , amelyeket a tisztázaton hasznaIni kívá
nunk , a fogalm azvány johb hasábj á ra a dm mell é írj uk es aláhúzzuk. PL 
"Távirat" . " I(iizve(/enü/", ., B iza /mas", "Sürgős", "Határidő. 
,. A parancsnok s. k. fe lbontasára", stb 

7. mln'a. Ha egyes ugyanazo n foga lmazványhan oly kiadvá nyok is van nak, 
melyeket távíró vagy tá\'beszé l ő üt ján kell tovább itani, akkor ezeket az 
irásbeli kiadván yok elött kell megszerkeszte l1l és a fogal mazványban az 
illetö szöveg felett is ,.T ávirat" vagy "Távbeszélön" jelzést kell fe \t üntetni 

Az utolsó írott :;or ala tt jobbra jön a fogalmazó kézjegye. Ha a 
fo galmazvány t nem a parancsnok szerkesztette, a fogalmazvány t a parancs
nok (t ávoll étében a helyett ese) a fogal mazó kézjegye alatt kézjegyezze. 
Utólagos láttamozás eseten a parancsnok kézjegye az utolsó írott sor a latt 
halra jön. 

l. min... 66 . A fogaltnazvá ny első lapoldal bal hasábján helyezzük el a keze-
lesi zárauékot : "T isztázta" (T.), "Egyeztet/e" (E.) és "Postázta" (Pt), amihez 
az ill ető munkála tukat végzett egyé nek kelteússel ellátott kézjegyüket 
,Il esztik. A postázási jelzés me ll ett ezenfelti! a posta-feladó könyv (kézbesltö
könyv) tételszámát is fel kell tü ntetni. 

Kisebh fogalmazványokat egy ember IS egyeztethet. 
Banügyi fe ljelentések fogallllazványain a kezelési záradék a lá fel kell 

még jegyezni, hogyabanesetet a tevékenységi kimutatásba i Tev. kim .) 
mikor és ki vezette be és a tevékenységi naplóba ( Tev. /Ip. ) mikor és kik . 
milyen alapszám alatt vezették be. Eme feljegyz,,,' alá kell írni a bűncselek
ménynek a Büntetötörvénykönyv sze rint való minősítéset (a btk. vonat
kozó §-át) (ha több bűncselekmény van, valamennyit), továbbá azt, hogy 
hány eset fordult elő (E/ifI.) . abból hány derült ki (I(irl.) és hogy mennyi 
az elfogott (Ell.), illetve feljelentett (Fel j .) egyének száma. 

Ezekre a feljegyzések re bélyegző használható. 

67 . Az osztály és ennel magasab b paranesnokságok, ha a fogalrna z
ványban olynema rendelkezés is van , mely más előadók vagy más paranes
nokságok ügykörébe vágó dolgokat is érint , azt az illetöknek tudomás, 
e lőjegyzés vagy esetleg véleményadás végett kiadhatják. 

Ez történhetik: 
a) Jóváhagyás előtt (j. e.), 
b) kiadás elött (k. e.) , 
ej kíadás után (k. u.). 
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Ehhez kepest a l utá lI " tugalmalványon a keltelés a la t t SZlik,eg l 
szerint: " L ássa i . e.', ., L ássa k. e." vagy "Lássa k. ll." kilételeket a lkalm azzuk. 

16. §. Folytatólagos elintézések, átjáró és visszavár! (visszakért) iigydarabok. 

68. K isebb j elentőségű ügyekre vonatkozó, továbbá rövidebb eli nt é
zések mind főlfe l é, mind lefe lé, va lami nt egyenlőállásúak között is, magá n 
az iktatmányon, vagy esetleg hozzáfűzött negyed . fél vagy töb b Japon 
tört énhetnek. 

Hasonló el járást követü nk akkor is, ha az ügydarab végleges elinté
zésére hivatva nem vagy un k. 

Az il yen eli ntézéseket röviden "Folytató lagos" elintézéseknek 
nevezzúk. 

69. El ő ljáró és fel jebbvaló parancsnokságoknak folytatólagosan csak 
akkor vala,zulhatunk. ha ezek azt kifejezetten el rendelik (rI. folytatóJa!l'o san 
If tg.] jelentse). 

70. Szo lgálati uton erkezett ügydarabokat a közöttes parancsnok
súgok "átjúr6" -ként keze lnek és ha az átjáró üg-ydaraboll megjegyzést 
te nniök nem kell , akkor azt csak alálrlÍssa/ látják el. Ha véleményt kell 
adn unk, azt határozott alakhan tegyük meg és kerüljiik a semmitmondo. 
határozatlan kitétel eket. Helytelen pl. "A szabadság megadását vélemé
nyezem", ellenben hel yes: "Szabadságon még nem volt, pártolom". Ha 
valamely magasab b parancsnoksághoz cflJ1zett ügyda rab ulyan közöttes 
előljáróhoz érkezik, aki a vonatkozó szabályok és utasltások érte1111 ében 
az elintézésre maga jogosult , illetiileg hivatott, akkor az ügyctarabot 
maga intézi el. 

Közöttes paran csnokságok magasabb paranesnoksághoz e/mzett és az 
utóbbiak hatáskörébe tartozó ügydarabokat sem vissza nem tarthatnak, 
sem vissza nem ut as ithatnak, hanem kötelesek azokat a címzett helyre 
továbbítan i. 

Felsőbb helyekre intézett átjáró ügydarabokat mind kidolgozásuk, 
mind teljességük szempontjából pontosan át kell vizsgálni s ha kiegészítésük 
szükséges, újraszerkesztés végett vissza kell adni, de csak akkor, ha az előter
jesztés h atári dőhöz kötve nincs vagy ha a késedelemből hátrány nem 
keletkezik. Az e,etle~ ujra szerkesztett ügydarabot n1Ínctig az eredeti 
kelttel kell ell átni, de ily esetben a visszaadó parancsnokság az ('jból sze r
kesz tett iigydarabon a l(ésedelmes továbbítás okát jelenteni köteles. 

Azonos szi',veg-gel sokszorosított olyan peldán)'okat, amelyeket csak 
az alárendelt parancsnok:;ágoknak valo tovflbhit{l~ vt:~t'tt adtak ki, sem 
vettentezmi, selll aláirni II e III kell. 

71. Ha valamely ügydarabot ,'is:;.za akarunk kapni, a ~zovcg vé~ell 
az aliurás cS mellékletel< küziitti tcrbell. egyenlüall,,,ú parancsllok"u!okk,,1 
szemben a ., \ ';ss.akt'rt'/II" (V. K.), a"trendelt cs alatt", parancsllnkságnkkal 
szemben pedig" ,,\ ;sszt1l'drom" (\' V.) kifejezést ,rjuk. 

8. minta. 



72. Az atj aró, a fol ytatol a!!'" i:s a v isszavár! (visszaktrt) üg\'

darahokról $zOkség eset"h~n az Ugy fontossagáhol mérten .. Másolat "~;, t 
va gy .. Kivona t"-ot készítünk , amelv re az ,iltalunk .Ielent.tt eket fOl!a llllal
ványképen rávezet jük. 

Olyan jelentéktelen t artalmú vagy kevésbé fontos ügydarabo król, 
me~~ek ~lintéz~sének elhíralására az iktatókönyv ís elegendő t ámpontot 
nyult, kivonatot nem készítünk. 

73. Az itt említett ügydarabok vettemezése a -Il. ponthan említett 
módon tört énik , mig ti sztáza t ainak készítésére ct 2 1. §-ban fo gla lt hat ároz
ványok a mértékadók. 

17. §. Másolat, kivonat. 

. 74. A .. :Hásolat" valamely ok mánynak vagy űgyi ratnak a tü kre ' 
mmt Ilyennek az eredet ivel <zőszerin t te lj esen egyezn ie kell. Másolatot mindi g 
folytat6an kell imi. 

Megkülönbözt etünk egyszer ű és hi telesítet t máso lat okat; az utóh 
hiakat hitelesítési záradékka l kell ell átni. 

A hitde.sit ési zaradeknt rendszerint az a parancsnok (helyettese) v ag)' 
.1 <e~édtlsz t Ir]a alá , amely parancsnokságnál a másolat ké zült. 

10. minfa. 75. A "Kivo/lut"-nak t art a lmazn ia kell az ügydarabot kibocsátó 
pa rancsnokság vagy ha tóság megjelölését, a cimet , az ügydarabnak az iktato
<úmát. a ke lt jél, rövid t a rtaim á t és az aláirást. 

t 8 . § . Szolgálati jegyek, tudakozó ivek. 

II., II a., 12. 76. Csekélyebb jelentöségO ügyekbe n, amelyek elintézéséhez rend-
sz~res kiadván~ok ne m szükségesek, "Szolgálati j<'gy:'-eket, vagy ,.Tudakozó 
Iv -eket haszna lunk , Ezeket rendszeri nt nem látjuk el iktatószámmal. 

Tudakozó íveket csak egyenlő á l l ású , alarendelt és al a tl os parancsnok
ságoknak szabad küldeni. 

Azokat a szolgálati jegyeket , melyeket postán kűldllnk el, ha tar
t almuk megengedi, nyilt leve l ező-lapokra is írhat juk. 

19. §. j egyzökönyvek . 

13, \4. mint.. . . 77. A "jegyzőkÖ/lyv" -ek ol yan hiteles űgy i ratok , melyeket lega lább 
3, kIvetelesen 2 személybő l áll ó bizottsAg szerkeszt s amelyekben határozottan 
és pontosan leirunk : 

aj valamely rendkí vüli esemény t (pl. laktan ya leégés!. pénztár lel
tii rését, stb .) : 
,tb.) , b ) va lamel y szolgálati tény kedest (parancsnokság átadá«\. il tvét elc 

ej személyek vallomásait ( e l őadásait) , 
d) tényálladék felvétel et term észete ll enes eS erőszakos halá leseteknel 

(H-I. EO. SZ. Sz. 2. füzet 7. S. és I. mell ékl et.) 
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78. A jegyzőkönyveket t á r!(yuk és term eszetü khöl képes t a követ

kező címek egyikével látjuk el : 
a) "jegyzőköTlYv"; 
bJ " jeg)'zökii1l1'1' haldlr,etröl " (Sz. Sz. J. 723. ) a lakta nyáhan e lőfo rdu lt 

halá lesetekröl. 
79. A Clm ala t t. mely al e lső olda l felső szé l étő l fj-7 cm távo lságra 

az oldal közepere jön , kettős snrtávolsághan és egész szé lessé~ben irva fel
emlftjük a jegyzőkön yv fe lvét elének helyét és óráját, eset leg il pe rcek fe l
tünt et ésével il tá rgya t vagy okot és esetl eg azt a parancsot (rende letet). 
melynek alap ján a hízott ság megalakult. Ezután fel kell soro lni a te ljes név 

és áll ás fe ltüntetéséve l a bizottság tagjait. 
80. A j egyzőkönyv szövegét az ív egész szé lességében. ha azo nba n 

kérdöpontok szerin t kell szerkeszteni. mint pl. haláleset felvételéne\, akkor 
hasáhosan írjuk. Ebhen az esetben a kérdöpontok a ha l hasábra jönnek. 

Ha egyéh szahályok másként nem rend elkeznek. aj egyzií l<önyv végén 
az iv t eljes szélességében írva a következő záradékot alka lm azzuk: " A jegyzi;
kÖTI )'I' lelolvasása után észrevételt senki .~em tett , II hízottság II jeg)'zilkönyvet 

lezár ta és alá/rta". 
Ha a jegyzőkönyv személy előad ását ta rtalm azza, akkor az ill etö azt 

_ miután elötte fe lolvasták - il zárókérdésre : " Van-f még va lami előadni 
valója?" adott felelet után a zá radék előtt a jobb hasá bon írj a alá . 

81. Ha a jegyzőkönyv szövegét helyesbíteni kell, akkor azt úgy kell 
eszközö lni, hogy az eredeti bejegyzés - melyet egysze ríí á thú zással hatál y
talanitu nk _ olvasható maradjon . Ha a j egyzőkön yv eseménye ket tárgyal, 
akkor a helyesbít éseket a hitelesitésí záradékb an kell felsorolni , ha vallom.ást 
tartalmaz, akkor a helyesbít éseket - és pedi g mindegyike t kül ön-külön -
a vallomást t eVő a szé izeten alál rásáva l igazo lja. Aláirás utan a j egyzőkönyvet 
helyesbíteni nem szabad. 

8 2. Tőbb Ivre t erj edő va ll omást ta rtal mazó jegyzőkönyvek minden 
ívét ann ak utolsó sora alatt. a va ll omást tevöve i alá kell iratn i. 

J egvzökönyveket mindig teljes névvel és rendfokozattal kell aláir l1i . 
Az aláírók között a rangban legfiatalabh Johhról. a nála idösebb tö le 

halra, az azután köve t kező i,mét jobhra. az azut:'!n jövü ettől megint ha lra. 
s igy tovább, mi g végre a rangban l egidősebb - páratlan számnál a középen 
- utolj ára irja a lil il jegyzőkönyvet. 

83. Több ívre terjedií jegyzéikönyvet z,ineggel lazán össze kell fiizn l. 
a zsi neg végét pedig a hivatalos címnyomó lenyomatával, vagy ha ez rendel
kezésre nem il II , il két rangban legidősebh aláírásával ellátott paplrszelettel 

ke ll leragaszt ani. 
84. (5rsparancsnokságoknak jegyzőkönyvet kiveve ~ gazdászati 

ügyekhen e l ői rtakat csakis az elöljáró parancsnokság parancsára szahad 

fe lve nni. 
20. § . Sommás jelentés. 

85. Az állomanyt (:rlntö minden olyan váltllzú~t, amely :,urgos IIltéz
kt::dé::;t nem ig~nyel, "Sommás jdenfés"-hen kell Jelenteni. A sommas jelentése-



ket minden hó 5., 70., 15., 20., 25. és a hó utolsó napján kell szerkeszteni, 
lezllrni és az azt követö napon felterjeszteni. üres sommás jelentéseket elő· 
terjeszteni nem kell. 

86. Sommás jelentésben kell jelenteni : 
aj áthelyezettek i .... 
b) vezényeltek Ibevonulasat. utbamditását ; 

ej kórházba átadást, onnan történt hevonulást ; 
d) megbetegedéseket (gyengélkedéseket) ; 
ej szabadságra való elindulást és bevonulást ; 
/) nősök családjában el őfordult születést, elhalálozást : 
gj fenyítések megkezdését . végrehajtását; 
hj parancsnokság: átadást. illetve á t vétel t : 
ij 
j) 
kj 
lj 

mj 
n) 
Ugyancsak a sommás jelentésbe kell felvenni az olyan lényegtelen 

jelentéseket is, amelyeket az előljáró parancsnokságoknak csupán tudo
másul kell venniök anélkül , hogy azokra további intézkedéseket kellene 
tenniök (pl. nemleges jelentéseket, parancsok foganatositását, stb.); 
végül azokat a jelentéseket. amelyeknek a sommás jelentésbe va ló felvételét 
az előljáró parancsnokságok esetrií l-esetre elrendel ik. 

87. A közbeeső parancsnokságok az őket érintő változások elő

jegyzése és az odatartozó okmányok kiemelése után a jelentéseket haladék
talanul a címzett parancsnoksághoz továbbít ják. Ha a jelentés valamelyik 
tételére intézkedtek vagy megjegyzésük van, annak a láttamozási záradék
ban adnak kifejezést, ha pedig melJékletet emeltek ki, a vonatkozó tétel
~zámot kék irónnal bekerekítik. A címzett parancsnokságok a som más 
Jelentés adatait saját ügydarabjaikon szinten előjegyzik. 

A szárnyparancsnokok a sommas jelentéseket legkésőbb a beérkezés t 
követő napon az osztalyparancsnoksághoz továbbítani kötelesek. A sommás 
jelentésben tárgyait változásokat a szárny parancsnok az ügydarabon és az 
Iktatóban a sommás jelentés örsére. továl)há a folyó- és tételszámra való 
hivatkozással előjegyezni köteles. 

Az osztályparancsnokság a sommás jelentéseket őrsönkint külön
külön folyószám szerinti sorrendben gyiíjti és az év végén irattározza. 
Egyéb.ként ugyanúgy kezeli mint a szárnyparancsnok. Amennyiben a sommás 
Jele.ntesben az osztályparancsnokság gazdasági hivatalát érintő tárgy (vál
tozas) lenne, akkor azt irattározás előtt V V. jelzéssel oda is meg kell küldeni . 
. 88. A sommás jelentéseket a felterjesztés sorrendj ében minden év 
.lanuár I-töl kezdődően lolytatóan írt számmal kelJ ellátni és terjedelmük
höz mérten IéI ivre, hacsak egy-két tételt tartalmaznak vagy üresek, negyed 
Ivre, tintairónnal és másolópapiros igénybevételéve l két példányhan kell 
szerkeszteni. 
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A jelentés alapjául szolgáló úgyiraton csupán annak kell röviden 
kifejezést adni, hogy mikor , hová, melyik számú sommás jelentésben, 
milyen tétel alatt és mil yen jelentés lett téve (pl. nemleges jel. Sj. ijJ), míg 
az iktatókönyv megjegyzés rovatában csak a sommás jelentésben történ! 

elintézésre kell rámutatni. (PI. L! Sj. l ~.) 
89. Az őrsök sommás Jelentéseiket szolgálati úton az osztályparancs-

noksághoz terjesztik fel. 

21. §. Tisztázatok készítése és aláírása_ 

90. A tisztázatok olvashatóak és á ltaJában a szolgálati illendőseg
nek megfelelőek legyenek; bennük nagyobb javítások elő ne forduljanak. 

91. Az írásbeli szolgálati érintkezésnél általában A-4. nagyságú 

fehér irodai fogalmi papírt kell használni. 
Mindazokhoz a kiadványokhoz, melyek negyed vagy fél lapoldaloll 

elférnek. negyed vagy fé l ív papirt használjunk még akkor is. ha mellékle

teket csatolúnk. 
92 . A tisztázatok kiállításánál általában megkülönböztetjtik : 

aj a teljes szélességben, 
bj a hasábosan, 
c) a folytatólagosan irt, 
d) az átjáró tisztázatokat ; 
ej a szolgálati jegyek és tudakozó íveknél használható, valamint . 
f) az okmányok, táblázatok és egyes beadványokhoz rendszeresJ-

tett s a vonatkozó szabályzatokban közelebbről megjelölt alakokat, végül: 
g) a szolgáJati (hivatalos) boritékok külső kiállítását. 
aj-hoz. A teljes szé lességben írt kiadvány~k tl~ztá~atát akké~t 

készít jOk, hogy az iv bal szélétől számított 3, negyed Iven Irt kiadványoknai 
2 cm szé les köz, úgynevezett szélzet maradjon . 

A\inden bekezdés első szavát va lamivel beljebb irjuk. 
A kiadvány aláírása es az ív alsó sze le között lega lább 2. negyed

Iven terjedő kiadványoknál l'." CI11 szé les széizetet kell hagynI. Ugyan
ilyen széJzete t kell hagyni a jelentés első sora és a papír fe l~ő szé le 
között akkor, ha a szöveg az iv második és a követkéIo oldalaira a tterj ed. 

A tisztázat clsö lapo ldalán a fe l ső szélen a csapattest és az e lkiildő 
parancsnokság elnevezéset alkalmazzuk. (Fölírás.) Erre a cé lra léccí mn yo

mót is használhat unk. 
Balra a fölírás a lá az iktatószámot. az alá félhasábusan a tartalom 

kivonatot írjuk . 
Személyes ti gyckből eredő kérvényeknél vagy jelentéseknél az iktató

szam elmarad, míg az elküldű parancsnokság elnevezése alá a jobb oldalon 
so rt ávo lságra a beterjcsztö teljes ncvd es remJfokozatát kl kell irni. Ha a 
kérelem vagy jelentés olyan parancsnoktól ered, akinek ik tatoja van, az 
iktatószámot is fel ke ll tüntetni. 

Valamivel lejjebb a közepre a cimet eS ez al;\ Jobhra a rendeltetési ' 6 .• 17. m;n'" 

helyet (rag nélkul), balra pedig a keltet írjuk. 



Csapattesten belül történö szolgálati levelezeseknél a címzést rövi
den irjuk pl. Kerüle/i-, Osztál)'-, Szárny-o (Jrsparancsnokságnak. A szakasz
parancsnoknak stb. 

Az el5zményre való hivatkozást a szöveg első soráhan aláhúzva kell 
feltüntetni. 

b)-hez. Hasilbosan Irjuk: az előadilsokat (referálásokat), esetleg a 
hizottsági jegyzőkönyveket, végül azokat ;, head\'ányokat, amelyekhez 
a hasáho, alakot elrendelték. 

A hasábosan írt tisztazatoknál a felirást, iktatioszámot, a tartalom
kivonatol. a cínuést, a rendeltetési helyet és keltezést ugyanazon módon 
helyezzOk el, mint a teljes szélességhen frt tisztázatoknál. ellenben aszöveget 
az ivnek jObh hasáhjára irjuk. 

e)-hez. Csapattesten kív/i1 folytatólag Irt tisztilzatoknál a vettemezés 
alá (sak a teljes címet. a rendeltet ési hdyet és a keltet írjuk és ezeket, 
valilmint a szöveget ugyanabban a sor rendben és térközökkel helyezzük 
el, mint a teljes szélességben írt tisztázatoknál. 

A tsilpattesten belűl írt folytatólagos elintczeseknél a címzést röviden 
írjuk. 

R. mini.. dl-hez. Átjáróknal aszöveget címzes nCJkill a vettemezés alá írJuk . 
Ha az úgydarab a vet!emezestől számított 48 órán belül elintézést nyer. 
d záradékot keltezni nem kdl, ellenkező esetben azt az utolsó sor alatt az 
illlomáshely feltOntetése nélkül újra keltezzük. At járó ügydarabokra szél
jegyzeteket imi nem szabad. 

93. Valamennyi tisztázaton 2 cm-re az utolsó írott sor alatt jobbra 
az aláírást alkalmazzuk. Az aláirás a vezetéknevből és a rendfokozati elnevezés 
szabályozott rövidltéséhől áll , ki veve, ha a teljes név használata külön el 
van rendelve. A vitéz jelző hivatalos használatban nem rövidíthető. 

Ha az aláí rás he l yszűke miatt a következő old alra esnék, akkor a 
szöve ge t is úgy kell beosztani, hogy abhól legalább egy-két sor a következő 
oldalra kerül jön. 

Az aláírás alatt az aláiro szolgalatí illIását nem kell feltűntetni. 
Ideiglenes helyettesItések eseteihen azonban az aláírás előtt a helyet

tesites okát is megjelőljük. PI. "A bete~ öpk. helyett" stb . 
94. Balra az aláírassal egy vonalban, aláhúzva, a csatolt melléki etek 

szamát írjuk. A mellékleteket íktatószámukra és összetartozandóságukra va lo 
tekintet nél kU l darabszám szerint számnljuk és tüntetjük fel. Egybefűzött 
több melléklet egy darahnak számit. Ha a mell ékietek száma a huszat meg
haladja, azokat papírszalaggal, vagy zsineggel át kell kötlli és adarabszámok 
helyett a "csomag mellé /det" megjelölést kell használni 

22. §. Tfsztázatok címzése. 
95 . Tisztázatok cimzésénél -- a fes/illelen be/ill való levelezéseket 

kij/éve - az illető parancsnoksag (hatósag) szc rvezetszerlí elnevezését kell 
használni es azt teljesen ki kell írni . (92.) . A helyes elnevezesek pé ldá it il 

.:I. melléklet tartalmazza. 
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96. Katonai parancsnokságok és hatóságok, valami nt egyéb állami 
hatóságoknál a megnevezés elé a ,.fII. kir.", illetve a "kir." jelzi,t tesszlik . 

A m. kir. minisz ternek szóló ügyiratokat "A m. kir .. 

miniszter úrnak" kell cimezni. 

97. Szel1lélyekhez intezett ügyiratoknál a címbe az illetőnek e.IÖ
nevét, esetleges nemessegi vagy "dr"-i fokozatá~, a,,~ i t.éz:'-i jelzőt, ~e7etek
és keresztnevét, reudfokozatát , va lamint szúigalati allasat kell feltuntetOl. 

98. Tiszteknel megszólításként századosig bezáróan a "Tekil2t~les::
alezredesig bezáróan .,Nagyságos", vezérőrnagyig bezáróan .. "MélIó~ago~ , 
ezenfelül a "Nagyméltóságú" címet kell alkalmazni, hac~ak oket mas CIITI 

meg nem illeti. 
99. Személvekhez intezett ügyiratokon il címben az illetönek eset

leges kitüntetéseit' feltüntetni nem kell . 

100. Polgári egyének kel való levelezéseknel a közhasználatban >Z/J

kásus cimzéseket használjuk 

23. §. Az ügydarabok elküldése. 

101. Minden kiadványt, lehetően ~z. elintézés n~~jbá:ít:~lila a fogal-
mazványon más utaslt!ls nincs, szolgálati uton kell to a .. . . 

Hivatalos horítékhan csak szolgálati leveleket szabad kuldel1l. 

102. Helyben lev{l parancsnukságoknak és hat()Ság~knak szólo ügy

iratokat a kézbesítőkönyvbe történtbeve~et é" ~,tán a p~~:~n aa~t~S::ei,r~~a: 
szolga, küldönc), ha ilyen rendszeresltve 11In.~s,. d napos orítt kban kézbesí~ . 
bízottcsendőr nyiltan, a bizalmas természetueket ,zá rt b kivételével _ bori-

Posta útján az ügydarabokat - a level ezőlapok 
tékban kOldjük el és vagy pos tai elismervény (feladó vevény) ellenében vagy 
posta-feladó könyvben való igazolás mellett a postahivatal nak, a pos ta sza
bályok szerint adjuk át O) 

103. Ajanlottan a fontosabb és bizalmas jell egü :~~~gá~~~; ';:I~Odkn~~ 
vagy nehezen pótolh ató okrn anyokat tartalmazó l evl~ 1 távirati kő ltsé et 
Express csak akkor szabad leve lezOI . ha ezze l nagy~b _. . 'eze t fe n 
lehet mcgtakaríta ni. vagy ha azt az e l ő ljá ró para ncsnuk.ag kifej 
elrendelte . 

.\ p,,~ l , Lt b.: rcll 
- ) \ ill . kir \';sc lluu r ,fj.:uU\'t l , mulL:Ó- cs k;ll aUlpo~ t;ik-

I{i~~:;~tIfli~~t,):~,;:?:~\~\\~:~l~~;~~(~ :~;\;~;;:':: ;~. ;"'" r~:;': '~~:',::, ;~::'~:'~:~~::~, ::~~'~::::~ ;::::' 
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t:rtéktárgyakat és olyan küldeményeket, ame lyeknek törékenysége 
különös gondosságot (pl. műszerek) vagy szavatolási kötelezettséget ró az 
elküldőre, a postai szahillyoknak megfelelően csumagolva a tartalom, illetőleg 
az érték fellüntetésével, mint csomagot kell feladni. Minden kocsi postai és 
fuvarküldemenyröl szállító (fuvar)- levelet kell kiállítani s ezt az aláíráson 
kívül ~ körbélyegző lenyomatával is el kell látni. 

Pénzküldemcnyek (pénzeslevél, pénzescsomag, postautajvány, stb .) 

fe ladására a posta szabályai irányadók, 
A posta valamennyi kocsipostai küldeményről, valamint postautal· 

ványról "Feladó l'el'én)'''-t á ll ít ki, amelyet a vonatkozó ügydarab fogalmaz

ványára kell ragasztani. 
104. t:rtéktárgyakhoz vagy különösen fontos szolgálati iratokhoz 

"Elismervén)'''-t, esetleg "ElIenelismervény"-t is csato lhatunk : előbbit az 
iltvevő aláírni és haladéktalanul visszakü ldeni tartozik. 

24. §. Borítékolás. 

105. A borit;;kulashoz az ügy darabokat rendszerint, ha negyedívesek 
egyszer, ha félívesek kétszer hajtjuk össze és pedig balról jobb fel é először 
hosszában és utána széless~gében akként, hogy az alsó fel ét há trahajt juk. 

Nagyobb terjedelmií vagy sok melleklettel bíró iratokat csak egyszer 
hajtunk ö~sze és így tesszük az ív hosszúságának megfelelő borítékba. 

Borítékul erősebb papírt kell használni. A borítékot jól le kell ragasz
tani és ha szükséges, zsineggel át kell kötni és le kell pecsételni. 

1I"~~n~~: 12. A tudakozó íveket és szolgálati jegyeket szélein papírszeletkéve l 
lezárjuk és üres hátlapjukon címezzük meg, ha azonb an tartalmuk hi zalmas, 

borítékba tesszük. 
106. A boríték felső jobb sarkát az elküldő parancsnokság körb élyeg

zőjévellebél yegezzük , felső hal sa rkába az e\csomagolt ügyirat ok és az azok 
hoz tartozó meJlékletek számát írj uk. A boríték felső szélén az elküldö 
parancsnokság szervezetszerií elne\1ezésének fe lírását (lécCÍ mnyo mó) is alkal
mazhatjuk, ez esetben a körbélyegzö t nem használjuk. A bo rí ték közepére 
a teljes címet, jobb alsó sarkába a ren delt etési helyet , mi g bal alsó sarkába 
"Hivatalb6l díj átalányozva", alája esetl eg az "Ajánlott", " Express", kitételt 
írjuk. Irás helyett léccímnyomót lehet használni. 

A cím pontos és teljes legyen ; a rendeltetési helyet ragozás nélkül 
kell megjelölni. PI. Pécs és nem Pécsett , Szeged és nem Szegeden. 

Ha a helység neve több helységével azonos, akkor a re l1Lleltetési 
hely alatt a vármegyét is fel kell tüntetni. Ol ya n helys égek neve alatt, 
ahol helyben post ahivatal nincs, az utolsó post át is megjelöljük. 

A tiszt ázaton l evő jelzéseket : pl. "Sürgös", " A parancsnok s. k. 
felbontására" stb . az elküldö parancsnokság címnyomójának lenyom ata 
alatt tűntet jük fel és színes ir6nn al aláh uzzuk. 

" Bizalmas" jelzéssel ellátotl üg)'darabokat csak kellős bor i/ékban szabad 

kaldeni és a " Biza lmas" jelzést csak a be l ső bOri/ékra szabad imi. 
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26. §. Beadványok, kimutatás ok. 

107. "Beadványok"-nak azokat az ügydarabokat nevezzük, amelye
ket vagy az előljáró parancsnokság parancsa vagy külön szabály alapján 
meghatározott időszakban és ala\<;ban szerkesztünk és terjesztünk elő. 

108. ,,/úmutatds"-ok, " Tdbldzat" -ok és .. Összesllés"-ek azok az ügy
darabok, amelyekben egymás mellé és fölé helyezett rovatokba írjuk azt, 

amit jelenteni akarunk. 
109. A beadványokat bekisérö je lentés nélkűl kelJ előterjeszteni. 
110. A közöttes parancsnokság a beadványokat összegyűjteni, át

vizsgálni és záradékolás után az elrendelt határidőre a címzett parancsnok· 

sághoz továbbterjeszteni kötelesek . 
111, A beadványokat a rendes tisztázatokhoz hasonlóan fölírással 

látjuk el, ez alá hasábosan az iktatószámot, ez al á pedig azt a rendelkezést 
írjuk, melyen az alapszik. (pl. " B. L. I. sorszámára" vagy .. 194 .... évi 
. ........... .. . ..... . ' hó .... . n kelt ... számú cső . fel. rendelet 
3. pontjára, ") Az ív fel ső szé l é tő l 5-6 cm távolságban a cfmzés helyett 
a "eim/elirat" következik. PL " Beadvány" "Kimutatás" , ez alá sortávo lságra 
te lj es szélességben a beadvá ny tá rgyának közelebbi megjelöl ése, Alul a 
beadvány szövege vagy utolsó rovat a alá a keltet és az aláírást irjuk . A cím
zés az első lapoldal al só részén , a lapoldal egész szélességében történik . 
A beadvánvoknál a ta rta lomkivo na tot a címfelirat helye tt es iti. 

A b~advá n yok a lakj át, beküldés ük hatá rid ejét, a szo lgá lati uta~ , 
valamint az előterj esz t és re vo natk ozó különös rend elkezéseket a ,:B eadva
nyok lajstroma" szabja meg. A beadványok lajstro mát a közpo nti vezetes 
szerveinek, a központ i sze rve kn ek, a kerület i para l~csn oksagokn ak" vala: 
mint az egyéb csapa t- és önáll ó osztályparancsnoksagok.nak a. hon vedel ml 
miniszter (csendő rségi személyi osztály ú tján) adja kl , mig a tob~ 1 p.ara ncs
nokságoknak az az elölj á ró parancsnokság, ame ly a honvéd:lml .mmlsz:er 
által kiadott .. Beadványok lajstromá"-val van ellátva. Ebbo l kov,etkwk, 
hogy i dőszaki beadvá nyok szerkesztését az alárendelt paran c~noksagokn ak 
még akkor is csak a honvédelmi mi niszter által kiadott " Beadvanyok I ~Jstro
má"-val ell átott parancsnokság rendelheti el, ha azokat valamely kozottes 

paran csnoksághoz kell felterj eszten i. • 
üres beadványokat jelentés alakjában és csak akkor ke ll eloter)esz-

teni , ha az kifejezetten CI van rendelve. 
A Ki 111 uta tás"-ok ö sszesítés"-ek és "Táb lázat "-ok összeáll ft ásáná l 

á lta l áb an'~ beadványo k s~e'l:k csz t ésé re vonatkozó rend elkezések mértékadók. 

26. § , Határid ő, 

112, A hat ándo mindig az t az időpontot jelöli meg, arn elyi,k napon 
az ügydarabn ak a h atár i dő t kitúzött pa rancsnoksaghoz be ke ll erkezl1l e. 

A hat á ridő ml11di g a mu nka terjede lme llez, a fe ltefj esz tó parancs
no kság ügymenet ehez és a postaközlekedéshez me rt legyen. Magasa bb 
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helyen előállott ügyviteli késedelmet nem 'zabalI alárendelt parancsnok
,ágoknak adntt lúlrövid határidővelpololni. 

Ha valamely ügydarah a IIH:g,za\)nt! halilnuőre [ellllelteté~i helnre 
he nem érkezhetik, ezt a körülményt a határidőre külön jelenteni kell 

\ 

A közheesti paranc5noksagoknak a határidöhöz kötött ügydarabokat 
soronkivül kell elintézniök és azokat újraszc rke;;zté5 vagy módosítás végett 
csak az a parancsnokság adhatja vissza, amelvik a felterieszt!'!st elrend elte. 

27 . §. Az ügy darabok irattár! kezelése, 

\ 

113. Tiszti paranesnokságok a Véglegesen elintézett ügydarabokat 
számszerinti sorrendben féliv szélességben, I 00-500-anként csomagolva meg

f.eleJÖen megjelöl.ve, barna cSOmagOló .. papfrból kéSZiH.t fedől.ap alatt akként 
örzik. hogya legkisebb szamú ügydarab alul legyen. Az őrsökön az eg) 
evről szóló iktatmállyokat az iktatókonyvek szerint kulön-kOlön csomagban 
féli v szclességben hasonlo an Ifattározzuk. A 132. pont 2-ik bekezdésében 
felsorolt ugyiratokat az év vtgén összegyűjtve, külön-külön átkötve és felirat
tal elliltva a közönséges iktatmányokkal egy csomagban kell irattározni . 

Az ügyiratok iktató és évszámát, tört alakban - az alsó sorban az 
'::vsziLm ek ese tleg az iktatvány különleges jelzését (pl. " bűn. ", "sgt.", 
"kt." , "ein,", "cső . ü.", "kl. cső . li, ", "gil.", "tgh.", "kt. gh ,", "kt. tgh. ") -
az illető ügyirat elö lapiának alsó szélére - a középen - kék irónna l fel kell 
jegyezni, Pl. '-bU;.~~04T vagy Kt~~l 

A fedőlapra az abbau elhelyezett ügyiratoknak legkisebb tS leg· 
nagyobb számát , valamint az évszámot kék irónnal tüntetjük fel. 
Pl. b~~W-

114. Elnöki és katonai titkos ugyeket a többi iktatmányoktól 
elkOlönitve kell őrizni és irattározni s ezekre az iktatoszámokat piros irónnal 
kell fel j egyezni. 

28. §. Selejtezés. 
115. A parancsnokságok irattárában elhelyezett ügylfatokat eS 

elójegyzéseket, mivel jelentőségüke t idővel elveszitik, ki kell selejtezni 
A kiselejtezés a I. számú mellékletbefl fe lsorolt ügyiratokra és elö

Jegyzésekre terjed ki és a tiszti parancsnokságoknál a parancsnok, ill ctve 
segédtiszt (előadó), a szakaszparancsnokoknál és az örsökön pedig a szárny
parancsnok hajtja végre. A szakaszparancsnokok és az őrsök minden év 
január 6-tó l a kiselejtezés alá kerlllő ügyiratokat készen tartják . A szárn y
parancsnok azokat rendszerint szemléje alkalmával selejtezi ki , ese tl eg 
alkalomadtán állomáshelyére szállíttatja he és a selejtezést ott végzi cl. 

A selejtezés alkalmával a csendőrség története és levéltára szempon t
jából ertékes adatokat tarta lmazó anyagot evfol ya monkint kul ő n-kü l ü n 
választva a "nl. kir. csendőrség levdtárának (Budapest) '· kell közvet lenül 
elküldeni. 

Ha a szakaszparancsnokok és örsök ugyiratainak a selej tezésd a 
szárnyparancsnok szemléje alkalmával eszközli , akkor a levélt ár reszérc 

33 

kiválasztott anyagol dZ urs, egyebként pedig a szárnyparancsnubág küldi 
el a levéltárnak. alakulatonkint külön-külön választva. 

A szárnvparanc<nokság székhelyén eszközült selejtezés alkalmaval 
ki nem selejte~ett és a levéltárt nem érdeklő ügyiratokat postán ,'agy 
alkalomadtán az őrsöknek (szakaszparan{;snoknak) vis;;za kell küldenI. 

A kiselejtezhdií ügyiratokat külön és egyenkint megjelölni., nem 
lehetséges, a kiselejtezcssel megbizott tehát a legjobb befátása szennt )arjon 
el. Elvül szolgáljon, hogy inkább kevésbbé szükséges és rsekdyebb f(: ntos
,ágú üg)'iratok is megtartassanak. mintsem, hogy olyan ügyJl'at JS kJselej-
teztessék, amelyre il jövőben szükség lehetne. . . 

Orvosi v izsgálat i- és szemle jegyzőkönyvet, az utolsó lelet bejegyze
,étől számitQtt 30 év leteltével lehet csak kiselejtíteni. 

Ha az oktató- és figyelmeztető-parancsok j elentőségüke t. elves:
tették, kiselejtitésüket a kerületi parancsnokságok a honvedelnIl mUlIsztertol 
(csendőrségi személyi osztály útján) kérhetik. 

Okirat o k nem selejtíthetuk ki. . . 
A kiselejtez~s alá nem kerülő , valamint a kise1ejtezcskor me~ha.gyott 

ügyiratukat mellékletcikkel együtt évfol)'amonként kell tovabb onznl. 
116. A kiselejtezett ügyiratokat el kell égetni. *) 

29. §. Táviratok. .' ". , '.. kben 
117. A kincstár terhére táviratozni csak surgos , zoJgalatJ ugye . 

szabad. A táviratokat röviden de azért mégi s érth e tő en kell megfOgaIJl:~~I1J. 
A feladó anyagilag fel'el ŐS azért, hogy a tá\'ira t;~ ~SakJ S V:vak:~ 

sürgős szolgálati ügyekben adassanak fel és hogy azok e es eges 'z, 

ne tartalmazzanak. . .. . " a mondatokat zá ró pOli tol J9. mini •. 

, 118. A címzést a minta szenn ~ rovldl,t'~ , 'amint mindig a fe ladó 
nem Irasjellol, hanem betiíkkc/ kell knrlli . AI ,,~ras kg) nevét ke ll fe lt üntetni. 
parancsnoksagot , nem pedi g a fe lado paranc,no áll máshelyell adjuk fel, 
PI. őrs, szám}', kerület stb. Ha a táv irat,ot n em :zkcJl °e lüílll. PI. "ácsi örs", 
akkor a feladó parancsnokság el nevezéset IS me~ J 

"tala i szárny". . I n 'Ill tiszte k adják fe l, a 
119. Bizalm as tarta lnlll tá\'iratokat. la t • 

táviróhiv atalnak borít ékba n kel l átad ni . 

3 0 § Távbeszélő használata 
" '.' j érintkezés helyett 

az lfasbeh SZO lg~l at .. öt csak sürgüs szolg-úlati ügyben 
s 12,0. A ki ncs tar terhere tavbe~z~lssal ~el1l j<iró helyi hesztlgetéseket. 
zabad 19.en ybe venni, kivev~ a kujon dlJ~za k állomashclycJl csendörs~g'i vagy 

. . J\'\ll1den paranl'~I~oksa~Ili.l1. amel) r~~bL..:;~éb1etésl!k kÖflyl'é"-t kdl vezetni, 
mas hivatalos távbeszl:lo.1IJ,omás van. "Tm -~ II "egVani . 
amelybe minden sZlIIgálati heszdgdést he ke J . 



Bizalmas tartalmú beszélgetéseket távbes:éliill loly/a/Ili nem szabad. 
Minden távbeszélöállomáson a készülék fölött 18 cm hosszú és 9 cm széles 
fehér papírral bevont 5 mm zöld szegéllyel ellátott kéregtáblán a következő 
felírást kell alkalmazni: "Idegen lehallgat! Bizalmas tárgyú beszélgetés 
tilos I Környezet lehallgat ! .• 

A távbeszélőt magánbeszélgetése kre a kincstár terhére igénybe venni 
tilos. 

121. Távbeszélgetések alkalmával először a felhivott , azután pedig 
a felhívó közli parancsnoksága elneve zését, saját nevét és rendfokozatát. 

A felhívott alárendelt (alattos), miután tudomásul ve tt e, hogy vala
mely előljárója (feljebbvalója) hívt a fel , .. parancs" szóval jelzi. hogy rend el
kezésre áll . 

Ezután a leadó a telj es kiadványt tollba mondja . az átvevő pedig 
azt a távbeszélgetési könyvbe szószerint bejegyzi. 

A beszéigetes végén az e lőljáró (feljebbvaló) "végeztem", az al;!lrendelt 
(alattos) pedig "alázatosan Jelentem, végeztem" szavakkal jelzi a beszél
getés befejezését. 

Távbeszélőn nehezen érthető szavakat és számokat a 21. mintában 
felsorolt nevek segitségével "betűzve" kell leadm. Ezt a névsort a tá vbeszé l ő 
készültk mellett kéregpapírra húzv a ki kell ftiggeszteni. 

A leadott szöveg helyes felvétel érő l úgy gyözödhettink meg, hogy 
a szöveget az átvevővel ismétel/e/jük . 

... Ha a felhívásko r a felhívó által hemondott személyadatok, a táv
beszelon érkezett parancs vagy jelentés valódisága iránt kétség merül fel, 
akkor a távbeszélő kikapcsolása után 10-15 perc mulva az átvevő a leadót 
hlvla fel és gyöződj ék meg arró l, vajjon a közlemény valóban tl5le ered-e. 

122. A távbeszélő ú tj án leadott kiadványokra a következő határoz-
ványok érvényesek: . 

Jele.ntéktelen ügyekben a leadott parancsról, vagy jelentésrő l külön 
fogalmaz~anyt _nem .készítúnk, hanem a távbeszélgetés szövegét csak a t áv
beszélgetesek konyvebe Jegyezztik. A távbeszélőn leadott egyéb kiadványok
rói rendes fogalmazvány t szerkesztünk. 

Ha a kiadvány utólag írásban is kiadásra kerül , amit minden fontosabb 
esetben meg kell tenni, akkor a távbeszélő n leadott kiadvány végé n ezt a 
körOhnényt felemlítjük . 

123. Ha a továbbitott kiadványnak fogalmazványa van, akkor a 
~adó állomáson csak az ügy tartalomkivonatát kell a 9. rovatba bevezet ni. 

kIadvány szovegét ehbe a rovatba csak akkor jegyezzük be, ha az iktatás 
tárgy át nem képezI. 

20 •. mInto. . 12:4, A távbeszélő útján érkezett kiadványt , ha iktatószáma va n, 
v~gy tovabbl ontezkedést igényel, he kell ikt atni és úgy kell kezeln i minI 
harmely más iktatmányt. ' 

kap. Az esetleg utólag érkezett írásbeli kiadv ány külön iktat ószámo t nem 

35 

125. ,\\agánteltk Irásbeli beadványaira csak t av beszclön vála~zolni 

semmi körülmcnyek között nem szabad. 
126. A távbeszelget ések könyv ét minden ev vcgével kelttel es alá

írassal kell ellátni, maga a könyv azonban tovább használható . 

31. §. Posta-feladókönyvek. 

127. A pos t a útján továbbított hivatalos küldem ények feladásának 
elismerésére két pos takönyv szolgál, az egyik a "Pos/a-/eladókőll)'v a kőzön
,'éges levelekr ;!l". a másik a .. Posla-/eladóköllyIJ az ajántott levelekrlll, távíratok
és csomagokról" . 

128. A posta-feladó könyvekbe tört ént beveze t ések ert a pos ta csak 
a kkor szavatol, ha a könyveket a pos tahivatal a következo hitelesítés i 
záradékkal látta el: ,.Igazotom, hog)' ezen pos/ai l eladókönyv közönséges 
leveleknek (ajánlott lel'eleknek, táviratoknak és csomagoknak) az N ... í posta
hiva/alnál vató jet adására szotgál és .... tapszámot lar/alma: ." 

a lá írás. 

129. A posta-feladó könyv 2 .. 6., 7 ,8., 9. és IV. rova/aillak kitö ltése 
magyarázatra nem szo rul. 

Az I. rOI'a/ szá mozása minden év januá r hó l-éve l I szá mma l kezdődik 
és fol yószámokba n v eze tve ugyan ezen év december hó 3 1.-éve l végződik · 

A 3. rovatban a hi vata los levé lben (cso magban) l evő ügyirat ok számá t . 
ha számnélküli ek (pl. szo lgá la ti jegyekn él, tu dakozó ive kn él és ese tl eg táv
ira tokná l) azok megnevezésé t és rövíd tá rgyat tün tetj ük fel. 

A .J. rO I'a/ba a címzett parancsnokság (hatóság) rövidített el neve",sét 
vagy a címze tt nevet, az 5. rovatba pedig a rendeltetési helyet rag nélkü l 

írjuk be. 
Ha a parancsnokság valamely ügydarabot (Nyomozati bejelentés, 

esemény je lentés stb.) an nak sürgőssége miatt llIozgópostára ad fel és az 
á tvét el t a mozgóposta valamely akadály miatt nem ismerné el, akko r 
_ "az átvétel" rovatban - a fe ladást a pontos idő mcgjeltilcsével 
az igazo lja, aki a levelet a mozgópostának: leadta. 

A posta feladókőnyvet az év végén lezárni nem kell, hanem a követ
kező év kezdetén az utolsó bejegyzés után a lap közepere kék irónnal az 
évszámat íriuk. 

32. §. Kézbesítő könyv. 

130. A "Ké:besltő kön)'l'" a htlyben levő parancsnokságok (hatosá
gok)-hoz intézett és a 102. pont szerint kézbesitett ügydarabnk kezhez
vételének elISmerésére szolgál. 

A kézbesitő könyvben elismertetjük meg a parancsnokságok es 
legénység (tl5ztek) részére érkezett es a 38. pontban felsorolt küldemények 

22. minta. 



24. mtnta. 
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kezbesítb.d, . a helyhen. >zlJlgá latCJt telJesitők szemtlyehez inte zdt ugy-
darabok atvete\et es vegul a helyben teljesített pénzfizetéseket. . 

. 131. A kézhesítő köny\' 7. , .1., I. és .5 rOl'alának kitűltése lIoy tiirt énik 
mUlt il " Posta·feladókeinyv" ·ek ugyanazon <zámll rovataié , il töhhi rovatok 
kltt)~tesc . mag~aráz~tra nem szemd. Pénz és értékek át\' ctekt mind ig 
tlllt,wal nt teljes neves rendfokozat feltüntetéséve l kell elismerni. 

A kezbegítö könyvet az év végén lezarni nem kell hanem a követk il 
év kezdetén az utolsó bejegyzés után a lap kozepere kék' irónnal az évszá ez t 
irj uk. 1110 

33. §. Iktatóköllyv. 

. . 132 . . A parancsnoksághoz erkezett vagy attól eredő ügydarabokat 
a beerkezes, Illetve a kiadás sorrendjében .. ik/a/illk", azaz az ,1kta/ókölll'v" , 
he (,:Katonal litkos" [kt.], .. R(inügyi" vagy .. Általános" iktatókön f~he" 
[J8. §.J) bevezet jük. ) 

Sz~ l~dlati jegyeket. tudukozó íveket , sal/unás jeleutéseke/ , közbUtoll sági 

:~;;:~f;~'~~~ kl/nu/utasol,u/. ci/vételi elismervén yelcet és nyugtákat /l em ikta-

tö rténi!33. Az ikt atókiinyv egyes rovata inak kitöltése a következő módon 

k . Az .:. rovatba~l a szamozás minden év január hó else jével I számmal 
z~~~~.~lk cs folyusz3 mokban vezetve ugyan az on év decemner 3 1-ével vég-

\1~nden erkezett v.agy elküldött ügydarab rendszerint új szám ot kap. 
trk · ta, ~alamely . mar.lktatott ügydarabhoz kie geszités, újabb rende lkezt's 
va ez'. , ,agy kl egcsZlto ~e lentc> t t eszünk , akkor a k i egészítő rendelkezés t 
li gy j ~l entést az ~re~etl ugydarab lI ~y ira ti szá mához kell venni és az t az 
gYdar~~ I:~a.tó szaman a l .. számhoz" sz6cskával kifej ezn i (pl. 37. sza mhoz). 

tárgyaka: fogi~~a:kcs~~at ~agy re nd eleteket , me lxek kü l önböző természetű 
(rendeletn ek . gu .. ban, egy szá m alatt Iktatun k, de a parancsnak 
kül ön rov a t~aC~e~::e~~~.to egységet kozvetle nül é rin tő részeket kell kü Iön-

Rendszeres idő közökben esedékes v 
kozó azonos tárgyú "g ct b k ,agy ugyanazo n személyre vona t-
kiadványokat az egé~z Yé:r~1 o a~;lIlt oevább á az i dőszak i .. beadványokat és 
nevezett "GyUjtöszám""ok ~ sz g.y számh oz vesszu k .. Ezek az úgy
becslési jegyzőkönyvek , h a\ áS~. a

v
b
a
ad:.:'1g0k, b: t egségek, kózgazdál~od ás i 

táncengedélyek, .. z~ r<ira meghOSSZ'abh í ~"\;:tg!tb.;s fegyve radó enged elyek, 

Egyontetll seg szemp ontjából c' l C I 
ben a kerül:ti .'pa:ancsnokság szab á l ~:::~.I, la a gyüjtőszámokat rész letei-

A gyujtosza l11okról a rövid t ár k' " 
kartonl apon kimutatás t ke ll , . gy Ivona: és Ikta toszám feltüntetésével 
ő rizn i. \ezetnl > ilZt az Iktatókdnyv el ső lapoldalánál 

A gyüjtöszámokhoz tartozó li d 
jegyzékbe fo glaltatn ának _ b " k gy arabokat :- ané lkül , hogy Irat· 

, cer ezé.ük sorrendjeben alszám okkal kell 
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ell :it lll. ugy mint az az ügyira tok iratt<iri kezelese re nézve elő van irva 

( 113.), pl. ~ö. és azokat az év fol yamán gyiijtve kéregtábla a latt kel! 
tartan í. Az őrsök ezeket az íróasz ta l V J. ba loldali rekeszben őrizzé k . 
A gyüjtőszámokról vezet ett kimuta tás iktatószám rova tá ba irónnal be 

kell jegyezni az utoljára használt al számot. 

A 2. rovatban az érkezés napját és hónap változás ná l a hónapot is 
feltü ntetjük. Az ikta tóköny v minden oldal ának e lső ikta tásánál az év, hó 

és napot irjuk be. 
Ezen rovatba vezetett keltnek az ügydarabra vezet ett vette rn ezési 

záradékk al, saj át kezd emény ezésből szárm azó ki adványo k ikt atásánál a 

ki advá ny " kelt " -j ével egyezni kell. 
A 3. rovatban a kibocsátó pa rancsnokságnak vagy hatóságnak rövi

dite tt megnevezésé t és az ügydarab kelt ét és iktatószá mát írjuk. 

5ajá t kezd em é nyezésbő l szá rm azó szolgálat i kiadványok iktatásá ná l 
a 3. rova tba .. 5" betlit (saj ~t) iru nk, magánegyé nek írásbe li beadványainá l 
az ill e tő nevét , lakásat és a kelte t jegyezzük be. Névtelen beadványokat 
csak akkor szabad ikta tni, ha azo k b ünt ete ndő cselekmé nyre vonat kozó, 
vagy a közb iztonsági szol gála tban értékesith e tő konk rét ada tokat t art al
maznak, egyébként azokat meg kell semmisiteni. 

A 4. rOI'ulba az ilgydarab rövid t a rtalmá t, a lényege t közel ebb rő l 
megjelölő .. vezérszavak"-nak elő rebocsátása lnell ett vezet jük be. A vezé r
szavakat nagyobb betűkke l irjuk. Olyan ii gydarabok iktatásáná l, amelyek
ben valamely szem é l yrő l vagy h elységről van szó , vezérszóké nt az i llető 
személy vagy helység nevé t haszná lj uk. Több személynel az iigy főszerep 
l őj én ek nevével kezdj ük az ikta tást, a többieket társakként jelöljük meg. 

Ha az érkezett ügydarabnak t arta lomkivona ta va n, azt csak akkor 
kell ezen rovatba változatlanul beírni , ha az azillető parancsnokság viszo
nyainak megfele l. Lehet a tartalomkivonat megvá ltoztatásával is a he lyes 

vezérszavakat kivá lasz tani . 
A kiadó pa rancsnokságok kiilönösen az ő rsö kne k szá nt ki adványaik

ban a vezérszavakat helyesen és tal álóan válasszá k meg. 
Általános kifejezések, mint : Beadvá ny, Be törés, Cse ndő r , Cse ndő r· 

ségi, Előte rj esz t és , El őfize t és, Elöjegyzés, Elvesze tt , f: szrevétel, Honvéd, 
Honvédségi, J avasla t , J elentés, Kat onai , Ké rdő ív, Kérelem, Kerület , Kimu
tatás, Kivon a t, Le génységi, Lopás, Magy ar, Nyo mozás , Osztá ly, Űrs , 
Összesités, Pa rancs, Pa rancsnokság, Rend elet , Szabály, Szakasz, Szárn y, 
Szo lgála t , Tábl ázat. Utasítás, stb. vezé rszóként rendszerint ne m használ
hatók. haso nlóan a nevelök (a, az) cs számok a lka lmazása is helyt elen. 

Az 5. rova tba az il gydarab elintézesenek, vagy az ugyhen t ett e l ső 
intézkedésnek hó és napját kell bevezetni 

A 6. rovatll!l hejegyezzük' 
aj ha az iktatott ügyben al elsii IntéZkedést tulmeniien tovább i 

intézkedés szükséges vagy ir"atváltás tilrtl.:nik, a "SZill11hnz" slucskat 
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b I teljesen elintézett es irattározott Ogyeknél az .. i. t." (irattárba) 
jelzést. 

ej cgymassal bármilyen tekintethen összefüggö ügyek iktatásanál 
az elö- és utóirat számát. 

dJ az at járó (16. §.) ügyda raboknal az "átjaró" «'ltj.), 

e) a körözésre kiadott (8. §,) ügydaraboknál a "Körözés" (kör.), 

lJ a vissza\'árva (visszakérve) (71.) kiadott Ogydaraboknál a 
"Visszavárom" (visszakérem) jelzest (V V.) (V. K.) , 

g) ha az ügydarabot valamely parancsnoksagnak vagy hatóságnak 
betekintésre vagy rövid hivatalos használatra küldtük el, ezt a körül
ményt (pl. átvizsgálasra vagy láttamozásra szarnynál. Vagy 361bUn . számú 
feljelentéshez csatolva stb.), 

hj ha az iígydarab ot nem az Irattárban, hanem más hol örizzük, 
az ügydarab holIHd: pl. "I<ideriltllen eseteknc l". "Kéznél" , "Oktató 
parancsok gyüjtemcnyfnek 7. f. sz ...... Gyüjtöszámoknál" stb. , 

i) ha az Ugydarabbal más számok alatt iktatott ügydarabok is 
elintezést nyertek. azok számait Ipl. Egyúttal' 146. 149jikt. 1927.). 

j) ha az iktatmányt sOlllmás jelent&ssel intézzUk el. az "Sj ." jel
zést b a sommás jelentés számát, 

k) ha az iktatmannyal kapcsolatosan kifizet és történt . a " Kk." 
jelzést és a kézbesítökőnyv tételszámát. 

l! külszolgálattal kapc~olalos ügyeknél a vonatkozó szolgála ti lap 
>zámát. 

A d ) es e I alatti ügydaraboknal az idézett jelzés t csak akkor 
irjuk be. ha azokról kivonatot. \' a~' másola tot nem készít ünk . 

A most felsorolt jelzéseket . ha ideigl enes jellegű ek . fekete irónnal , 
a maradandókat tintával kell feltüntetni . 

134. Az iktatókönyve t minden ev végév el kelt tel és aláirással 
kelJ ellátni. maga a kön yv azonban a következő évben is t ováb h hasz nálha tó. 

34. §. Betfisoros tárgymutató. 

26. mlnlL 135. A " Betíísoros tárgymutat ó" célj a a heiktatott üR}' ira lok 
könnyű feltalálhatása. 

A beliísoros tárgymutató töbh ev i Iktatmá ny laj stromozására szo lgál 
és azt h fol yamonként kell vezetni. Minden évfolyam kezdet erc kék irónna l 
az ilJetö évszámot írju k. A kön yv job h oldalának szélén a betlí rend van 
alkalmazva, mínden betű része rc megfe lel ti számú lappal. 

A beiktatott ii~yirato k a t lehetií leg naponta ke lJ tárgym utatózJ11 

Az J. rovatba az IIgydarabok tart a imát néhány találó szóval azon 
betű alá jegyezzük be. mely be tűvel a belegyzendö tartalomkivonat elso 
szava (vezé rszó) kezdődik . Az iktat mányok könnyebh fe ltalálhatása céljáhól 
<gy és ugya naz t az úgyet ta rtalomkivonat ának megfele l ően esetleg töhb 
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vezérszó vagyis több betű a latt is kell tárgymutatózni és pedig oly vezér-
avak ;Iatt amelyek az ügy lényegére mutatnak s amelyek alatt emlékezet 

~apján az ~Igy a tárgymutatóban kereshető. Túlt~ngő részletességgel az 
ügy lényegét nem érinti! szavak alatt, tárgymutatozl1l Felesleges munka
szaporítás. A tárgymutatózásnál a szereplő személyeket es helységneveket 

mindig figyelem be kell venni. . 
BűnUgyeknél az összes szerep l ő feljelentőket (sértettek:t). valammt 

R}'anusítottakat. \)űnrészeseket. orgazdákat és bünpártolókat nevszennt kelJ 

tárgymutatózní. .. 
A2. rovatba az ügydarab saját iktatószámát IrJuk . 

A "kt." (katonai titkos) ügyiratokat rendszerint nem tárgymutatóz

zuk. 
Űrsökön csak a bűnügyi iktatóba tartozó ugy~~et tárgymut~tózzu~ 

és pedig csak akkor. ha az előző évi ilyen természet u ugyek Iktatoszámal 
a 300-at meghaladják. 

35. §. Szalag alatti előterjesztés. 

136. Rendelkezésre összegyiijtött jelentéseket, j e~yz~k.önyveket . 
kímutatásokat, összesítéseket. okmányokat, ha azokra a tovabblto par~ncs
nokságnak jelentenivalója nincsen. 10 cm magas szalag alatt kelJ feltefJesz
teni vagy elkflldeni. 

A szalagon a felírást, az iktatószámot •. a t.árgyat, az .elrendelő· parancs 
számát, a címzést és a csatolt példányok szamat kell feltunt etnl . 

M. kir. szé.kesjehérfJári 11. csendőrkerület. 

2/6. stdm. 

19i7 
Becslési Jegyzók6nyvek. 

A X I/ . /6.-dn kelt 2867/sgt. szamú parancsra; 
/926. 

Tatal szárny. 

Kerületi parancsnokság nak 

Székesfehérvár. 

If 



II. RÉSZ. 

AZ ÖRS ÉS A SZAKASZPARANCSNOK 
ÜOYVITELE. 
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ll. RtSl. 

A) Az őrs ügyvitele. 

36. § . Általános határozmányok. 

137. Az őrsökön az irodai tenn ivalókat az l. részben foglalt rendel
kezések szem elött tartása mellett az őrsparancsnok köteles ellátni, segéd
kezésre azonban az I. 34-ben megengedett mértékben beosztott jait is igénybe 

veheti. 
Az irodai tennivalókat leheíően a fogl alkozási idő alatt, az örsiro

dában , kivételesen a legénységi szobában kell végezni. 
Ügydarabokat, elöjegyzeseket , sth . elintézés végett magánlakásra 

vi nni nem szabad. 
A szolgálati könyveket , e l őjegyzéseket és irodai szereket az (róasz talon 

az 'l . mellékle/b en megjelölt hel yeken kell tart ani. 

138. A pecsé tnyomót és kö rb é l yegzőt az íróasztal AJ fi ókj ában 
az erre kij elölt helye n zár alatt kell t art ani , amiért az őrspa ra n csnok személye
sen fe l e l ős. Ha szo lgá latba indul vagy az ő rs állomás helyé röl elt ávozik, 
az íróasztal kul csa it az örspa rancsnokhelye ttesnek átat.!ja, ha az utóbbi 
is távol voln a. ak kor azokat magán pecsdjével ell átva. borítékban az íróasz tal 
IX rekeszéb en vísszahagyja . 

Az iratszekrény cs iróaslta l kulcsa ira zsineggel egy-egy S cm hosszu 
cs 2 cm szé les tab lácská t ke ll erős i teni. amelyre fel ke ll irlll. hogy a ku lcs 
melyik zár Ilyitasá ra ,zolg!!1 

139 . . \z eliiírt nyomtatványok hól allandn kesz let legyen Ezeket 
a nyomtatvanyokat a ruha- es Iratszekrényhen. a I) me/lék/eiben megjelölt 
helyen, megszAmozott horitoi\' "Iatt kell tartam. a szekrény be l ső falára 
pedig eg)' jegyzéket erősíteni, am21yböl kivehető legyen, hogya nyumtat
vány milyen sz;'"nl! horitólv '11att található. 

140. Az ini"szt,,1 lehhentl'liit kek paplrral he kell vonni s író
aljzatnak ugyanIlyen szin u papi rt kell 11'"zr",111I 

A pénzUlrasztJI fiókpnak herendezes' t a I. mrl/éklt'l mutatja 
A tavbeszdo kt.' llikkd elvben a l~gL'n\'st.'gi szohak \"alal1lc!\'lkt:hen 

kell elhelyezni és melldte kell t Irtan r a .,Tá·\,heszdgetesek kony,'e"-t is. 
A sZdk- c szepirodaiIllI mih'(,K cS ful~roiratf)k .1Z ursirodahan a kUIl~'\'

.. ze k rt: II \ hen dlet\'l' J kiinyvilllvJnyon nyernek dhelyl'zl'q 

141 . Az tirsirtJdah~11l keret es Liveg alatt ki kell fLll,!gcsztcni ti vasuri 
(h~IJo Jutohllsz) I1lcndrcnd kivollatát az iírsüt t'fdcklíj terJedelemhen 
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37. §. Ellijegyzések és egyéb kezelési segédletek. 

142. Az őrsök sokoldalú tennivalóika! fellnakada, nélkül és ered
mcny", en csak úgy kepesek tlvtgezni, ha az ehhez szükséges e1öj egvzések, 
nvilvántartások és segetlletek rendelktzesükre állanak. 

- Azokat az előjegyzeseket, nyilvantartdsokat és egyéb segédle te kct , 
melyeket az örsőkiin vezetni, illet,ileg tartani kell, a 8. számÍ! rn ellcklet 

foglalja magában. 
Ebben a mellékle!bcll fel soroltakon kí\' ül más e l őjegyzéseket , nyil 

vántartásokat stb. csak különleges rendeltet ésű örsök vezethetnek; ezek 
csakis a kü l önle~es rendeltetésből folyó szolgálati tennivalókra vonatkoz
hat nak. Il yenek szabályozása kizáróan a kerületi parancsnokság hatás
körche tartozik. 

Minden előjegyzés , nyilvantartas stb . f e dőlapj á n ak belso oldalIIra 
kell \'ezelni, hugv me1y utasltás (rendelet) alapján vezettetik. 

38. §. Iktat6könyvek. 

143. Az őrsőkön harom iktatókönyvet kell vezetni : 

l BűnLigyi. 

2 Általiwos- es 
l . l<:atonai titKOS (kl.) iktató kön yvet 
I.-h ez . A Biínügyi iktatóba kell beiktatni: 
a) a bűntettek , vébégek és kihágasok ra vonatkozó összes ügydara

bokat éS ezekkel kapcsolat% birosagi, tlgyészsegi cs egyéb hatósági fe l
hívásokat és megkereséseket, valami nt il ye n bü n teten d ő cselekményekkel 
összefüggö idegen csenc\örp arancsnokságoktól erkezelt megkereséseket ; 

b j bűnügy i körözeseket ; 
Az ide .ktatott Ggyiratok számje lzesénél a kiadván yokban a szám 

al att "bOn" sz6cskát kell alkalmazn i. 
2. -höz: Az általános iktalókönyvben kell kezelni: 
a) a b űnügyekh ez ne m tartozó egyéb közbiztonsági; 
bj a gazdászatkezelési ügyeket; 
ej a katonai és cscndőrségi kiképzéssel kapcso latos, valamint 
dj a be lső szolgálatra vonatkozó egyéb rendelkezéseket ; 
ej olyan ügyeket, ame l yekn~ l hűntetend ő cselek meny nem lilt.zik 

fennforogni (öngyilko"ág, haleset, talált hulla , elem i csapás stb .). Amin t 
azonban biínügyi nyo mozás beveze té, e vá lik szükségessé, a \)íinügy i ik tatóba 
kell átiktatni . 

Általában ebbe kell mi ndazokat az ügydarabokat iktatni , amelyek 
sem a hii nügyi, sem a kt. iktatóha nem tartoznak. 

3.-hoz. A Katonai tilkos (kl.) iktatúhan ke ll nyilvántarta", : 
aj azokat az ügyeket , amelYék titkos (kl.) szám alatt vag)' 

"Bizalmas" jelzéssel érkeztek; 
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bJ legénység fegyelmi cs nősüles i ügyeit , tovabbá olyan család i 
vagy magá nOgyci t , am elyek bizalmas keze lésé t az érdekelt kérte , ha a 

kérelem indoKolt; 
ej az állami és társadalmi rendbe ütköző, valamint egyéb állam

ellenes (kémked és) s ezze l kapcsol atos; 
d) a külföl die k e ll e n ő rzésére vonatkozó bizalmas t e rm i:szetű ; 
e) egyéb biza lmas ügyeket. (7 . d-e.) 

39. § , Szolgálati havi füzetek.*) 

144. A "közbiztonsági" és a " b első" szolgá lat , valamint az "állo- 28. minta. 

mány" nap lószerű nyilvántart ására a "Szolgálati hal'i lilze/u-ek ívei szolgái-
nak. (150) . 

14 5. A szolgá lati havi füzetbe be kell vezetni : 
aj rnindennern íí szo lgá lat ra történt ki vezénylés t és bevonulást 

(Szul. 33. §.). 
bj mindennemű szolgá latmentességet , gyengélkedést , betegséget és 

k6rházba való átadás t ; 
ej az ő rsá ll omás ró l va ló eltávozást , szabadságo t , vezénylést , 

áthelyezést , stb. ; 
dj új onnan beosztott cse ndő rökn ek az őrs re va ló bevonul ását; 
ej oktatás t, gyakor lato t, valamint a ruh a- , fegyve rzet-, szereIék

és lóvizsga mcgtartását. 
A szemlét (megleptst) tartó elölj áró jeg}'ezze be a legénységgel tartott 

szolgálati ténykedésének tartamát. 
146. A szolgálat i havi füzet vezetésénél a köve tkező ke t kell szem 

e lőtt tartan i : 
A) Közbizt onsági szolgálatoknál : 

ri járőr kivezéll )'lése alkalmával. 

Az 7. r Ol'atba il szo lgálati tevékenység, ill ető l eg a vá ltozás napját. 
a 2. rovatba ann ak óráját, negyed6rákra kikerek ítve, a 3. rOl'atb a pedig, 
ha a j á rő r szo lgá lati lappal lett ell átva, ann ak számát írju k. 

A 4. ropat ba : 
1. a szolgá lat folyószámát es elnevezését irj uk. (Rendes, Fe lszó lított, 

Ellenőrző . ) A szolgá lat szá mozása a szo lgá lat neme sze rin t kül ön szá mo
zással tört énik, havo nkint kezdő d ő folyószámokka l. A szo lgá lat el nevezése! 
annak nagy kczdő b e t iJjéve l je löljük meg. PI. 7. R., I. F., 7. E. ; 

2. zá rójelben meg kell je l ő l n i , h ogyaja rőrt ke rékpáron, lovas vagy 
vegyes őrsö kö n pedi g, hogy lovun vagy gya log vezénye lték szolgá latba; 

3. ha a járő r szo lgálat i ebe! visz magával. az eb nevét. 

.) ,\ SIO Ig:tla I i h<1\' l f(l7I.~t nt'k ol Sl<t!; asz - I::io 

Szul. 26. "1111:11.;.'1; 1/:1", a!.l ir,inyclnklf. Az itl\'i1..sg:dt 
szolgálati lapokat} a !\Zarnqhlranfwnk al lIrsuknck Ic~kt'. ~{' hh " 
4/19-10. C$. K:.) 



4. Ezt követi a teljesítendll szolgalat di\irá~a. amelvnek tartalmazllJa 

kell: 
d J a :;zolgálat tartamát. 

hj a parancsot (feladatot), helyi megelözo szolgálat vezénylésenel 
annak rövidített megjelölése után, ha töbh őrjárat van, azok szam;!t. 

f J a les célját, helyi:! és tartamitt ha ez utóhhi egy 1 2 oránállllhsZ;Jhb. 

vegül 
d) a nagypihen5 helyét éi; tartama!. 
A szolgálat tartamát az örsparancsnok (helyettes) a .,Távolságl 

kimutatás" alapján számit ja ki. Ha ez nem lehetséges, pl. nyomozo vagy 
ellenőrző szolgálatnal, akkor a szolgúlatot .. Szükségig" irja e l ő. 

.-\~ .. Elleniir;ij" szolgálatoknál az C{llfI'C.,,'''t piros irónnal alá kclllzú:TlI 
Az 5. loval üresen maraJ. 
A li. romtba he kell jegyezni mindazoknak az ügydaraboknak iktato

szamát. amclyeknek elintacscre az eligazitas alkalmával a jarőr parancsot 
kapott. Ha az ügy még nincsen iktatva, akkor a vonatkozó iktatószámot 
a járür bevonulása alkalmával kell beJegyeZlli. Ha a csendőr nem saját 
lovát lovagnIja. az i~cnyhevett ló és esetenkinti lovasának nevet ide kell 
hejegyezni 

A szolgálatI haVI füzet jobb oldalán levö 7. függélyes rOI'atok az őrs 
Allományába tartozo, illetve az őrsre vezényelt csendőrők rendfokozatának 
es nevenek bejegyzésére és egyúttal annak nyilvántartásara szolgálnak. 
hugy a kivezénylés vagy változás melyik csendőrőkre vonatkozik. 

E.zekbe a rovatokba rendfokozat szerinti sorrendben először azoknak 
a nevelt kell hein1l. akik az örs állományáhan állandó szolgálatot teljesi
tenek, Ideertve az őrsre tartósan vez"nyelteket h az őrsről ideiglenesen 
elvezényelteket is. azután az őrsön csupán nyilvántartáshan állókét. vcgül 
pedig az őrs re ideiglenesen vezényeltekét. 

A szolgálat elő[rasanak megfelelő vizszintes rovatban a kivezényelt 
csendőrőket jelöljük meg úgy. hogy a nevüket tartalmazó függelyes rovatb an 
a szuigálat vagy szolgálati tevékenység elnevezésének 2. melléklet szerinti 
rövidítését irjuk. A járőrvezdönél ezenfelül még a "jv." jelzést alkalmazzuk 

Ha egy időhen egy és ugyanazon időtartamra és ugyanazzal a meg
hagyással több járőr! vez"nyelünk szolgálatba, akkor a szolgálat előlfasát 
csak egyszer jegyezzük be, de n1inden járőrt kü lön szolgálati lappal látunk 
el, melyeknek lapszámait a 3. függélyes rovatba vezetjük be, míg a szo lgálati 
füzet jobb oldalán az egyes járőrök együvé tartozását kis római szá mokk al 
ielöljük meg. 

Ha a szolgálati havi füzet jobb oldalán levő fü ggé lyes ro vatok a 
csendőrők neveinek bevezetésére nem elegendők, akkor egy hasonló rova
tozású pótlapot ragasztutlk hozzá. 

Ha a járör a már előirt szolgálatot bármilyen okból, pl . hir telen 
megbetegedés, sürgösehb szolgálat közbejötte, stb. miatt megkezdenI nem 
tudta, akkor a vonatkozó rovat áthúzása mellett a szo lgálat akadall'at 
piros tilllával he kel~ jegyezni. 
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A szolgálatot a járőr kivezenylése alkalmával kell eJőírni. Abban az 
esetben, ha a járőr szolgaiatát éjjel kezdi meg, a szolgálat már megelőző 
este előIrható, épen úgy az éj folyamán történt bevonulást is a következő 

reggel lehet bejegy"wi. 
Ha a járőr kivezrnylese olyan sürgős, hog'y a legcsekélyebb késedelem 

i, hátrannyal járhat (pl. tíizesetncl, kurcsmai verekedésnél. bűntettesek 
hirtelen felhukkanásánál, sth.) akkor a járőr szóbeli parancs a lapJán . 
kitiiltetlcn szolgálati lappal is kivezényelhet6. a kivez"J1ylés t azonban a 
szolgál ati havi fiizetbe. \'alamint a járőr bevonulásakor a szo lgá la ti lapba 

he kell vezetnI. 

A jtiriir bevon/llása úllcalmdl'al . 
Az I. rOl'lltba heírjuk a bevonulás napját. a 2. rovatba annak oraját. 

negyedórákra kikerekítve. a .3. rOI'at üresen marad. 
A ·1. Uli/atha hcirjuk il jarőr szolgálatának folyószamát es elnevezésél. 

Az ellenörzo járőrncl. - ha az ellenőrzött jarört szolgálati lap nélkül 
vezényeltlik szolgálatha ezenkivul beírjuk az e llenőrzött járőr szolgála
tának folyószámát. elnevezését, az ellenőrzés helyet és idejét, idegen 
egységbeli csendőrük cllenőrzés0nél azok nevet és állumáshelyét is. Ha a 
járőr tagjai bármely okból elváltak es nem egyszerre vonultak be, ezt a 
körülményt i~ röviden . indokolás nélklil meg kell említeni 

Ugyanazzal a feladatta l egyszerre kivezenyelt és hevonult jarőrök 

bevonu lasát egyszerre kell bejegyezni. 
Az 5. /iigeél)'cs rOI/atba a hevolllilt járör vagy járörök szolgálati 

lapjának folyósziImait a ó. függélws rovatba pedig- a hevonult járőr által 
elintézett összes ügyek iktatószá mait kell heje~yeznl. 

Azoknak az ügydaraboknak az iktatószámait. a melyeket a kivezé
nyelt járőr elintézni nem tudott. nem kell elöjegyezni. 

Ha valamely ügy olyan termeszetű, hogy folytatóan több járör 
klvezényléset tesz i sz ükségesse, az Iktatószámot a 6. rOl'atba valamennyi 
járörnél be kell jegyezni . 

.-i szolgálati Ital'i füzet jOllb oldalán léI'ű ;iiggél.l'es rUI'otokba a bevonult 
járörök teljesitett és fclsz"lIlithatri szolgá latI or<iinak számát irjuk 

B) Belső _ ,"'a/amint nem közbiztonsági jeIlegz7 - szolgálatoknál: 

Az I és:! rovatnatI kitliltl!sC mind a kivezl:nylts. mine! a hevo
nula, alkalmával épen u~v tilrtcnik. mint a közhiztnnsagi szol.g-á latokllá l. 

A i. I?~ '), ropat Lirl'sl:n rnarnd 
\ I. ro\'Otha rllvidell a ,zo lgálat céljaI trI. Oktatas, Vizsgaztatás. 

Lovardalovaglás). t(w;lhbá az iltvett oktatas anyaga!. 
a II. fOlla /b a pcoig ,Il l'setlq;l'::; iktatóqámnt (pl ftltarszol~alatnal 

felvctelczcsncl. ,tb.) irju k 
.-\Iobb oldal megfelelo \'llszintcs nn ataiha ~tl tlindulas alkalmá

val a sZtJlgal;-tt tJJll.'vell'Sl'llck llH.:g"fI'IcJÖ rll\'ldltt':-.d ,I hl'\'lIllula ... alkalllhl

val a teljcsítt-:tt \'ag\ Icbz~lTl1Ithato c'ztllgalatt ()ri.l~zaJ11ot iq uk . 
Az oktatmira forultntt oraSúlll'nt 11i,O,\ tiTl/Gl'aJ kl'lI hl'jcl!ytlJll 
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Ha a teljesített szolgálat után szolgálati óra fel nem számítható, 
akkor a megfelelő rovatba "O" számjegyet, ruha- , fegyverzet- , szereI ék

és lóvizsgán résztvetteknél " X " -et írunk. 

Az oktatás, vizsgáztatás , lovardalovaglás , valamin t a ruh a- , fe gy
verzct- , szerelék- és lóvizsga kezdete és vége egy rov atban t á rgyalh ató. 

A bejegyzés ilyenkor utólag tört énik, 

Idegen őrsbeli legénységnek 3 llapnál továbh nem t e rj ed ő összpon
t ositása eseti ben annak az őrsre való bevo nul ását és az őrg rő l való elin
dulásat - ha szolgálati lappal el v a n latv a - nem a szol gálati havi 
füzetben, hanem az átVOllUlók jegyzékébe n k ell ny ilvánta rt a ni (199 .) Ha 
ilyen legén ységgel saját őrsb eli csendőrl is vezé ny lü nk szolgála tba, akkor 
csak az utóbbi kivezénylését és bevonulását kell t árgyalni a szolgálati 
havi füzetu él1. A szolgálati lapon t ört énik a nn ak megjelölése, hogy az 
illető ezen szolgálatá t kivel v agy kikk el t elj esít ette, 

c) Al/omány változásnál : 

A változások nyilvánta rtási módját a ,,28. mi nta" mutat ja . 
147. A szolgálati havi f üzet minden oldalan "átvitel"- t és "átllOzat"-ot 

kell szerk esztení. A szolgá lati órák szá mát a hó végén összegezni kell , a 
szolgál ati havi füzetet pedig keltezéssel és aláírással kell lezá rni. 

Egyik hónapról a másikra átte rjedően t eljesített szolgálatok után 
a szolgálati órák a következő hón apra számí tanak, 

Úgy az átvitelnél. mint az á th ozat ná l és a hóvégi összesités nél a 
szol gálati órákat tört számhan kell feltlintetni. A szám lálóban fekete tin
tával a Szut. 284. pontj a sze rin t, a nevezőh en pedig piros tintál'ol aSzut . 
285. pontja szerin t felszámíth ató szo lgálalt ó rákat (o ktatás) tüntetjük fel. 

148 . A szolgálati havi fü zetbe a szo lgála tok áttekintése és az ell en 
ő rzés megkönnyítése végett a havi füzet ke ltezése és alaírása ut á n, a bej egy
zéseket követ Ö üres l apűld a lr a, a 28:a. min t ána k megfelelő összesitést kell 
kitöltve beragasztani. Az összesítés ürlapját cé l szerű e l őre felfektetni es 
mind en szolgálat ut á n a megfe lelő rovatba vo nalkát húzni; igy a szol
gálatok vezénylése alkalmával nem I<ell az egész havi füzetet átnézn i. 

A hó végén lezárt szol gála ti havi füzetet a küv etkező hó 3-ig a 
szárny parancsnoksághoz elő kell terjeszteni. 

A szolgálat i havi füzettel kapcsolatos szo lgálati lapok közül csak 
azo kat kell fe lterjeszte ni, ame lyeket a szá rn yparancsnok a szolgá lat i havi 
fü ze tnek, vagy a Szu t. 26. mell éki ete szerint külö n felterj eszte ndö foga l
mazvanyoknak átvizsgálása közben utólag beköv et el. 

149. A visszaérkezett szol gálati hav i fü zet hez csat olt ügydarabokat 
a~ esetleg szükséges intézkedések megtétel e utá n kell irattározn i, a szol
gal at. havi füzetet és szol gálati lapokat az év végé ig az íróasztal IV. 
rekeszeben kell ő rizni. 

150. A szol gálati havi füze tek iveit az őrsparancsnok a hó vcgcn 
összefűzi , lapszámozza és a 28. mintának mcgfe l e l ő feli rattal látja el. 

A szolgálati hav i fü zeteket évfolyamonkint kell irat tároz1l1. 
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15t. Ott, a hol a szo lgálatot vezelly lö laistrommal ke ll vezenye lni , 28. b, minta, 

az a 28/ b. m ínta sze ri nt történik, 
A Vezén y l ő lajstromot füzet a lakjában havonként kell felfektet n. és 

a hó na p vége n keltez':ssel , aláírással és körbélyegzövei ellátva, il szo l
gá latt al k apcsolatos ügydara hokkal együtt (a szolgá lati havi Hízcthez hason 
lóan) szolgálati úton a szárnyparancsnokságh oz kell fe iterjesztcIl i, 

Az egy napon telj esített szolgálatokat a vonatkozo nap rovatába 
és pedi g fe lül a szol gillat megnevezését (esetl eg a Ilel y i őrjárat, te lep ügye
let stb, számozás át) , alatta tört alakban akivezé ny lés idejct -tó l -i g és ez 
ala tt tö rt alakban a teljes ített órák számát - kel l bevezetni (lásd a 
mintát) . Az e ll enő rző szolgá latokat piros irónn al négyszög alakban kell 
bekeretezni. A vasár- c;; ünn epnap teljesített szolgá lati órá k összegét piros 

tintával kell fe l tűntetni. 
A másnapra ny úló szol gá la tokat , az ő rs rő l va ló t á voll étet, gyen

gélkedést stb. a minta szeri nt - utóbbia kat fi gye lemm el a rendsze resí

tett rövidítésekre - kell be veze tni. 
Ahol az örs szo lgá la ti havi fü ze tet is veze t S csa k bizon yos szo lgá

latokat vezényel vezlnylő laj strom ala pján (pl göd ö llő i örs), ott a lezárt 
vezénylő laj strom csatolása mell et t a havi fű zet " Összesen" rovataban 
szolgálat i óraszámként a veze ny l ő lajstrom es szo lgitla ti l1 av i fü ze t alap
ján te ljesitett óraszám összeget kell feltüntetni . Ez ese th en a vezé n ylő 
lajstrom a szolgál a ti havi füz et mell ékl etét 'ké pezi. 

4 0 . §. Szolgálati lap. 

152. A .,Szolgalati lap" egy részt a járő rn ek Igazolására, másrész t 
pedig ann ak e ll e n ő rzésére szolgá l, hogy az e l őirt szo lgálatot mi ké nt tel· 
jesítette, hol fordul t meg és az igénybe vett i d őt mire fo rdította , 

153. Minden közb izto nsági szolgálatra - a l1elyi mege l őzö szo l
gála t kivételével - egyenruhúban kivezényelt járört "Szolgálat i lap"-pal 

ke ll ell átni. (Sz ut. 353.) 
154. A szo lgá lat i lap szükseg esetében utazási okmányul szol 

gá I, annak a lapján tehát bármilyen szállító eszköz ':ppen ugy igcnybe 
veh ető, min t a menet levellel. Ha valame lyik szolgálati lapot eredetihen az 
utazási számauáshoz vagy valamelyik jelentéshez csato ljuk, akkor en nek 
a szo lgá lat i havi füzet 6. rovatában röviden kifejezést kell adni. 

J elentésekhez, sth. csatolt szolgálati lapokat le1l1ásolni nem ke ll. 
155. A szolgálati lapot az el igazítás alkalmával a járőrvezető 

kapja kézhez, ki an nak megörzésére - minthogy az szolgálati okmány -
különös gondot tartozik forditani. 

A szolgálat i lapnak mulasztasból törten t elveszteset feRyelmileg 
fenyiteni kell és annak meghanllsitasa a kbtk-bc ütközö cselek1l1ényt képez, 

156. Szolgálati lappal ellatni nem kell. 
aj helyi megeliiző szolgálatra kivezenvelt proröket. to\·',hhá hel sli 

szo lgálatra. valamint nem közhiztotlsúgi jcllcgü ~ztl!g;·lIatra (kihallgatás. 
tanukihallgatás, fclvétclezés, sth.) kivezényelt csendorüket ; 



b) valamely őrs allomá~helycn karhatalom gyanánt ki\'cZt'il\'elt 
zart osztagot: . ' 

e) azokat a csendöröket, akiknek vezenylése vagy összpontosltása 
t>izonytalan ideig vagy előreláthatóan három napnál tovább tart. 

157. Ha a járör ugyanazt a szo lgálati meghagyást - rövidebb 
megszakitásokkal - több ízben teljesíti (pl. karhatalmi segedkezés t ket
három napon át, déli és éjjeli megszakitasokkal), akkor a szolgálat ugyan
annak a szolgálati lapnak felhasználásával a végleges befejezés ig fol y
tatható. Ilyen esetekben a megszakltá so k tartamát az örsparancsnok az 
.. Érkez/s" ... Indulás" rovatok kitöltésével megjelöli és a bejegyzést a meg
jegyzés rovataban aláirásával igazolja. Ha a megszakítás nem az őrs 

állomáshelyén történik, akkor azt az előhbi módon a járőrvezető igazolj,l. 

1158. A szolgálati lapba előljárókon e5 csendőrségi feljebbvalókon . 
valamint vasúti utazás alkalmával az illet ékes vasúti közegeken kívül 
másnak betekintést engedni nem szabad 

169. A szolgálati lapok hárum részből (L . II . II L) a ll anak és 
vezetésük a következőképen történik ' 

A szolgálati lapok számozása mmden ev Janudr l-ét'el I. szammal 
kezdődik és folyószámokban vezetve ugyanezen év december hó 31-ével 
végződik. 

. I. A " A kivezénylés ideje" rovatába az évet, hónapot. napot és az 
elindulás óráját negyedórákra kikerek\tve írjuk, 

a "I<ivezén )'c1tek nevei" rovatáha pedig a járőr tagjainak nevét e~ 

rendfukozatát, annak feltüntetésével, hogy ki a járörvezetö. 
A .. Parancs" rovatát ugyanú gy töltjük ki. mint a .. SzolgalatJ havi 

füzet" 4. rovatáL (145.) 
~ .. Parancs" alatt levö vízszi ntes rovatokba ajarőrnek elintézé5 

végett atadott vagy önbuzgalomh61 elintézett ügydaraboknak Iktatószá
mait jegyezzük be. Ha valamely ogyet csak a járőr bevonulása után ikta 
tunk, akkor a vonatkozó iktatószámol utólag vezetjük he. 
. . A, k~vezényl~sre ~onatkozó részt az iJ~sparancsnok (helyettes) elii· 
Irm , alálrnl es az ors clmnyomójánqk lenyomatával ellátni köteles. 

, . I L Azokat a községeket és tereptárgyakat, melyeket le kell pur· 
t~azm, az ör~parancsnok (helyettes) tintával jegYZi be a szolgálati lap ha, 
kivéve ha elő re nem tudható, hogy a járőr melyik községet vagy terep
tárgyat fogja I :portyá~nt (pl. nyomozasoknál), amikor is azokat a lepor
tyázás alkalmava l a járőrvezető tintairónnal vezeti be . 

. Ha a járőr az elöirtakon kivül még más községeket (tereptárgy a kat) 
IS l eport~á:ott, akkor azokat is be kell jegyezni es pedig ann yiszor. ah ány
szor a ]aror ott megfonjui!. 

.)AZ egyes tereptárgyakhoz lörtellt .Erkezés", .. Indulas' Id ejét a 
5~ut. _63 ... p."lItlaban fog lalt rendelkezesek szem e lőtt tartása mell ett il 

larorvueto JegyzI be. 
A :. BI:oll)'ltás" ugyallc5ak " ::'zut. eliihb idéze tt pontj<lhall IOI~I"II 

relldelkezeseknek szem ellltt tartásával tllrtéOlk. 
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A szo lgálat i lap "MegJeg)'zés" rovatába a kis és nagy pthenöknck, 
a lesnek megtartását c, a terepen tartott t~rképolvasás ídejét kell beje

gyezni (Szu!. 263). 
III A járörnek a Szu!. 39. §-a szerint törten t dJ.~nörzi:sét aZ ezen 

§. 294. pontjában foglaltak figyelembevétele mellett a szolr;á jatt lap I. 
rOl'o/dba kell bevezetni. E helyen azonban csupán az ellenörzes megtör
téntét kelJ igazolni: ha az ellenőrző szabálytalanságokai észlelt, ezt 

.. És:revétellel" kifejezéssel jelzi 
A 2 ropa/ban a jelentkezéseket a felhiva, folytán teljesitett szol-

gá latok igazolását é, a fogol V atvelel elismerését stb tüntetiük fel akkor, 
ha az erre vonatkozó ügydarabol a járör nem vette át. Különhen az iga

zolásuk 11 vonatkozó ügydarahon történnek. 
A J. rovat a Szu!. 263. pontjában e1öírt .. Bizunyitás helyegzöinek 

elhelyezésere d olyan esetekben. amikor a ,zolgálali lap menetlcvelc! 
helyettesít. " vasüti bélyegző '" a fizetett dijak feltOntetés.:re szolgál. Ha 
a .Iárőr a szuigálatI lap alapján elöfugatol velt igénybe. a fizetett díjakat 

külön nyugtáztatni kell. 
A .}. rOI'a/bu be kell Jegyezni es röviden indokoinI az utlranytól 

va ló végleges eltérést: a szolgálat megszakitását, meghosszabbitását vagy 
részben való teljesítése! ; ha a Jarör valamelyik tereptárgynál a mcgsza
bo ttná l rövidebb vagy hosszabb ideig tartózkodutt: a járőr tagJ3inak 
elválását. a saját kezdeményezésböl tartott egy fd órán felüli lest, vala
mint az előírt lesnek önkéntes meghosszabbítását vagy elhagyását. továbbá 
a másnapra nyuló pihenőt: vasút vagy előfogat igénybevételét ; a korábbi 
vagy későbbi hevonulás okait tS végül a különös eselIlényeket. (Szut. 265 .) 

160. A járőr bevonulásának napját és áraját. továbbá J teljesitett 
órák számát az őrsparancsnok (helyettes) tünteti fel. A járör ellenőrzése 
alkalmával észlelt és a III I. rova tban márielzett szabálytalanságokat 
röviden a tett intézkedéssel itt kell felsorolni. Ha il szabálytalansá~ külőn 
iktatás tárgyát képezi. csa k az iktatószámot kell felt üntetni 

41. §. Portyázás I áttekintés. 

161. A .. Por/)'ázásl atlekllllés" annak attek inthcl ő kImutatására szol
gái, hogy aZ ő rskü rlet egyes közsegei és tereptárgyai milven .gyakran lettek 
portyázva, tehat azok a közhiztonsági viszonyoknak megfelelő e ll enőrzés 
alatt állanak-e és hogy il szomszédos örsparancsnokok mikor keresték fel 

egymást szo lgála tilag. 
162. A tereptargyakat minden évben abban il ,,,rrendhen ves,zük 

fel a portyázásl áltekintes .. Terep/árrr!,,'-ak rwa/dba. amint awkat il távol

sági kimutatás feltlllltdi 
Azokat a tcrepL.Hgyakat amelyeket (sak h:It'1l vagy Il\'ilfoll purtyá

zunk, a 2, rovatban kék lfOf/nul .11:1 kell húzni cs zarojdhl'l1 i.I "t' (tdi), 

vagl' .. ny" (nvari) jelll'st irJuk 
A tcreptargvak utan a. T iÍ\' tllsagr 1\ JIlllltdt;I .... ' IIlL'gJl:~\'Zl'''' 

tábal1 t'~Is()rolt ,,:,zOT1lsll'dos örsaJlonlibokal r~ fel kell venni 



31. minta. 
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. 163. Ha.a j árőr bárm ely ~zo lgá l at alkalmáva l egy vagy töbh tc rep-
t arg~3t leportyazott, a leport)'ázás napj.!t a portyázási áttekintés lTI CO

;clclo rov~tában fel kell tüntetni. Az ilyen bejegyzés az örsparallcs ll '~ 
,rlta l.te IJ ~s ~tett ~zolgálatoknal, ? 283. é, 294, pont e,et0ben pedig a helyet
tes SZfllgaldtal\lal IS, piros t/ntuvai törtcnik 

Olyan tcreptárgyakn<il, me lyekne I a já rőr na ponkint vagy igen 
gyakran JelenIk meg, ezt a megje lenést egy irónnal írt vonással ' ~set;ő l 
ese t re m?g .kell ~elölni. E vonásokat a hó végen összegt'Zzük és a nyert 
szamot bnt avai Irt betli kkel jegyezzük be. 

" Ha ? járőr az egyik tereptárgynál az egyik napról il másikra átme-
nole? t artozkodott, a portyilzá,i áttckintéshe mindkét Ilapot törtszám 
alakjaban kell beirni. 

42. §. Tevékenységi napló. 

~~4. A " T~rél:e/1)"~,!i napló" d "cndömek a csendő rség i szolgálata 
alatt dof"rd ult buntetcndo cselckmenyek feld eritése kürtil kifejtett " tc" é
ke ,~)'sq;t: o! ad sz~mot. ennelfng"a ahba III ln d a kideríl ett . mino il kide
ntctl~n e sete~tt. d rogalmazvanyoknak a szarnyparancsl10kság altal tü r
te nt atvlzs~alasa után . be kell le~yezllI 

. ~g\'a.n(s:k be ~d l !cgytlni .a kónízes alapján türtent elfoJ,:úso-
~at, ,neIllk,~lonL:n eg)es .bul1tde\ldo cselekménye k ka pcsán ő ri zetbe vett 

t
:lgtYt\ter .. ltO~Zer e~ r~ lJ hanl) .aH\,a~ mcnnyiséget, va lamint az ő rize tbe vett 
l () :-;'\j oterm~keK :'tzama1. 

A c sendőr ezt a lIaplót l elretiile~ ~al á tkez (í\ eg vezesse. 

nem s:o~~: Al., 4 .. 5. 6. és 9, ro vatok lllikl'nti ki töltese Ill ag~'arázat ra 

Az , . rovatba a hűntet d" " I 
sikkasztas , csalás), annak mll1~:í ~ c,e ekm~~y meg\l ev~zését (pl. lopás, 
sértett káros nevét v- I ' t ' teset (pl. buntclt , vdscg, kihágás) tS II 

üti:kct kell beírni. . " amnl a nyomozo tt vagy ká rtszenvedett javak 

A 3. ro ~:atot , ha az eset nem .. le rült ki, atló, vona ll al át ke ll húzni . 

cscnd ő:a~á;o~~tba annak 37. őrsnek a nevl t irjuk, amelyen az ill etii 
, nt beosztott, akar mlllt vezenyelt tdjesített szolga latot. 

A 8. rovatba be]cgyezzük ho r • II t" " 
je, itése alkalmával milyen rC n'd fl) k~~adz l " . 0 eS~,ndo r . a nyomozás te l-
szerepelt a nyomozásnál és 'd' 't lot VI, elt cs mrl YC Il Il nnoéicghen 
. iarő rvczcttí vagy járörtárs il: 1 1~ 11;~ln "szaka,szparancsnok, őrs parancsnok, 

Ha valaki szo l gála~ ,'lO kí'vO I
I 

,s. ~pk. , örm, IV., csií. jL) 
"Szolga laton kívül" jelzest kell alk~~~ ~~ I ~I~edm én)'t, a rendfokoza t melleit 

A 10. rovatban az egyes h " I ' 
fegyver líJszer, rObbanó'a nya mc~; :;cs~ .e~ l\1 c~ye.~ , kapcsan őri ze ib e vett 
termékek számát és a nYIJI1I~zó tev~~ ,cg~t, ,"~ on~etbe vc t t. IIltott sajtó
g\:t, a köriízött egyének clf N " ' I enl,seg llJlytan me~t(: r(Ilt kúr ibsze
den fellüntetni. 0. "san J a kurulesrc való hlvatkozá,t ke ll riívi-
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166. Az örsparancsnok köteles ellenőrizni. hogy a csenc!örök a 
naplóba minden egyes nyomozást helyesen bevezessenek (I. 60.). Ha a 
tevékenység i naplóban kideritetlennekielzett eset utólag kiderlttetnék. 
akkor a tevékenységi naplót az őrsparan csnok megfelelő e n he lyesbíti eS 
a bejegyzés hi telesség'::t a 10. /watban piros tintával igazolja . . 

167. Ha valamclyik csendőr a közbiztonsági szolgálat terén elért 
eredmény ért jelvényes kitü ntetésben, pénzbeli jutalm3zásban vagy dicsérő 
elismerésben részesül, ennek az osztályparancsnok záradék forl11áj~ban a 
napjóban kifejezést ad. 

Ugyancsak he ke ll jegyezni a jövedéki kih ágási ügyben a hatóság 
által az egyes cscndőrök részére kiutalt és a csendő rség i jutalmazási alap 
által már bevéte lezett jutalék összegét és azt , hogy a jutalmazási al ap a 
"Csendörségi Lapok" melyik számában nyugtázta. 

168. A szárnyparancsnokok rendes szemléik alkalmával a naplók 
helyes vezetését ell enörzik és ennek meg!örténtét a 10. rova tban látt a
mozási záradék kal igazolják. 

Ezenkívül a többi szeml é lő tisztnek is kötelessége a naplóba hete-

kinteni, de ezt láttamoZlliok nem kell. 
169. Áthelyezés eset ében a csend ő r az őrs p ara n cs n o k által lezárt 

naplót magával visz i és az új örsön folytatólag tovább vczeti. 
Ha azonban az áthelyezett cse ndő r egyes tevékenysége (eredrncnyeil 

a nap lóban azé rt, mcrt a vonatkozó fogalmazványo kat aszárnyparancs· 
nokság még at ncm vizsgá lta, b evezeth c tők nem voltak , akko r a naplót 
a 5zakségcs időre az ő rsön vissza kell ta rtani. A beveze tésre váró adato
kat ilyen ese tben a régi ő rspa rancsnok (he lyettes) köteles beírni, a nap lót 
záradékol ni és az új őrsre (áll omáshe lyre) elküld eni. 

Ideiglenes vezénylésnél a csendőr a naplót színtén magáva l viszi. de 
annak lezá rása ilye nkor elmarad . Az il y esetben ' IZ előbb említett 
okból _ elmaradt bejegyzcseket a c sendőr hevomIlása után sajátkezű-
leg eszközli. 

170. A tevékenységi naplót a csendor ;ro- cS ruhaszekrenyé nek 
fe l ső polcán , az őrsparancs n ok az iróasztal A ) fiók jáhan ő rzi. A tes tület
bő i való mcgválás alkalmával a lezart naplót az osz tirly parancsnoksághoz 
kell felterj c5ztcni, hogyalesze relési okmányokkal egy ütt irattú roz llató legyen . 

43. §. Kiderítetlen bíincselekmények iratainak nyilvántartása . 

171. A " Kinmt l/tás a kider ltettcn b ii n cselekményekről " az őrs legény
ségének állandó tájékoz tatásá ra szo lgál, nehogy ir tettesek üldözése az e l ső 
nyomozás eredménytclenségével megsz(í njék, 

172. Ha tehát valamel}' hivatalhól ü l diJzendő hüntett vagy \'etscg, 
továbbá olyan magánind ltványra u l diJzendű büntet! \'ai:Y vdség, amelynek 
a nyo l11 ozásara az őrsö t a sé rtett felhatalmazta, nincsen illlllyíra kide ritvc, 
hogy a nyomozás il Szu!. 77. ~-a erte lmé'ben hefejczhdíi v"gy ahbanhar:yllató 
vo lna , ak kor annak iratait a cselt:kl11~I1\' l'kVidl'SLig, iJll'töJe~ annak 

kiderit éscig külún gyújtvc kell nyilv3ntarlanl. 



173. A kihagasokra vonatkozó iratokat, ha a kihágás níl](s h 
kiderilve, továbbá olyan kiderítetlen tíizesetekre vonatkozókal, melyeknek 
keletkezésére nézve nem forog fenn a szimdekos gyujtogatás (biztosítási 
csalás) alapos gyanúja, - iraltározní kell. 

174. A nYIlvántartott iratokról eI6j~~Y'zéq kell n zttni s czeket 
az iratokat folyószám :izcrinti sorrcndhcn az e lőjegy z és lne ll ett kéregpapir 
borfték alatt kell tartani. 

a .... "',.. Az egy-egy hűn csc lckményre vonatkoZ!> iratokat egy-egy iv papírba 
lielyez,zük és annak a kUlsil lapjára a következőket jegyezz ük fel , 

A bííncselekmény eJkövetest:n ek es el"vülésének évét : az ill ető ügy
irat szamát és évét ; a h(incscleknlelll' nemet, d ~érte tt nevé t · a cse lekmen, 
elkövetésének helvet es ting\'át, l' Z utúbhinak kárert ékét vagy sé r e l e~ 
mérvé!. végü l pedic a !ü anl"ít utl nen t e5 lakhelvét. Az ivnek üresen 
maradó reszeir. esetről-esetre ítljcg)' elzük " meg~Jt e t t pótnyo lllozások 
,,,ran történt megállapítások c, megfigyelesek eredményd vagyis az újabh 
_~yanúok()kat, de csak akkor. ha dzoklelentes tárgyát nelll képezték. Ha 
ebhól a r(:lból kiJlön járőr volt kivetén)'elve, annak szolgá lat i lap számát 
Ill eg ahban az e,etben i> fel kell tüntetni. I", a nyomozás eredmenyre nern 
vezetett lOpug)' a szaka<zparancsllok az "It ala esetleg ercuménvtelenül 
is rnegejtett pótnyomozás idcjd , zintell fe ljegyz i 

176. Hd egy nyilvántal'totl cset utól ag kiderül t , akkor ezt az 
dOjegyzéshöl töröljük, al 'Isszes reit vOllatkozó iratokat az Irattárba vissza
helyezzük 

Awknak a biíncselckrnenyeknek iratait , melve k az elévü lési határidö 
alatt kl nelll derül ttk, az elévülés Ideltcvel a sz,ir~ Y r ara n csnokságbo z kell 
fe lterj esztem es aUJl ak paran,sara irat tározni. 

,\zokat az ugyeket azonban, amelyekben az ekvülés csak bizonyos 
csc.lekmen} ekre vagy bizonyos gyanúsítottakra neZve ali ott be , mindaddig 
11\'1.lvautartju k. míg az abbalI tárgyalt összes hüncselekmenye k el nem 
éVll lnek (Szu\. 470.). 

176, Ha azok az Iktatmányok, am elyekbe a btíncselekménv Ira tai 
tartoztak. már ki vann ak selejtezve akkor az iratokat a szárn yparancs
noksa!! megsem misíti. 

44. §. Közbiztonsági tevékenységi kimutatások, 

177. A "Közbiztonsági tevékenységI kil/Jutatás"-ok az őrs közhiz-
tOll sagi tev',kellységének áttek in!bére szolgálnak 

" 178. Az I. rD!'utball az ah ban a hónapban előfordult es a bill1 tcto 
lorvcnykunyvbe ütközö bunletteket c, vetségeket , annak fejezetei szerint 
111,~gne\'czve •. a 34. minta snrn:ndJ ' hen e~Yc nkint. az eg" éh törvényhe tit közö 
hllnt t:ttektt es vetsegeket, valamini a k r Jdf :i>"irós~gokhoz es II közl gaz
~.:tt:I.~ 1 IIdto~a~okh f1 z utalt kihftgasoka ' ped ic egv-t'gy flJvatbéll1 éJ ho Végen 
t~yutle' ell tlintetjtik fel H" eg)' hiill L'selckll;en\ is rn i:t ltid ik . anll ak 11 1 
rovatot nem nyitunk. 

A 2. rw ot L Vl zsztn te, su rána az urski" ll't közs"gelt IrJuk be 
A 2. ropat (iJ ggö lege, rc,zenell al elkövetes he lyé nek megfelelo 

község rovataiha iró nn al allJlvi vonalka t var:y sz ilii'" t trunk, J:l1cnn yl il 

beveze tett hun cse lekmcny statisztikai adatainak megfe lel ; ezeket a bejegy
zéseket összeadjuk és a vcgösszeget tintával felt üntetjük. Ha egy büntetendo 
csd ekméllY kiderítet len lIIi/radt ak ko r il :J. rOl'o lban ~z iktatószilmM *)-ok 
alatt bejegyezzü k. 

Ha a kiderí tet len eset utólag kiderül , akkor az " Elófordult " rova tba 
nem ke ll bejegyzést esz kőzöl ll i , hanem csupán il következő rnva tok köz ül 
a szükségeseket ke ll ki tölten i, a J ropatban pedig 'I-ok alatt az iktatószam 
feltünte tése mellett megjegyezzük, hogy az eset lItólag derült ki 

A J. rDvat kitöltése magya rázatra nelll szorul. 
A J. ( M egJegyzés) rm'olban fel kell tüntetni, hogy dZ elmu lt hónap , 

illetve év folvamán összesen előfordult ember elete elleni b(int etlek es vtt
si:gek közül ;nennyi !(\' ilkosság és szándékos emherőlcs fordult elo. ill ető l eg 
derült ki. 

179. A közb i7.tunsagl tevekeol';egi kimutatá, fugalmaz\'ánYI pel
danyát az ő r,para n csnok J foga lmazványokkal együtt a szarnYra rallcs
ooksághoz te rj eszti fel. A szá rnyparancsnokság az átvizsgá lt fo~almaz 

ványo kkal azt visszaadj a. Az örsraran csnokság erről 2 tisz tázat i példányt 
készít. 

Az egyik péld iull'l a szarn yrarancs nokságnak te rj e~z tl elii . a ma, ikat 
az illetékes szolgabiriJi hi vatalnak kü ldi meg, mig a szarn yp a ran csnoksa~ 

által átvizsgalt foga lm azvá nyi péld it n\ n iirs Iroasz tal \' III. szá mll ech
szeben az ő rsön marad 

Az cv végen a közbiztons"g-I tc\'ekenysel!i kimutatásoka i ÜSSlCSltl's h,' 
kell foglalni Ennek fogalmazvánYI péld ilnyá t a havi k('zbiztonsági teVé
kenységi kimutatáso kkal egy ütt a 132. pon t 2. bekezdéseben előirt módon 
kell megő rizni , m i~ a m,ísodik példányt a szárnypara ncsnoksághoz kell 
e l ő te rj esz t e ni _ 

46, § . Figye lő lapok. 

180. A figye lő lapok a Szot. 354. pontjának az lI )-K) aJpontjai 
alatt fe lsorolt egyének ny il vit nta rtására szolgálnak. 

Ki hágás miatt körözött egyénekrő l fi gye l ő lapot nem kell vezetn i. 
A fi gye lö lapok tartósabh halváll)' r ózsaszimi papirblll készuljcnck. 
A fi gyelő lap bal felsü sa rkában il nyil vá ntart ás alapját k épez ő 

ügyirat számát az ürs megneveús\:vel., vag-y a bű.nu gY I kJlrlizese ~ I ~rj ~nak 
eS tételenek számát, V(lgy a nyomozat! ért es /to sza mat tvfo lya lll...tt I!S tdeJ
számát, kémekn el a vo natkozó köröz\'''I1\' tdeJszámat ke ll feltüntetnl. PI. . 

6,biín. 1933. Bkl. 141933. "'vc.:. .. } IV Kü r._ 
- tat;;i őrs 2520. t-7 t 267. t 
181. ,\ fil(ye l<i lapok felfcktetcsi:llek alapjai ,l hiró,J~ok es a ha tó

ságo k ált al kihocsatott kurözt.:sc~ lJ," g.) a hatu:,agnk .. l'.rh~s l tesc (a .. e .. ) 
a csendi:irscg s,q át cszlcldl' (h. ). !l l ctol~~ (,z dtuhhldK cg) Ikt (C L) kcpez l 



Ha az örs saját észlelet alapján fektet fel figyelő lapot és észleleteiröl 
feljelentést nem tett, akkor az őrsparancsnok a felfektetés szükségességének 
indokait reszletesen jegyezze fel ; a feljegyzést iktatja, keltezi, körhél yeg
zövel látja el és aláírja, 

182. A figyelő lap téglaulakfl rOl'atába röviden beírjuk a nyilván
tartás okát (pl. Körözött, Gyanus, Szokásos, Katonaszökevény stb.). 

183. A figyelíí lapokat mellékleteikkel a ruha- és iratszekrény I. 
reke.zében zár alatt kell tartani; az őrs legénységén és az előljárokon kivOI 
azokba másnak betekintést engedni nem szabad . 

A figyelő lapok adatai alap ján közléseket kizáróan polgári és katonai 
biróságok, polgári és katonai hatóságok és csendörparancsnokságok hiva
talos felszólítására vagy megkeresésére. bizalmas jelzés alatt mindig írásban 
es csak az örsparancsnoknak vagy helyettesének szabad tennie. 

Ha valamelyik nyilviUl tartott egy~ n más örskörletbe vagy valamely 
rcndőrhatóság felügyeleti terü letére költözköUlk át, figyelő lapját mellék
leteivel együtt az illető örsnek, ill e től eg rendii rhatóságnak kell megküldeni. 
Ha az ügyiratok nemcsak a figyelú lapon nyilvántartott egyénre tartal
maznak adatokat. úgy csak az arra vonatkozókat kell kivonatban elküldeni. 
Ha il nyilvántartott egyén meghal vagy a cselekmény, amely miatt nyilván
tartották, elévü l s vcgül, ha a saját kezdeményezésből nyilvántartott a 
javulás határozott jeleit mutatja, figyelő lapját megsemmisiteni, ügyiratait 
pedig irattannlli kell. 

184. A figyelő lapokat a névmutatóval cgyütt kéregpapírból készített 
lablák közütt kell tartani. 

A\inthogy a figyclő lapok csak akkor bírnak értékkel, ha az azokban 
foglalt adatok a nlindenkori állapotnak megfelelnek, az örsparancsnok 
köteles a beállott változásokat a 78. ropatban azonnal keresztül vezetni. 
Ezek az utólagos bejegyzések tartalmilag szabályhoz kötve nincsenek; 
minden ilyen bejegyzést keltezni és aláírni kell. 

A figyelő lapok 18. rovatát az előző bekezdesbcn említett módon , 
nap tari fi:lévenként akkor is le kell zárni , ha változás nem történt. 

A nyilvimtartás alapjitul szolgáló ügyiratokat, a figyelő lap hátsó 
oldalához fíízve kell megőrizni. A nyilvántartásba vett egyénre vonatkozó 
adatokat piros irónnal be kell keretezni s a bekeretezett adatok mellé F" 
betűt kell irni. Az "F" beta jelzí a figyelő lap felfektetését. " 

46. § . Betűsoros névmutató a figyelő lapokhoz. 

185. Az összes figyelő lapokról "BetíisQros névmutató"-t kell vezetni, 
ha !O-nél több van. 

A névmutató a figyelő lapok nyilvántartásara és annak e ll enő rzésé re 
"olgal, hogy azok teljes számban megvannak-e. 

. A névmotat6ba a nyilvántartott egyén vezeték- és keresztneve!, 
~~~:~~;ni~ nyIlvántartás heWjelzésé t (a ~eze tékn év kez dűbetűj c) ke ll 
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Ha egy egyen több névcn i,meretes , álnl'vet hasznal vagy gitn)'lleve 
van. aKkor a valódi csaladi neven kivül az összes ál- vagy gllllynevck rneg
felelö kezdobcWi alatt IS he kell vezetni, de figyclü lapjának betiijelzését 
csupán a valódi névalalt jegyezzük ve, míg a többi neveknel a v:tiéldi 
névre kell utalni. 

Ha valam elyik nyIlvántartott egyénnck nyilvántartása megsz(inik, 
annak nevét a nyilvánl:trtásból törölni kell és a nyilvántartás rnegszlincsének 
okát a megj egyzés rovatában röviden fel kell tüntetni. Ha a figyelö lap 
meg lett se!l1l1l isítve, az illető nevét a névlTllltatóból olvashatatlanul 
törölni kell. 

47. §. Jegyzékkönyvecske. 

186. A .. .Ieg)'zékköJl)'l'ecske'· célja, hogya szolgillatban alló csendőr 
egyrészt a Szu\. 354. pontj ában nyilvántartott egyének közül az a), bj , d) . 
ej , g) . Il), i) és k j alatt fel sorolt egyéneket, továbbá a ;J alatt emlitett 
helyiségeket ismerj e, másr'::szt ol,'an adatok nyilvántartására ~zol~ál . 
melyekre a külszolgitlatban álló cscndiírnek szüksége van . 

187. Mindcn őrsön ann yi jegyzekkönyvecskén ek kell lenni, mint 
amennyi az őrs rendszcresített létszáma. 

Az örsparancsnok jegyzékkön yvecskéje az alapnyil vánta rt ils. amell yel 
a többi jegy zékkön yVL'cs kénck egyeznie kell. 

188. A jegyl.ékkönyvecske :t fe ntieken kivül magit han foglalja 
még a "vadász" es "halasz" naptárt , a csak " rn aga nind ítványra és fő ma!(án 
vádra üld özend ő húncsc lekmén)'ek", \'alamint a "csak pénzbüntetéssel 
büntetenú ú vétségek" felso rol,js'lt, a "rnag;minditványra jor:oslIlt meg
ha tá rozása"-t , az "indl tvá nyozási határidő"- t a halálla l. cletfvgyt iglani 
fegyházbünte téssc i és az 5 éven felü li szahadságvesltésscl bü nt eten d ő 
cse lekménye k fc lsorolás,\t és végül az azoIIIlal jelentendő "Rcndkivüli 
esemenyek ki mutatásá"-t. 

A jegyzékkönyvecske vezetésére a 37. minta ad lItmutatást. 

48. §. Bűn ügy i Körözések Lapja. 

189. Az országosan körözött polgári cs katona i cg-yé n ekről az 
Országos Blinügyi Ny il vántartó Hivr,tal a "Bül/i/gyi /(örö:c'sc!; Lapjú"-t 

adja ki . 
190. A B (inclg-yi Küriizcsek Lapját érkezéskor hJladéktalanul ilt 

kell vizsrraln i (lS az iirsüt érintő reszt iróonal hckarikilllli . 
1;1. A Bünüg~'i I,úrüzésck Lapját az örslikün folyuszárn szerinti 

sorrendhcn ke ll gy(iJtcni és ahban az elrenuclt hclycshí!esckc! keresztül 
kell vczdl1l. A körözbt:k vissza\'un:lsút l1~m kell l<eresztÜJvl'zetni. 

192 . Az egyes evfolyamokat "incgg'el át kdl Iwtfll cs egy. az évfo
Iyamu! jelző fcuólappal ellátva kell megörízllI 

A folyú évi szillIIokat az orsirndaasztal I I re"eszében kell tartani. 



38. minta. 

J9. 1tI1ata. 

48. §. Tirgymutató al oktató h figyelmeztető parancsokl1ol . 

183. Az oktató ,,- fi gyellll t'ltet ii paranc,nkr"l targ\'lll ut ató l k,,11 

v~zetni. 
E parancsokat ki:k papírral hevont "Okta tó és hgye lm ezt etií 

parancsok' fehrásÍI címkével megjeliil! kércgt áhlak között az ilrsiroda· 
asztal IV. számú rekeszében kdl megöriz.ni . 

A tárgymutató v ezetése magyarázatra nelll szorul. 

50. §. Jegyzék az örsházikönyvtár könyveiről. 

184. Azokat a szak· és szé pirodalmi müveket és folyó iratokat. 
amelyeknek a leltári nyilvá ntartásat nem ren de lték el, kö nyvjegyzékbe 
kell hevezetni. A könyvíegyz~ket a kon)'vek llle ll ett kell megőrizni. 

A köny viegyzék vczetése magya ráza tra nem szorul. 

51 . § . Orvosi vizsgálati könyv, orvosi bizonyitvány. 

196. Az ö"ün megbetegedett törzsőrmestcrek és ennél alacsonyabb 
rendfokozatuak betegségll1ek nyih'ántart asára az .. Orvosi l'i=s~álati k Ö/l )'l'" 

"" Igá l. (Szut. n. O 
Ezek megbetegedése esetében enn ek a könyvnek 7. , 2., 3 .. 6., í., 8. cs 

(J rova/ait az iir,paranc>nvk (hd}"ét tés), a többi rovatokal az orvos tölti ki. 
Ha helvhen orvos rendelkezésre nem ali és ha a betegség szemmell át· 

hatóan konnyehh terrné,zetű, az clja rast a Szut. 194. pontja szabál yozza, 
Illclv . sdhen a I. 5. elO. rova/ukat is az örsparancsnok (helyettes) tölti ki. 

196. Rangosztályha nem sorolt havidijasok meghetegedése eseté
hen a Szu!. előbb idézett pontja szerint kell eljitrlH. 

Az orvosi bízony itvdn)"nak az OrvosI vizsgálati könyv l . 2., i., cs 
I fejrova/aiban foglalt adatokat , ezenkívül háziapolás esetében a het cg
ség előrelátható tartamát ts az orvos javaslatá t kell ta rta lrnaznia. 

197. Az őrsön előforduló minden megbetegedést, mely 24 óránal 
továbh tart , nemkülönben a kórházb a ut alást , az .,Orvosi v izsgálati könyv" 
kivonat ának , illetiíleg az QrVO; l bizonyitványnak csatolása mellett sommás 
jelentesben az osztályparancsnoksagnak kell bejelen teni. Ugyancsak abban 
kell jelenteni a meghetege det! felgyógy ul ásá t , ill ető l eg a kórh ázhól történt 
hevonulását is. 

198. A gyengélkedök részére javasolt szo lgálatmentesseg e l ő lj árÓI 
engedélyhez kötve nincs 

A gyógykezelts 'lege tt kórh ázba utalt csendőrökke l szemben köve· 
lendü elíárá~ t a Gazdászatkezel ési utasí tások szabá lyozzák. 

62. §. Átvonulok jegyzéke. 
199. Az " Á/vonulók jegyzéke" az örsá ll omáson szolgálathan vag\' 

"zon kívül ideiglenesen tartózkodó Id egen áll ománybeli csendőrlegenyseg 
s ott . ahol állomasparancsnokság nincsen, az ő rsá llomáson szo lgálaton 
kívül tartózkodó honv édl egenyseg ny il vánta rtásá ra szolgál. 
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Ugyanebbe az elŐjegyzésbe vezetjük be névszerint azt is, aki össz· 
pontosítás esetében az őrsre rövidebb szolgálatteljesítés cé ljából bevo nuJ 
(146.). 

200. Az előjegyzés 1., 2., 3 .. ./. és 5. rOt'a/ail/ak kitöltese magya · 
rázatra nem szorul. 

A 6. rovatba bejegyezzük : 
il) a saját kerü letbeJi legénységnél az őrs állomáshelyét. 
b) idegen kerületbeli legénységn,,1 ezenfelül még a kerület számát is, 
e) nem őrsbeli legénységnél a parancsnokságuk megnevezésé t, 
d) honv édségnél a csapattest, az a losztály t és utóbbi nak az áll o· 

máshelyét. 
A 7. rovatba a megérkezés célját. Ha az előjegyzett szabadságra 

érkezett, akkor bejegyezzük annak az utcának a nevét és házszámát is , 
ahol az ill e tő tartózkodik. 

BJ A szakaszparancsnok ügyvitele. 

53. § . Általános határozványok. 

201 . A szakaszparancsnok el sősorban gyakorlati szolgálatteJjesí
tésre van hivatva; írásbeli munkáját csak a szolgálati működésével össze· 
függő legszükségesebb tennivalókra korlát ozza. 

A szárn yparancsnokság be lső irodai Ogyvitelében nem vesz részt. 
202. Szakaszára vonatkozó lag csak a "Szolgálati e l őj egyzés a sza· 

kaszparancsnok számára" clmű e lő j egyzést vezeti. 
Ebben előj egyzi : 
I. Az alá rendelt ő rse l által nyi lván tartott, ki nem de rített bűn cse· 

lekm ényeket örsö nkillt; 
ll. Az eg)'es őrsök lIIeglepesének időpont jait ; 
III. A járörellenörzheket őrsöl1kint ; 
IV. A felü!(yeleti terület0n levő községeket, bánya· cs ipartelel'e· 

ket, valamint a fontosabb lakott helyeket és azt. IlOgy ott mikor fordu lt 
meg és kivel értekezett. 

Az I.-I\'. Reszek \'czetése nem szurul magyarázatra. 
Az V. részben a küzbiztonsági és a belső szolgalatra vonatkozó 

egyéb adatokat kell előjegyezni. 
Saiát személ)'ere tcvekcnységi narlót vezd 

42. minta. 



AZ I. ÉS II. RÉSZ 

MELLÉKLETEI ÉS MINTÁI. 
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~ 
.U I. 12. §-hOl 

Kivonat 
a kereskedelmi miniszter Umak a csendörségnek szóló hivatalos és magánpostai külde
mények kézbesftése tárgyában a honvédelmi és belügyminiszter urakkal egyetértöleg 

kiad olt t 9 t 8. évi május hó 5-én kelt 22.073. számú rendeletébfff. 

I. Általános szabályok. 

A csendő rség parancsnokságainak, nemkülönben a legénységnek szóló Po,~1 
magánpostai kü ldemények kézbesítése rendszerint az erre a célra kiadott átv.v6könyv. 
" Postai átvevőkönyv" első lapjaira nyomott "meghatalmazás" alapján és 
korlátain belűl a postahivatalban az átvevő könyv mindenkori felmutató-
Iának (tiszt vagy altiszt) kezeihez történik, még pedig kézbesítési. érte-
sítési vagy fiókdíj fizetesének kötelezettsége nélkül. 

. A parancsnokságok külön írásbeli megkeresésére az ezeknek szó ló .K~~e::~'I:" 
hivatalos postautalványokat , pénzes leveleket, csomagokat es ajánlott kal- heIY"'g' .n. 
deményeket, a postahivatalok ugyancsak kézbesítési vagy értesítési díj 
beszedése nélkül az illető parancsnokság hivatalos helyiségeiben tartoznak 
kézbesíteni. 

A tiszteknek szóló magánpostai küldemények - a szabályszer(í kaIJ~~~~~.L 
értesítési vagy kézbesítési dlj beszedése mellett - rendszerint úgy kézbe-
s ít cndők, mint bármely magánegyén postaküldeményei. 

Azonban a tisztek fölöttes parancsnokságuk által lebélyegzett és 
láttamozott együttes vagyegyenkinti, esetleg a postahivatal által ismer! 
két tanu előtt, a postahivatalban kiállitott meghatalmazással pénzkülde
ményeik átvételére felhatalmazhatják a Illvatalos küldemények átvételé
vel megbizott lisztet va.gy altisztd is. Az ilyen meghatalmazás nelll névre 
hanem az illetö tisz! vagy hi\'ataln"k fölöttes parancsnoksága által kiálh
tott es használt .. Poslai átvevökönyv" felllllJtatójára szól cs mindenkor 
Ifáshan bClelentendil vIsszavonási!; szól 

Ha valamel\' tiSLt (sa" CI CillllTl' \.:rkt'zo közollscges leveipostai klll 
dernenyeket kivánja kiad,,!n .. erre il kezbesltö postallivatalllOz intézendő 
egyszerií írásbeli megkeresés (levél) IS elegcndii 

A tisztek tS h:gt.:l1~ "t~ csaladti.lgJainak szóló postai küldemények Csal'dtagok 

ugv kézhesíttetnek. mint" nIJg'lIlet:venck klildernénvel 

II. Postai á!vevőkönyv. 

A parancsnoksá.L: rész .. .'rol a rUS['1J küldemenyek, Illetve kézbesftö Meghala lma

ukmányok (átadó\'evcnn'k crtcsítcsekl "tvetekvel megbizott tISzt vag\ 
altiszt .. postai át\'evúk(~l1Y\'''-\'elll!klllk meg il postallivatalban 



A po,tai átvevökönyv elsö nyolc oldala teljesen egyezö .meghatal
mazás. ~zöveget tartalmaz, melyek köznl először az elsllből a meg nem 
felelő részt a kiállító parancsnokság tollvonással kitörli, keltezés után 
pedig aláírja , bélyegzöjének nedves lenyomatával látja el. Az így kiállított 
meghatalmazást ugyancsak aláírás és lebetűzés végett a kézbesítő hivatal 
vezetőjének bemutatja. 

A meghatalmazás nem mtghat ározott személyre, hanem a köny v 
lelmutatójára szól. A megbízott személyében beálló változás újabb meg
hatalmazás kiitllítását nem teszi szükségesse. 

Ha a könyvet kiállító parancsnokság az eredetileg kiállitott meg
hatalmazás terjedelmét bővíteni vagy szííkíteni akarja, a meglevő megha~ 
talmazás szövegH erő$ tollvonással át kell húzni s a következő meghatal
mazás szöveget kell megfelelően aláirni és lehélyegezni. 

Ol köny'. Ha a ,Postai átvevűkönyv. megsemmisült, elvesze tt vagy megtelt, 
avagy az egy könyvbe benyomatott mind a nyolc meghatalmazás szövege 
érvénytelenné vált, új könyvet kell kiállitani és használatba venni. 

A "Postai átvevőkönyv' hivatalos pos tai nyomtatvány, mely a 
kézbesítő postahivataloknál az előállítási árban kapható. 

A nyolc elsö oldalra nyomott meghatalmazás szövege a következő: 

Meghatalmazás. 

E könyv fehnutatója jogosítva van a beérkezet t postai küldemé nyeket, 
illetve azok kézbesítő okmányait és pedig : 

Közönséges portös leveleket a portó lefizetése mellett, 

Ajánlott levélpostai küldemények,'}, szó ló átadóvevényeket, 

Pénzes lev elek~ szóló átadó\"ev~ l1 yeket, 
Postautalvány okat az összeggel együtt, az összeg nélkül , 
Postatakarékpénztári fizetési utalványokat az összeg nélkül , 
Postatakarékpénztári fizetési utalványokról szóló átadóvevényeket, 
PostaiIletékkel (utánvéttel, portó , vám stb.) nem lerhelt csomagok 

, zállitó-Ievelei t , 
PostaiIletékkel (Utánvéttel, portó, vám stb.) Ierilelt csomagok átadó

vevényeit átvenni és azokat jogérvényesen ny ugtázni. 
A fenti "Meghatalmazás" alapján történt átvétellel a posta mi nde n 

további szavatossága megszünt. 

Kelt n 19 

parancsllolt\;ag 
ktJrbélyegzt"ije 

postahivat.tl 
bélyegdíjénel; 

lenyomata 

fil 

A "Postai á tvevökönyv" be lső ol<.lalai a kove tkező nyo mtatott 
rovat beosztássai vannak ellátva. 

! I i 1 -~: I I 1,1- - -!- -I i -J-I 
I I I --I I 1-- - L - -/ - --I 

I -1---1-1 1-- 1- :- --I!-- --- -
csendörkerűlet. ~ 

• 1 

postaiátvevőkönyv 

-től. 

-ig. 

Az utolsó olda lon a könyv kezelésére vonatkozó utasítás van 
benyomtatva. 

lll, Kézbesítés a Postai átvevők őnyv-Ye l. 

A postahivata l, illetve il po,taalkalrnazott, il "postai ál vevökön)'v"-et 
felmu tató tisztnek vagyaltisztnek a könyvet kiá ll íti, parancsnoksá~ és az 
ezek állományába lart~zú legénység részére érkezett postai küldeményeket 
vagy kézbesitő okmányokat (üte,itöket, átadóvevényeket) il ".\\eghatal
mazás" mérvéhez képest az átvevükönyvbe való bejcgyzes után szolgál
tatja ki. 

A postahivatal vezetője es az átvevőkönyv bejegyzeseit teljesítő 
postai alkalmazott egyetemlegesen felelősek azért, hogy a kezbesités a 
parancsnokság állal n;eg-adott meghatalmazás korlátain belül történjék. 

Bejegyzés 
az átvevlr~ 
könyvbe. 

Fe lel6sség. 



R_ A postai alkalmazott a megfelelO ruvatukha a darabszámot mindenko r .. k=.. .. betílvel irja be, csupán· a portós levélrovatokba (7 .~s IB.) kell adarabszámot 
és a portó iisszegét számjeggyel bejegyezt11 

Porto, 
ltvelek. 

A ki nem töltött rovat okat vízszintes vonallal át kell húzni. 

Az atadást. illetőleg atvételt a 19. rovatban kell tanúsitani , ill etőleg 
elismerni. A megbizott tiszt vagy altiszt tartozik mindenkor a rendfokozatát 
is feltüntet ni (pI. Halassy fhgy, Kovács őrm.) 

Ha valamely napon nincsen kézbesftendő küldemény, csak az I . és 
19. rovatokat kell kitölteni . a tiibbit pedig vízszintes tollvonással át kell húzni . 

Az egyes küldeményfajok kézbesit ése a " Postai átvevőkönyv" -v e l 

a kővetkezőképen történik 

A postahivatal a megbizott tisztnek vagyaltisztnek úgy a hivat alos, 
mint a legénységnek szóló közönséges levélpostai küldeményeket az át vevö
könyvbe való bejegyzés n(lkül adja át. 

Csak a portás közönséges leveleket es ezek portóját írj a be a meg
felelő rovatha darabszam és összeg szerint. A portó t a megbízott t iszt vagy 
altiszt előre kifizetni tartozik. 

"l.olo" Ha valamely portás közönséges levélpostai küldeményt a eimzet! 
k.'d.miny.'. nem vesz ilt, a megbízott tiszt vagy altiszt ezt másnap, de legkésőbb az 

átveteltöl számitott negyedik napon visszahozza. A visszavételt a posta
hivatal az átvevőkönyv megfelelő rovatában darabszám és összeg szerint 
bejegyzéssel ismeri el s a meghatalmazott által fi zetett portóiIlet éket 
vísszatéríti. 

Az ajanlott levélpostai küldeményeket a kin cs tári hivat alok a meg
hízott hsztnek vagy altisztnek mindenkor kiszolgál tatj ák. 

A megbízott az ajánlott küld emények át vételét a kincst ári hi vat alok
nál a kézbesitőkönyvben , nem kin cs tári hi vat aloknál pedig az átadá vevé
nyeken ismeri el. A kézbesitőkönyvben az átve tt darabszámot betűvel írj a 
ki s egy aláírást alkalmaz. Nem kincstári hivat aloknál rendesen minden 
egyes átadóvevényt külön aláír. 

Kézbesíthetetlen aj ánlott küldemények visszavételét a darabszám 
és a küldeményfaj megjelölésével (pl. három ajánlott levél) a 16. rovat
ban kell nyilvántartani, illetől eg elismertetn i. A J egyzet rovatban 
ezenkivül az ajánlott küldemények feladási helyé t és ragszámát is fel kell 
legyezni. 

fui •• ,,,,,.k. Ha a megbizott tiszt vagy altiszt az értékleveleket is átveszi, akkor 
il megfelelő kézbesít5könyvet, illető leg nem kincstári hivataloknál az ezekrő l 
kiál11tott átadóvevényeket nevének és rendfokoza tának megjelölésével 
aláírja s ezzel a posta részéről a szab ályszerű kézbesítés megtörtént. 

A csendörőrsök és legénységi különítmények eimére érkező érték
Ievelek csak az egyidejüleg megjelenö két csendő rnek kézbesitl etnek 

Visszahozott értéklevel ek az ajánlott levelekhez hasonl ó módun 
vétetnek vissza, csakhogy itt a .. J egyzet" rovatban a levél feladasi helyét. 
a címzett nevét és a nyilvánított értéket is ki kell tilntetni . 
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A csendörőrsök és legénységi különítmények eimére érkezö posta- r~~~~~:~1 
takarékpénztári utalványok kézbesítése az értéklevelek átvételére jogosult flZ:~~;o...:al-

két csendőr kezéhez történik.. . " .. 5záIl1l61 ... -

Ha a csomagoknak a postahivatalban valo átvételere kOlon meg- '.k ".<,.1 •. 
állapodás nem jött létre, akkor a megbízott tiszt vagy ~l~iszt az átvevő-
könyvbe való darabszám szerinti bejegyzés mellett a postai Illetékkel (utan-
vétel, portó, vám) nem terhelt csomagoknak csak a szállítóleveleit, postai 
illetékkel terhelt csomagoknak pedig az átadávevényeit veszi át. 

Maguk a csomagok mindkét esetben az értük jelentkezőknek a fentebh ~= 
már jelzett elismerés mellett adatnak át. 

Postautalványok kézbesítése az összeg kifizetésével vagy a~élkül U':'~!~;O' 
történhetik. Külföldről érkezett utalványok mindíg csak az összeg kIfize tése 
nélkül szolgáltatnak ki a megbízottnak_ 
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~ 
1.47. 

I. Rendszeresített rövidítések. 

A rövidíté,ek hasz nalatát az I. 50. pont szabályozza. 
RövÍliít~seket levelezésnd csak akkor szabad használni, ha azokat a címzett 

két ségt elenül megé rt heti. 
A röv idítések után pontot kell tenni, azonban mértékek (pl. hossz-, súl y-, 

időmérték stb .) e5 pénzek rőviditéseihez, ha nincsen benne magánhang<ó, pontot 

nem teszú nk. 
Ha a riiv iditéseket raggal vagy kepzövc1 használjuk , a pont helye tt kötöjelet 

kel l tenni. pl. Öpság-nak. őpk-ot. Egyes rövidítések bizunyos ragokat és kép zöket 
már magukban foglalnak, pl. bli. hecsületügy vagy becsületügyi, gp . géppuska 
vagy géppuskás. 

A ri',v idít ések összetéve is hasznillhatok, de azok nem vonható k össze egy 
betűcso p ortba , hanem a betűcsoportokat ponttal kell elválasztani egymástó l. 
Pl. táb . cső.ö., vagy tUanf. pság. Csak oly összetételek alkothatók, ahol llz ért elem
zavartól tartaní nem kell. 

Távíratokban rövidítéseket kerülni ke lJ , de ha alkalmazzuk, a rövid ítések 
utan a pontokat el kelJ hagyni. 

A vastag betűvel szedett rövidítések haszn illata a szolgálati hav ifüzetek
hen es szol~álati lapokban kötelező, egyébként úgy ezek, mint a t öbb i rövidí tések 
használata az l. SU. pont figyelembevétele mcll ett a fogalmazó be látására 
van bizva. 

Ha a mondatot rövidltésse l kezdj ük, akkor az clsö betű mindig nagy betu. 

A. Olnnyl mint 

adó (rádió forgalomban) arcvonal arcv. 

adószolgálat (rád ió forgalom- arcvonalszolgálatra alkalmas arcv. szolg. <I lk. 

ban) asz. asszony 
akadémikus aks. augusztu~ aug. 
alcsoport alcsop . avatási jegyzőkönyv avat. jkv. 
alezredes alez. 
alhadnagy alhdgy. A. 
alispán,·; ali sp. ágostai hitvalláslI evangélikus ág. h. 
alkalmaza'S , <i lkalmas, áll am.·j <lll 

alkalmazott aIk . ft ll atcgéslségügy,·i ácü. 
alkalmatlan atklan. alJatorvos aO. 
aloszt ály aloszt. álláspont ap. 
altábornagy allbgy. állomány áll o 
altiszt J. tti . áUománytcsl állo tt . 
3nyagraktar (honvédségi) ag. rakt allom~U1ycsoport áll csop 
anyagraktar (csend örs égi) ar. állományparall cs áJlpcs. 
anyakünyv,-í anyk . állomilí (C!" ;)k rádió állomásra 
anyakönyvi állomány anyk. anu. vonatkoztatva) áll s 

allomásparallC~l1nk. -i , -s,ac: apk. 
altaláno, ,i l t. 
aprilis apr 
árvédelem, arvédelm i arv. 
átalá ny at. 
athelyez, -ett, -es, -ni. -ve áthely. 
át járó átJ. 
átkutatás átk. 

baptista 
báró 

B. 

beadványok lajstroma 
becsületügy, -i 
becsületügyi választmány 
belbiztonsági 
Belügyi Közlöny 
belügyminíszhtr, -i , -ium 
beteg 
bevonult, bevonulás 

bap!. 
Br. vagy br. 
B. L . 
hű . 

biiv. 
bb. 
B. K 
B. M. 
bet. 
bev. 

bezáróan, bezárólag, bezárva bez. 
biró, biróság 
bizalmas 
bizoltság 
biztos itás, biztosltó 
Budapes ti Közlöny 
büntetési jegyzőkönyv 
büntetö törvénykönyv 
bűnügy, -i 
Bűnügyi Körözések Lapja 
búovádi perrendtartás 

Celsius 
centiméter 
céllövészet 
centigramm 
cím, -ü, címzetes 
cím és jelleg 
c1 mnyomó helye 

C. 

Cs. 

csapat 
csendőr, -seg 
csendór fe lügye l őség, 

cscmlörgég felügyelole 
csendőrórs 

Cse ndő rségi Közlöny 
Csendörségi Lapok 
csendörség cisszekötöt isztje 
csütörtök 

bir. 
biz. 
bizo. 
bizt. 
Bp. K. 
bj kv. 
btk. 
hún 
Bk !. 
bp . 

cm 
elv. 
cg 
c. 
c.és j. 
C. H. 

csap. 
cs6. 

cső . fel. 
c~ó6 

Cs. 1(. 

Cs. L. 
csü ti. 
csü t. 
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D. 
danda r dd. 
darab db. vaW drb. 
december dec. 
decigramm dg 
dec iliter dl 
dekagramm dkg 
del, -i (mint világtáj) D. 
del.lött (mint önálló idömeg-

határozás. ha óraszámot nem 
haszná/unk) d. e. 

dé/kelet DK. 
délnyugat DNY. 
délután (mint önálló időmeg-

határozás, ha óraszámot nem 
használunk) d. u. 

doktor (név elött) Dr. vagy dr. 

E. 
egészségügyi eil . 
egyesitett egy •. 
egyezt ette (csak fogalmazva-

nyokon) E . 
egy/et egyI. 
elbocsá tva (pl. csendő rs ég köte-

lék ébő l) elb. 
e/helyezés elh. 
elköltözés, elköltözött eIk. 
ellátás i törvény ell át. törv. 
e ll e nő rző szolgálat E. 
ellenség, ·es elg. 
elfog, -ás, -ni, -va, -ott elf. 
elindu lt eHnd. 
elnök, -i 
előadó 

előfordult 

ein. 
ea. 
előt 

e lőirat E. i. 
elöljáró , -ság elölj . 
elövezet, -cs, -ni , ve. ·e tt elöl'. 
eltávozás eit. 
emelet 
enged ely eng. 
eva nge likus 
ezred (ha a szót önállóan hasz· 

náljuk) 
ezred (csa k összetétele kben, 

pl. gy. e.) e. 
ezredes ezds 

É. 
éld m., elelmczési , ~Jelmczo. 

ele/m i élm. 
ükezett, ~rkczés. crkezik. 

crkczc i érk. 



észak, i 
északkelet, -j 

~5iaknyugat, ·i 
évfolyam 

lebruár 
fegyelmi 
fegyver, -zet 
legyvemaki 
lejezet 
lelavalandó 
felderllés, feldentú 
felderilll járőr 
felderlt6 osztag 

F. 

felhivás, felhívní, felhh ta, 
felhívatolt, feIhiv 

fdjelentctt, feljelentés 
fel5zerel~s 

~. 
ÉK. 
ÉNY. 
évf. 

febr. 
fgy. 
fegyv. 
FegyvsI. 
fej. 
relav. 
feld. 
fejór. 
feog. 

iltlv. 
felj. 
fdsz. 

felszólított szolgálat (csak 
csendörségi szolg:álatta l kap-
csolatban) f. 

feltalált egyén felt. 
fdűl,'Yeli, fel. 
felüJvizsgalat felüJv. 
felvétel, -ez, -czni! -ezett, -ezés f-elv. 
fenyités fnyl. 
fénykep Fk. 
figytlÓlap fl. 
filter f 
fogalmazvány 
fogház 
fogoly 
fogolyklséret 
togolyórzés 
fogyaték, -; 
foly.merők 

fúlyarnör, -ség 
folyó év, '1 

folyó hó 
folyóirat 
folyószám 
folytatólago, 
forgalmi rendészet a fürdő 

telepen 
főhadnagy 

föherceg 
föiskola, -i 
fő i s pan, -i 

fő je g yző 

fökapit;;iny 
füldmiv~s 

fgm. 
fogh 
19. 
fgk. 
Fó. 
fogy 
foe . 
iö. 
f.é. 
f. hó 
fi. 
t. sz. 
ftg. 

Fgr. 
fhdgy. 
F hg. va~y thg. 
fóisk. 
fóisp. 
főj ő. 

fők.p. 

földm. 

fijidmlvelésiigyi 

miniszter, -i, -ium 
földszint 

iőnök (valamely összetett szó 

végén pl. vkf. = vezérkari 
lőnök) 

lószolgahiró 
fötiszt,-i 
fötörzsőrmestcr 

fövezér J -i , -ség 
futár 

függélyes 
fíirdő ügylet 

Ú. 

gazdasági atalán)' 
gazdasági hivatal 
gazdasági hivatalfönök 
gazdászat, -j 

gázvédelem, gázvédelmi 
gépkocsi, -zó 
géppuska, géppuskás 
gépvontatású 
golyószóró, -s 
görög katholikus 
görög kel.ti 
gimnázium 
gramm 
gróf 

gyakorlat 
gyakorlati szabályzat 
gyalog, -os 
gyalogság, -i 
gyengéikeda 
gyújtő darab 

hadapród 
hadbiró , -ság 
had bizt os, -ság 
hadifogoly 
hadi technikai in tézet 
hadn agy 
hadosztá ly 
hadsereg 
hadtáp 
h. d tes t 
hajó 
hajóá llomás 
hajóügyelet 
harcálláspont 

úy. 

H. 

f M. 
fszt. 

Iszbiró. 
fti. 
fő!űrm. 

fllv. 
Fut. 
fiig~. 
fü. 

gát 
gh. 
gh!. 
g. 
gazv. 
gk. 
gp. 
gv. 
g SI . 

g. kat. 
g. kel. 
gimn. 
g 
Gr. vagy gr. 

gyak. 
Gy. Sz. 
gy. 
gyság. 
gyeng. 
Gy. 

hdp. 
hb. 
hbizt. 
hfl y. 
H. T. I 
hd gy. 
ho. 
hds. 
H t. 
hdt. 
hj . 
hj . á. 
Hjü. 
háp. 

harca~zati ~labalyzat 

harcjárür 
H. Sz. 
hidr. 

harckocsI hk 
határozvanyok hat. 
határszél, -i hsz. 
határiigyi hű. 

határvadász hv. 
hatóság hatg. 
háború háb. 

hámos (lÓ) hám. 
hátas (ló) hát. 
hegyi hgy. 
Itelyettes (valamely szu után 

pl. pk. h. = parancsnok 
helyettes) h. 

helyi alkalmazás. -u 

helyiérdekű 

helyi ügyelet 
helyőrség , -i 
hektoliter 
herceg 
hiradás, hiradó 
hírközpont 
hirvivö 
hivatalos , -os, -ból 
hivatalból t ávol 
hivatásos (pL ht. ti. = hivatá-

h. a. 
h. f . 

Hii. 
heö. 
hl 
Hg. vagy hg. 
hir. 
hírk. 
hlrv. 
hiv. 
hivt. 

sos tiszt) hl. 
honvéd (csak összetéte lekben 

pl. h. gy. e.) h. 
honvéd, -ségi, -elem (ha a szót 

ön állóa n használjuk) honv. 
honvédel emről szóló 1939. II. 

vényci kk HvL 
honvéde lemrtil szóló 1939 . I I. 

törvénycikk véerehajtási 
utas ítás(t Hvl. U 

honvédelmí miniszter, -i, -ium H. M. 
honvédségi közlöny H . K 
hughes hug. 
huszár hu. 

ideiglenes 
idő l eges nyugál lományú 
idősebb 

ifjabb, ifjusági 
igazgató, -ság, .j 

igazolvány, -i 
igazságügyminiszter, -i , -ium 
ikta tó 
illetmény 
ill ető, illetóleb', ill etve 

id gl 
id . ny (I 

id 
ifj 
19. 

19. 
I. M. 
Ik t. 
ille 
ill. 

illetoség 
indul , -as. ·0 , -t 
Internationale Öffcntliche 

Sicherheit 

intézet 
intézkedes 
iparügyi miniszter, -i, -ium 
iratjegyzék 
irattár 

írnok 
iroda 
irodaálalány 
irodai segédmunkas 
irodavezetésevel megbízva 
iskola 
ismeretlen 
i smétlő 

izraeli ta (zsidó) 

J. 

ill. 
Ind. 

I. Ö. S. 

Int. 
mtk. 

Ip . M. 
ij. 
it. 

irn. 
ir. 
iát. 
irsgm. 
l. 
isk. 
ismlen. 

jz r. 

január jan. 
javadalmazas jav. 
javításra kikiildve (csa k a rádió 

szolgálatra vona tkozta tva) Jk. 
járás, - i jár. 
j á rásbiró jbíró. 
járásbíróság j bíróság. 
já rdr jór. 
járörtárs jt. 
járörvezetó jv. 
jegylet jegyz. 
jegyző jő. 
jegyzőkönyv j kv. 
jelentés, je lentő JI. 
jelvény jelv . 
jóváhagyás előlt I· e. 
július ju J. 
JÚ ~us Jun 

K. 

kapitány kap. 
kapitányság kapság. 
karhatalom karh 
karpaszomány, -Ol' karp . 
kar totéklap ka rt . I. 
katona. -i kat. 
katonai hün tetötörvcnykonyv kt btk. 
kéltonal l1 ünvádi pl!rrend ta rt;:is kbp 
katonai titkos (ügydamh) kt. 
ke let, -i (vil agtáj) h .. 
kel t mint fent k ln. f. 
keresl\edc:lcm-él' küzlckedes ii gYI 

miniszter. -I, -lUnI K. K .. \1. 
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kerékpár. -n, 
kerület 
kerütl.:ti parancs 
kerületi parancsnok 
kerületi parancsnokság 
kepviseloházi or:;ég 
kezbes1tökönyv 
kézigránát 
kézisajtó 
kiadás előtt 
kiadás után 
kiderült. kideríttetett 
kiegészítve, kicg~sLÍtó 

kihallgatás 
kihágás 

kp. 
ker. 
kl."rpl"'S. 
kerpk. 
kerpság. 
Kh . üre. 
Kk. 
kgr 
Ks. 
k. c. 
k. u. 
kid. 
kieg. 
Khs. 
kih. 

kihágasi büntetvtörvénykönyv kbtk. 

kiképzés, -6 kik. 
kimutatás kim. 
kilogramm kg 
kilométer krn 
kincstári kincst. 
királyi kir. 
királyi ügyfsz, -ség kir. ü. 

kirendeltség kir. 
kiséret kis. 
kisközség 
kispihenö 

kiulasitott 
kivizsgálá~ 

kivOl1at 
k6rház 
kMmány 
kOTonaőrség 

köba:ntimett.1 
köbmétt:.T 
körjeqyzo 
körrendt:let 
körülbelül 

kk. 
kpö. 

kiuta~ 

kivg. 
kiv 
kórh. 
kormo 
kor org 

ma 
körj. 
körr. 
kb. 

körözes kör. 
közbiztonság, -i közh. 
közgazdálkoda~ kgs. 
közgazdálkodá,vezetó Kg,v. 
közigazgatás, -j közig. 
kiizigazgatásilag egyelőre 

egytsitctt k. e. e. 
központ, -i közp. 
központi gazdasági hivatal közp. gil. 
közrendészeti közr. 
község közs. 
kozvetlen (önállóan alkalmazva) közv. 
küldönc küld. 
kűlönitmény kül. 

kii\onle~es (pl. kig,. aik. -
különlcgt:~ alkalmazasú} klgs. 

külűgymin:;zter, -i, -ium Klim. 

L. 

lajstrom Ijt. 
lakóhely lak 
lakós ls. 
laktanya lakt. 
lásd, láttam L I 

legénység, -i leg. 
Legfelsőbb (Legfelsöbb 

el határozás) U. 
leszerelés lesz. 
levente lev. 
levente egyesUlet L. E. 
Itgierö le. 
légolt.lom, légoltaimi légo. 
légvédelem, légvédelmi légy. 
lélekszám L. 
lelekszjm felett (lé.tszám 

felett) Lszf. 
liter I 
lóápoló Lóáp. 
lovas, lovon lov. 
lovasság, -j Iság. 
lőszer, ·C5 16sz. 
liiveg jövo 
IÜVCSl lsz 
LudIJvika Ak:1uéll1ia ,~ . A. 
lulherállll lt luth. 

magasabb (pl. pság) 
magassagi pont 

magyar 

M. 

magyar állarnvasút 
magyar királyi 
Magyarorszilgi Rendeletek 

Tára 
Magyar Országos TudósJtó 
málhásállal 
május 

magb. 
magp. 

-<?jcllelis 
jdölhetii 

m. 
máv. 
m kir . 

M. R. T. 
,\\. O. T . 
máll. 
máj. 

március marc. 
másodperc mp . 
me,ofelelö (csak osztályzatban) meg! 
megfigyelcmJö meg! 
megfigyelü szolgálat a rádióban AlIsz. 
meghalt 
megjegyzes 
megy+: 

megh. 
megj 

meg:yei város m. v 
melléklet mell 
méltóságos Méll. 
méter 
métermázsa 
milliméter 
miniszter, -í, -ium min. 
miniszterelnök, -i, -ség, -ségi M. E. 
minösitvényj jegy mi nj. 
min6sftvényi táblázat mintb. 
motor (pl. rnotorkezelö) mot. 
motorkerékpár, -os mkp. 
mozgó konyha mk. 
mult év 
műhely (összetétele kben) 
I1nlhe ly moh. 
múhelygyakorlat a rádió-
műhelyben Mgy. 

műszak, -i mú. 
múszerlsz m(jsz. 

N. 

nagyköz5ég nk . 
nagyméltóságú Nagym. vagy 

nagypihenó 
nagyságos 

napilap 
napos 
naposhelyettes 

nemzetvédelem 
nemze ti munkavédelem 
népmozga lmi ny ilvántartás 
négyzc tcentiméter 
négyzetm éter 
november 

nyilvános 
nyilvánta rtó 
Nyomozati I:rtes itö 
nyomozás. nyomoló 
Nyomolókulcs 
nyuga lmazott 
nyugat 
nyucállornanv, ·tI 

oklcvCl. okkvcll'f 
okmány 
nkmanycslJllIll 

Ny. 

O. Ó. 

nagytl1. 
npo. 
Ngs. vagy 

nagys. 
nl. 
N. 
Nh. 
Ns. vagy ns. 
nv. 
Nmv. 
Nmn y. 
cm' 
m' 

nyilv. 
nyt. 
Nyé 
nyont. 
Nyk 
II vu L!". 
Ny 

nkl. 
okm. 
okme.; 

uktatás 
oktató piJntt1('~ 

oktató se~éd 
október 
oldal 
olvasd. olvasta ol 

óra (csak számjeggyel kap
csolatban) 

óra 

okt. 
oktpes 
okt. sg. 
okt. 
old. 
olv. 

h 
ó. 

országos. ország, -ba, -n 
Országos Bűnügyi Nyilvántartó 

Hivatal O. B. Ny. H. 
országos jármi! njmü 
Országos Társadalombiztosító 

Intézet O. T. I. 
Országos Testnevelési Tanacs O. T. T. 
Országos Vitézi Szék O V. Sz. 
orvos o. 
orvosfőnök of. 
oszlop oszl. 
osztag og. 
osztály oszt. 
osztálypétrallcsnak osztpk. 
osztálypa r<lncsJ1oks r't~ OSltpSag. 

örhaz 
orjárat 
örmester 
örnagy 

Ö. es Ö. 

őrs (csak összetete lekben. 
pl. gya log örs gy. ö.) 

őrség 

örsparancsnok 
örspa rancsnokhelyettes 
örsparancsnoksag 
órsparancsnokiskola 
ő rszolgá l at 

őrvezető 

összeköt ö, összeköttetés 
összekötő tisz l 
összese n 
özvegy 

pa rancs 
parancs foly tan 
par~1I1c:mok. -i 
pilr;lnc5I1ok5á~. 

parlCl~1 

pancd:.:-c:pkucsl 
panceltörn 
piltkoló 

P. 

örh. 
őrj . 

örgy. 

6. 
brg. 
öpk. 
őpkh 

öpság. 
öpkisk. 
örszolg. 
örv 
ök. 
öti. 

özv. 

pes. 
pf 
pk 

pc. 
pc. ~k 

pet 
patk 
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pályaudvar 
pályaudvar parancsnokság 
pecsét heiye 
p",c (csak távirathan) 
pengő 

például 
péntek 
pénzügyi~azgató,ág 

pénzügyminiszter. ·i. ·itllll 

pia~ügyelet 

polgári (anyakiinyvekb." pol-
gármester) 

polgári lövész egyesület 
politikai 
pont 
portyáz. -ó, -ott. -ni, -ás 
postai átvevökönyv 
postai feladókőnyv 
postahivatal 
postázta 
pót/ovazó bizottság 
pr6bacsendör 
protestáns 
puska 

raktár 
rangsorolt 
rangszám 
rádió, -s 
Reaumur 
református 

R. 

pU. 
pup. 
P. H. 
p. 
P 
pl. 
pént. 
pü_ ig. 
P. M. 
PÚ, 

polg. 
P L. E. 
pol. 
p. 
porty. 
pákv. 
pfkv 
phiv. 
Pt. 
pótlb. 
prbcsö. 
prot . 
pu. 

rakt . 
rangs. 
TSZ. 

rád . 
R 
ref. 

rendelet rend. 
Rendeleti l(üzlöny kisközlöny R. K. kk. 
Rendeleti Közlöny 

szabályrendeletek 
Rendeleti Közlöny személyes 

ügyek 
rendes szolgálat 
rendőr 

repülö 
repü lőgép 

repülőtér 

rész 
rokkant 
római katholikus 
ropirat 

saját (iktatélsnal) 
saját keztvt:l 
s . többi 
sajtóeló,Hlú 

S, 

R. 1<. szer. 

R. K. szü. 
R. 

rep. 
repgép. 
reptér. 
r. 
rok. 

kat. 

S. 
'Sk. 
sth. 

sebesült 
sebesültszallitó 
segédmunkás 
segédoktatli (leventéknél) 
segtdtiszt 
sommás jelentes 
statisztika 

Sz. 

seb. 
seb. sZÍ. 
sgm. 
,g. okt 
~gt. 

Sj. 
stat. 

szabadsag szb. 
szabályzat Szab. 
szabályzatszerkesztó é~ tanul-

m.inyi 1:IizQtt~á!{ 5ztb 
slaka~z szak. 
~zakaszparancsnnk szakpk. 
5-zakaszvezefö szak\! 
:'\zakSIOI1!álato::. szak SI 

szám, -11 

szanwivü 
szárny 
szárnyírnok 
szárriyparancsnok 
szárnyparancsnokság 
$zázad 
százados 
személy 
személygépkocsi 
szemlejegyzőkönyv 

szemelyjegyzőkönyv-masolat 

szent 
szeptember 
szerkesztösej! 
5zékhcly. -e 

SZ\' 

szoy. 
szny. irn. 
sznypk. 
sznypság. 
szd. 
szds. 
szem. 
szgk. 
szjkv. 
szjkv. m. 
Szt. 
szept 
szerk. 
szekh. 

szolgahir6 szbíró 
szolgálat, -i swlg. 
szolgálati idő szolg. i. 
sZQI.álati jegy szj. 
szolgálati lap szl. 
Szolgál.ti Szabályzat I. Rész Sz. Sz I. 
slolgálatmentes szm. 
szolgálaton kivüli, -viszonybeli szkv 
szombat 
szükségig 
született 

tallalusztaly 
tanfolyam 
tanosztály 
lallúkihaIJ~(itas 

tartalek , -os 
tabor, t 

I .. thori iirs 
1~\"'IlIrnagy 

T, 

szomb. 
szi1ks. 
szül. 

ta nal05zt . 
tanf. 
t'HIORzt. 
tk. 
'an 
táb 
törs 
t bgy_ 

tábornok 
támad, -ás, -ni , -6 
t ámogat, -ó 
társa 

távbeszélgetések könyve 
távbeszélés, távbeszélo, -n 
távbeszélő állomáscsoport 
távirat, távlr.s, táviró 
tóvjelzés, t.vjelző 

távolsági kimutatás 
tehergépkocsi 
tekintetes 
telefon 
telepügyelet (fiirdö sth. 

telepen) 

terepjáró 
tereptárgy 
teslnevelés 
tevékenységi kimutatás 
tevékenységi napló 
tényleges 
tétel 
tiszt, ,i 
tisztázta 
tiszteletbeli 
tisztelt,tisltelettel 
tisztes 
tiszthelyettes 

tiszti tanfolyam 
tisztviselő 

titkos 
tilkos leltár 
tizedes 
toborzás, -i 
továbbszolgáló 
törvény 
törvénycikk 
törvényhatósági 
törvényhatósági j o~ga l fel-

ruházott vá ros 

törvénysl t: k 
törzs (valamely alakulat neve 

után, vagy rendfokozat meg
jelölésnél, pl. gy. e. t. 
gyaJogezredtörzs. lörm. 
t ö rzsőrmes te r) 

törzs gazdasági hivatal 
törzsőrmeste r 

törzs tiszti 
tudakozó ív 
tudakozó lap 
tudniilli k 

tbk. 
tád. 
tám. 
tsa. Tsa. 

távbkv 
távb. 
tács. 
távi. 
távj 
távkim. 
tgk. 
Tek. vagy tek. 
t,1 

Tű. 

tj 
trpt. 
tn , 
tev. kim. 
tev. np. 
tényl. 
t. 
ti. 
T. 
tb. 
t. 
ts. 
thtts. 

titanf. 
tv. 
titk. 
T. L. 
tiz. 
tob. 
tsz. 
törv. 
t. c. 
t hat. 

tjv 

lszék. 

t. 

t~h. 
Wrlll 
It 
Ti\' 
II 
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tudomá",1 véve (csak ikta-
tásnál) Tv. 

tüzér, -ség, -ségi tü. 

U, 

ugyanaz u. a. vagy ua. 
ugyanis 
úgyn1int 
úgynevezett t1. 11 . vagy úgyn. 
unitárius unit. 
uradalmi urad 
utas ítás (összetételekben " U", 

pl. Vt. U. = Védtörvény 
utas itás) U. 

utánportyázá:-; Up. 
utász 
utca (csak az utca megnevezé!'= 

után, pl. Budapest 1., Ostrom
utca 7.) 

utóirat U. I. 
utols6 posta u. p. 
utolsó távirda u. t. 
utols6 vasútállomás u. vá. 

ügyész, -ség 
ügyosztály 
üldöz. -ni, -(j 

üzemanyag 
ülletvczetöség 

O. 

V. 

li. 
iioszt. 
üld_ 
Üla. 

üv. 

vadász vad . 
vall ás- és közoktatásügyi 

miniszter, -i . -ium V I(. M . 
vasárnap 
vasútá llomás vá. 
vasútbiz tositás Vb. 
vasútügyelet VÜ. 
vá ltozás, -I vált. 
varakozási illetmény v. ill e. 
várakozás i Ill etményekkel 

szabadságolt v. ille. szab. 

vármegye 
varas, -i vár. 
vevu (csak radió allornásra 

vunatkoztatva) V. 
vevöszolgálat a rádiÓJllomaSOll Vsz. 
vl'zet~k. es, Ö. \'~zl-r, ·Iet 
\'l'LlI1}'cLIII, -Vl', ·tdl'lt vzny. 
\'o~rezrede vezds 
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vezérkari vk. 
vezérkari fu nők vkf. z<iszlóalj 
vczükari tiszt vkti. zaszlós 
vt:zé,rőrnagy vőrgy. 

védő, véddem. védelmi véd. eeylvrét 
v1sszakércITI vk. félivrét 
viwamaradó különitmény vmk. negyedivrét 
viSSlavárom nyolcadívrét 
visszavonul, ·ás, ·ó viv on. kíváló 
vitéz V., Vit., vagy igen jó 

v.,. vit. jó 
vllszlntes vizsz. megfelel() 
vonat meg nem felelő 

Z. 
llj. 
zls. 

1.r. 
2. r. 
4. r. 
8. r. 
5. 
4. 
3. 
2. 

3. MeUekh,..t. 

~ 

A fontosabb csendőrségi és honvédalakulatok 
és polgári hatóságok elnevezésére példák. 
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Aj Csendörségi központi szervek, csapatalakulatok és gazdasági hivatalok. 

Szerveze/suni eJnellezések ; 

\ lll. kir t!sc lllliJr!'t:g fehigye liíje, 
.\\. kir ('iendilrs~~ szahi:ilyzatszerke:ií'tu t!s tanulmányi hi:Wlts~ig<t . 
. \L kir. cse llelür tiszti tanfúlyamok parancsnoksága 
.\1 kir. c~cndÍlrscgi felszerelési anyagraktá r. 
\\. kir. nagyváradi csendóriskola parancsnokság. 
M. kir. csendőrség központi gazdasá~i hivntalil. 
J.\L kir. budapesti I. cscn(\örkerlilet. 
M, kir budapesti I. csendÍJrkeríileti paranc!'Öflok. mint illetékes parancsnok 

(iigy''''). 
M. kir. hudapesti I. csendórkcrúleti parancsnoksá~ türzsgaldasá~i hivatala . 
.. "rt. k ir . cse ndt1rség kőzpuoti nyomozó raral1c"mnksá~. 
\1. kir. csendőr közlekedési és híradó os,ztályparanc ... ,lOks.ig-. 
. \0\. kir. csendür örsparancsnok·iskola . 
.\\. kir. csendörosztály . 
. \\. kir. szolnoki csendőr osztá lyparancsllok~a~ .gazd:lsági hivatala. 
\\. kir. csendőr lOVilS tanosztály. 
\\. kir cscndőrsz:lrnv. 

,\\. kir cStndőr közl~kcdési szarny . 
. \\. kir. csendür luvas lanaloszt<'ll y . 
. \\. kir csendür vaslHí szárny . 
.\\. kir. csendor híradó szarny . 
. \\. kir. csendőr rcpüliltéri szárny. 
,\1. kir. csendór mííszaki alosztály . 
M. kir. cscnd{lrtiszfi különítmény. 
N\. kir pcstszentcrzsébeti csendőr gy. tal1 ;\ lnSzlály, 
,\1. kir. csendür nyol11ol0 i!'Ö kola . 
. \ll. kir. hudapesti cSl'ndörsz<irn y, 1 szakaszpllrancsnok 
.\\ kir cs cl1d i .ről' :' 

\\ kir ":Sl' ll dljrki il l in lt l1l t.: lI \ 

Fclirti~ol, 

\\ kir slékt:~It: h er\'an II . c"l'lIt1orkcriile l i p;lra l1 cs ll uk,,;:i1.!. 
\\ kir budi.lpc:'>li I ..:scndurkcrll ld. BtIllapl.'5li nSltal r 
\\ kir székcsft:,hén'Mi I L cse ndörkt rüld. Tatai szar", 
,\\ kil s7t.l lnnk l c';:l' n dőrsz:l rn v. 1 szukaszparancsnnk. 
\ \ kil pef ... i 1\ l'wlHl .. ,kl'riild 1'('r~1 .Ir ... 



Cfmusek, 

Cimzesnél éi szervezetszerü elnevi!zéshez a .. parancsnok5á~ak" (parancsnoknak) 
szót füg~csztjuk. a parancsnokságok. illetve hatóságok állomáshelyeit azonban ragozás 
nélkül iquk Pl. 

A m. kir. 5zéke5fehérvári I l. csendurkerületi parancsnokságnak Székesfehérvár 
A m. kir. csendor osz-tályparancsnokságnak Komárom 
A ill. kir nagyváradi csendöriskola parancstlokságnak Nagyvárad. 
A m. kir. csendór örsparancsnoksagnak Izsák. 

B) Honvéd parancsnokság ok (hatóságok) szervezetszerű elnevezései: 
~\. kir. honvédelmi miniszter. 
,\\. kir. honvéd vezérkar főnöke. 

.\\. kir. 1. honvéd hadsereg parancsnokság. 
M. kir. budapesti I. honvéd hadtestrarancsnoksá~. 
\\. kir. pecsi 11. honved gy. dan"lár parancsnokság. 
.\1 kir. kárpátaljai I. hun\'ed hccyidandár parancsnokság. 
\\. kir. "Mária Teréziah I honv~d gyalogezred. 
\\ kir .,Árpád fi!jedelem" I. hun véd huszárezred. 
\1. kir I. 'honvéd tavolfeldtritő repülöezred parancsnokság . 
. \\. kir. honved őrnaszád ezred. 
\'L kir. honvéd folyamzár ezred . 
.\\. kir. hon ved folyamerük szertára . 

. 'A. kir "Mária Terézia" I. honvéd gyalogezred t I. zászlóa lj . 

. \'\. kir. "Árpád fejedelem" I. honvéd huszárezred I I. osztály . 

.\\. kir. 2. honvéd határvadász zászlóalj. 
>\1. kir, .,Gábor Áron" 6, honvéd tüzérosztály 
\1 kir. honvéd önálló lüzérütég, 
M. kir 5. honvéd utászzaszlóalj. 
M:. kir. budapesti honvéd városparancsnokság, 
.\\. kir honvéd állomásparancsnokság . 
. I\. kir. honvéd táborfelügyelóség. 
M. kir. honvéd Ludovika Akadémia. 
M. kir honvéd altisztképzö és nevelőintézet. 
\1. kir. legfelsőbb honvéd törvényszék. 
M. kir. honvéd törvényszék. 

ej Polgári bíróságok és hatóságok elnevezései: 
Kir. Kúria Budapest. 
M. kir, közigazgatási biróság. 
N-i kir. itélötábla. 
N-i kir. tö rvényszék. 
N~i kir. törvényszék kirendeltsége. 
N·j kir. járásbíróság. 

N~í kir. járásbfróság kirende ltsége 
hatalkorúak bírósár{a. 
N-i kir. ügyészség. 

N~i kir. ügyészség kirf!ndeltsége 
Torvényszéki orvostani intézet. 
Országos bírósági vegyészeti inlézt!t. 
N. vármegye főispánja. 

0j. vanllegyt: a li span,ia . 
N~i járás föszolgabirája 
N község ('tőljarósága 

N. törvényhatósagi Joggal felruhazott varos (tjv.) polgarmestere. 

N. megyei város (Ol. v .) polgármester •. 
. \\. kir. rendőrség szolnoki kapitanyság<L 
M. kir rendórség mohaesi kirendeltsége. 
Országos Bűnügyi Nyilvántartó Hivatal. 
,\1. kir. nevelü intézet Aszód 
N-i m. kir pénzügyigalgatósúg. 
N~i lll. kir. adóhivatal. 
M. kir. pénzügyőri biztosi kerület vezetője Szolnok. 
M. kir. pénzügyőrí szakasz. 
~l. kir. gyermekmen hely igazgatósá~. 
M. kir posta ~S távirda hivatal. 
.\\. kir á lJ amvasutak állornasfönükséj!e. 
M. kir. álJamvasufak állomási elöljárósága 
.\1. kir. állami fegyintézet i~azgatósága . 
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~ 
Illó 

Kimutatás 
azokról az iktatmányokröl és elojegyzésekről, melyeket idővel kiselejtítés alá kell vonni. 

N t: V C Z t: t ~ :' t' II 

I Bt:td1 Ik~~tÓkünyvek. b"tÍlsoro<; tárgy-
I mut'illI,,:!.! együtt 

\ Bett'1t eJ(~' ch el(ojegyzt:sek 

I Szolgálati havi ftilelek . szolgAlatila-
\ ptlk, úrjárali lajstrulllok 

I Bünú~yi k6rüzt!St:k la pja 

I 

c.."i;lpil l- IIsltal Y_I .tlllsltaly_! SZ3k3'iZ-
t: ~ ór;\.-

parancsnoksól gnal 
;., i.lbhhi cvel< Il'járta IIt;Ul 

\. II .'). pUll t fil~ydt:llI h l· 
v«trl\' ,"d h,tt 

l 
I 

Örs iróasztal rend. 

I . Bunugyi lkt.lLÓköny\ 
AIt31.1lIo::; iktat6kbny\ 
Beadvanvok lajstroma 
BC l usoros targymutato (H.l Ilyent vctetOl kelJ) 
Szolgálati havifOzet (a fotyo hóról) il tavolsági kimuti'lla~~al 
Szolgálati lap (O rlapok) 
Portyázás! áttckintes 
Vczénylcsi jlotdij kimutatás (.1 folyó hOf(ll) 

Orvo~i vizsgál<1li kónyv 
,\tvonu lók ~e~y~ckf;! 

II &íle'~I~i%c~/J~~~~tg~y~PJa : (a rol~'o e"rfil) 

Csend6r~cgi elhelyf;!zesi kimul.lti.l:' 
lj r, Ruha· l'S fcgyverzeti könywcskék. RuhJ. clöir~lIlyl.1t(1k ln, 

galmazv,lnyai. Id\!iglenes ruhagazd:'llkOd.1sJ utasltás é~ 

~~~I~.~j '~~~<:1c~~1 ~~r~~~aiJi~~~%~giz~~jJé!~~tta~!~~~~r/~ 
!l<íg földek jratili..Doh~n}"nyugta: Ló<u~yaklinyvl lapok m,i
solatal. Palkula:\1 clÓJf;!j.,')'ze~. Lnvasalusl sll·rll'ldl'~. l.nlár 
(termény) el:;zamola~i nilpio. Előjl:gyles a ~yl.'ngdkedri 1'1 
vakról. E1őjcgyzcs il laktanyaban I~vri lII;lgan I.'hekrnl l'~ 
.1Zokb ... ortásárÓI 

'" N,'nIllOl:Jti J::rtcsitök (J folyI) nT,l!) 
HoI/,,/d"'1 rt!.." r;.rt~11umjq~~·zek ,I Nyllll~lI/at' EnnI!" 

~U:~:~~kU knzkllh'I1\'llrnl e~ .1 k",II 
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S)omoz;ali !:.rtesit6hóttenykepg)'ujtcmény 
/oblloldali rtktsz: Tétképek 

. A sz..arnyparancsrtok ;lIta1 ah'lzsgalt {oIyo 
évi szolgálati havifúzctek ,I hozzájuk 
tartozó sz.olgálalilaplJkkal. 

Oktató b figye l meztető parancsnktárgy
mtrlatóval. 

\. E /61 ::~;: ~ ~\~ci~~~~~~,i~~~.kék (klvfVC al Qn;parilnC~ItOk.~ t) 
Kü lföldiekkel való énntkezl'5 uti könyvecskel 

M tul : Jar6rvczetd jelvények (kett.}" sorban kéregt3h
lA.ra feIiUesztve). 

Ujjn yomat felvevő kesz(llék 
V J Baloldali rtktsz: fOgga ügyek. I 

Altalánoslktatmanyok 

~~::;~t:tij .jl:;.::~ek (~J~~~~:~~~ 
Tudakozó ivek IlOritolapalatt) 
Számn':lkOIi ugydarabok 
J<;éznél tartott I1gydarabok 

Jobboldali rtkLsr.,' Bünügyi iktatmányok (Fér6hl!ly hiányában 
a ruha~ és iratszekrény IV. rekeszéohen 
legfelfllkell e lhelyt:zni), 

VII . Segé:dtetek at irás, számolás es r~jzolás. oktat.:\~ához 
Szolgálati könyvek (utasítások) 

VII I. Szolgálati lapok a folyó hóról. E7.1~ ktfil t'lkUlönitve iktato. 
nám, illetve idt.lszt'rinti sorrtndhcnafeljelentések(téf'1Y_ 
vázlatok) fogal mazványai cs egyéb iratok, amelyeket a 
bóvegefla5zolgálatiha\'lfílzethczkell csatolni. 

Kideritetlen bünL'~.elekmeny{'k nyil v.antartása. 
Tevékenységi kimutatá$ok ;J folyó é\'riJl ~s azel6z6 3 evi 

osszesités. 
IX. Baloldali rfk~sz' Ragas1.lószl!rek 

Vettcmez6 (bd)·egzók), 
CsfitGkör 
Bórlyukasztó, 
Zabosláda kulcsa , 
Visszahagyott kulcsok 1148. pont). 

hatul: Borltékok. 
j()bboldolinktsz: Elküldésre varó Ogydarabok. 

Post a fe ladó könyvek és postai átvevő 
könyv. 

Kezoesit6 könyv 
A) lUZtal/Mk tJalo/daldn : Kt. iktatmányok (a folyó évről) 

Kt. ikt,tt6könyv 
hti1ul kertszl.btn Állandb jtlJegü kt. parancsok (bor/to. 

lapban,. jegyzé k kel), 
Ne.vJegY,zt'k. a7. {jr-;k~ rletben lakó nyug

a l.lomanyu e." VQlt csendőr egyénekr61 
Elójl::lJYzés .az dr.Jkórl etbcn letelepedett 

kOlfőldi áJla mpolgarok rol . 
E I 6jc.gyz~s a hiltánn~nti ketllls birto

kosokrol. 
Kimutatás az lI rskÖrle.tben levő posta

galamb tulajdonosukról. 
Szcml ejegyzőkön yv 
A .kózgazdálkodas al.kal mazo ttjának (ló

apolfJ,lIdvaroli) cseled.(munka_) kbnyve, 
(Cs·_2Q. Hal 91. p.) 

jobbolda/cin: Ko rbélyegző. 
Egyesitett államrendcszeti zsebkönyv és 

a kémgyanusak körözvény könyve. 
Riad6terv. 
Mlnósl t vényi jcgyt'k e letl l! inisokkaL Az 

f~~~;~~~~n~~rl7~~Kb~1nrf.ecsétnyomÓjával 
Soz.abadsagol,!sl iR'I"1.olvany lir1ap. 

kbztpt.rl. Ű~parancmpk tl!vékcnY6égi naplllja és 

8) IJ.ulolliókban: M~SVR\~~l~~:(~k~>;~~j~·e IYl!es kczelcsére bi-
7.otl ilRylratok 

Iróas?tal It/w oldalán Tlb.()~tórend borftékhan klfuggcsltve 
.ItfIyut: A kunyveket, ellIjegyzéseket stb. felOl_ 

rlll Idelé (J, '~lttJnletett sorrendben 
kdl elhelyezni. 

I(filönösen bizalmas Iklatmanyokat Ic
faga!\ltott \'agy lepcc~ételt horltékban 
ktll megnrimi. 

6. mellékJet, 

~ 

Ruha- és iratszekrény rend. 

II 

ru 

I Figye l ő lapok 
B{'tu~oro~ nl'vmut.1tó a figyelő la pok hOl 
Kt. iktatmányo lc (eHlzlJ éviek) 
Betelt slcmlejcgyz.ókönyvck 
Betelt kt. l!.:tillllkönyvck 

:~. ~1.~::~gf.Il1~~~~t~rJ~t~:~~~~~~.;';%;JfLL~~,~::~:::r:~· 
Rcl:~~~};~~;~\~,~~IO~:'~ a~e~)'~;;e!~~ljJ 

v. !~.~~~:~:Lr~~\itll!:::ckjn,C' : Id"lii r,·r"ll 

i9 






